Senato Kabul Tarihi ve Sayisi: 25/12/2024 ve 2024/166

T.C.
ORDU UNIVERSITESI
FATSA DENIZ BILIMLERI FAKULTESI
GEMI INSAATI VE GEMi MAKINELERi MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ
YONERGESI

AMAC

Madde 1- Yonergenin amaci, Ordu Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Smav
Yonetmeligi, T.C. Ulastirma ve Altyapt Bakanligi, Gemiadamlar1 ve Kilavuz Kaptanlar
Yonetmeligi geregince Ordu Universitesi Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi, Gemi insaat1 ve Gemi
Makineleri Miihendisligi Boliimii’nde 6grencilerin yapmalar1 gereken stajlarda uygulanacak

esaslar diizenlemektir.
KAPSAM

Madde 2- Bu esaslar Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi, Gemi Insaati ve Gemi Makineleri
Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin aldiklar1 teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek
amactyla yurt ici veya yurt disindaki kamu veya 6zel igyerlerinde yapacaklari zorunlu stajlar
ve istege bagl (uzakyol vardiya miihendisi ehliyetine sahip olmak i¢in gerekli uzakyol gemi ve
atolye) stajlari, staj siireleri, staja cikabilme sartlarini, staj yapilacak gemilerde aranan
ozellikleri, staja bagvuru kosullarini, staj defterinin kabuliinii ve degerlendirilmesini, yatay ve
dikey gecis yapan 6grencilerin stajlari i¢in aranacak 6n kosullari kapsar.

Madde 3- Gemi Insaat: ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii 6grencileri, dgrenim boyunca
toplam siiresi 3 ay (75 is giinii) olan zorunlu staji tamamlamalidirlar. Ayrica, Gemi Insaat1 ve
Gemi Makineleri Miihendisligi diplomast almaya hak kazanan 6grenciler istege bagli olarak
Uzakyol Vardiya Miihendisi yeterligi sinavina girebilmek i¢in 750 kW ve iizeri makine giiciine
sahip olan gemilerde 6 aylik uzakyol gemi staj1 ve 3 aylik at6lye stajini bu yonerge hiikiimlerine
gore tamamlamali ve staj komisyonunun diizenledigi staj degerlendirmelerinden basarili

olmalidirlar.

DAYANAK

Madde 4- 16 Temmuz 2017 tarih 30125 sayili "Ordu Universitesi, Onlisans ve Lisans Egitim-

Ogretim ve Smav Ydnetmeligi".
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Madde 5- 29.08.2024 tarih ve 32647 sayili "T.C. Ulastirma ve Altyapt Bakanligi,

n o

Gemiadamlar1 ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi" 'ne ilaveten, Gemiadamlar1 ve Kilavuz

Kaptanlar Egitim ve Smav Yo6nergesi ile STCW Manila 2010 S6zlesmesi.

STAJ KOMISYONU

-----

hiikkiimlerine dayanarak, Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii Staj
Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiliir ve denetlenir. B6liim Staj Komisyonunun kararlari
staj komisyonu Tlyeleri tarafindan imzalandiktan sonra Bo6lim Bagkanligina sunularak
dosyalanir ve saklanir.

Madde 7- Ogrenci stajlari ile ilgili her tiirlii islem ve sonuglar1 degerlendirmek iizere Boliim
Baskani Onerisi ile asgari ti¢ kisilik ogretim elemani goérevlendirilerek, Staj Komisyonu
olusturulur ve Dekanlik makamina olur igin sunulur. ilgili dénem staj degerlendirmelerinin
yapilmasi i¢in Staj Komisyonu goreve baslar. Komisyon tiyelerinde degisiklik talebi olmast
durumunda Staj Komisyonu Baskani gerekgeli karari ile birlikte Boliim Bagkanligina bagvuruda

bulunur.

Madde 8- Staj Komisyonlariin gorevleri:

e Staj caligmasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,
e Stajlar ile ilgili programlari ve esaslart hazirlamak,
e Staj dosyalarimi ve sicil figlerini incelemek ve bunlar1 degerlendirmek,

e Dekanlikca gorevlendirilmeleri halinde staj yerlerinde 6grencileri denetlemektir.

Madde 9- Kayitlar

e Staj Defteri Talep Formu
e Staj Sicil Fisi

e Staj Degerlendirme Formu
e Staj Defterleri

e Staj Komisyon Kararlari

e I¢c Yazisma

e Zorunlu Staj Formu

e Staj Defteri Teslim Formu

e Gemiadami Elektronik Bagvuru Sistemi (GAEBS)
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Madde 10- Sorumlular

e Bolim Baskani

o Kalite Koordinatori

e Staj Komisyonu Baskani

e Staj Komisyonu Uyeleri

e Bolim Sekreteri

e Ogrenci Isleri Memuru

e Sponsor Firma

e Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri Miihendisi

e Gemi Kaptani ve Bag Miihendis

UYGULAMA

Madde 11- Gemi insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama

Esaslari;

Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Béliimii zorunlu stajlari, Atdlye Staji (1 ay =
25 is giinii), Dizayn Biiro Staji veya Loyd Staji veya Gemi ve Deniz Isletmeciligi (1 ay = 25 is
giinii), Tersane Organizasyonu Staj1 (1 ay = 25 is giinii) olmak iizere ii¢ staj halinde yapilir.
Istege bagl olarak, Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi diplomasi almaya hak
kazanan 6grencilerinin Uzakyol Vardiya Miihendisligi ehliyeti alabilmesi i¢in gerekli olan 750
kW ve lizeri makine giiciine sahip olan gemilerde 6 aylik Uzakyol gemi staj1 ve 3 aylik Atdlye
staj1 olmak iizere iKi staj donemi halinde yapabilirler. Ilgili staj dénemlerinde kullanilacak staj
defterleri Gemi Ingaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Zorunlu Stajlar1 ve Uzakyol Vardiya
Miihendisligi igin Tiirk¢e veya Ingilizce olarak doldurulacaktir. Staj defterinin igerigi ve formati
bu yonergenin Madde 4 ve Madde 5’te yer alan dayanaklar kapsaminda Staj Komisyonu
tiyelerinin Onerisi iizerine Bolim Baskanliginca belirlenecektir. Her egitim doneminde, staj
defterlerin nasil doldurulacag: ve stajlarla ilgili 6n bilgilendirmeler Staj Komisyonu {iiyeleri
tarafindan, Bolim Baskaninin belirledigi ve 6grencilere resmi olarak duyurdugu tarihlerde
ogrencilere anlatilacaktir. Stajlarla ilgili agiklamalar ve uzakyol gemi stajina ¢ikabilmek igin

gerekli 6n kosullar asagida gosterilmistir.

Madde 12- Staj defterleri alim prosediirii

Staj defteri alim prosediirleri asagida yazili olan sira ile yapilir;
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- Ogrenci (ve mezun dgrenci) stajin1 yapmadan 6nce ilk olarak bu ydnergenin ilgili
maddelerinde (Madde 14 ve 17) belirtilen kosullar1 saglamakla yiikiimlidiir.

- Zorunlu stajlarin1 yapacak olan her 6grencinin staj biirosundan (6grenci isleri) staj
defteri alma zorunlulugu vardir. Istege bagli Uzakyol Vardiya Miihendisligi ehliyeti almak
isteyen 6grencilerimizin yapacaklart Uzakyol Gemi Staji ve Atdlye stajlari igin hazirlanan staj
defterlerini de staj blirosundan (6grenci isleri) staj defteri alma zorunlulugu vardir.

- Staj defterleri staj biirosundan zorunlu stajlar i¢in (EK-1)’de ve istege bagl uzakyol
vardiya miihendisligi ehliyeti alabilmek igin gerekli olan stajlar i¢in (EK-2)’de yer alan “Staj
Defteri Talep Formu” doldurularak danigman onay ile talep edilir.

V- Ogrencinin staj yapabilmesi, gerekli dersleri almis oldugunun kontrolii, dgrencinin
kendisinin ve danigmani gretim elemanimin/iiyesinin sorumlulugundadir. Ogrencinin uzakyol
vardiya miihendisligi ehliyeti alabilmek i¢in gerekli olan stajlar1 yapmasi i¢in gerekli dersleri
almis oldugunun kontrolii 6grencinin kendisine aittir.

V- Ogrenci, staj defterini temin ederken bu yonergenin EK-3’iinde yer alan “Staj Sicil
Fisi”ni resimli bir sekilde ve kimlik bilgilerini doldurarak staj biirosuna miihiirletir. Staj Sicil

Fisinin resimli ve fakiilte miihiirlii olma kosulu vardir.

Madde 13- Staj defterleri teslim prosediirii

Staj defteri teslim prosediirleri asagida yazili olan sira ile yapilir;

I- Stajimi tamamlayan her 6grenci bu yonergenin EK-6 ve EK-7°de yer alan “Staj Defteri
Teslim Formu” nu doldurarak ve istenilen belgeleri sirasiyla temin ederek staj defteri ve varsa
ek belgeler ile birlikte staj biirosuna teslim eder.

II- Ogrenci zorunlu staj siiresinde yaptig1 caligmalari, “Gemi Insaati ve Gemi Makineleri
Miihendisligi Boliim Staj Uygulama Esaslari”na gore “Staj Defteri”’ne kaydeder. Staj
defterinin her sayfasi staj yeri yetkilisince onaylanir. Staj belgeleri, Tiirkge veya Ingilizce
hazirlanmalidir.

I1l- Her staj ¢alismasi i¢in ayr1 bir “Staj Defteri” hazirlanmalidir.

IV- Staj defterleri Staj Komisyonunun belirleyecegi tarih araliginda staj biirosuna teslim edilir.

V- Uzakyol Vardiya miithendisligi ehliyeti almak i¢in zorunlu olan uzakyol gemi staj defterinin
tesliminde, ilgili mezun 6grenci gemide kaldig1 siireyi beyan edecegi pasaport ya da
gemiadami ciizdan fotokopilerini teslim 6ncesi staj komisyonu iiyelerinden birine imzalatir.

VI-Uzakyol Vardiya Miihendisligi ehliyeti almak isteyen 6grencilerin, Uzakyol Gemi Staj1 ve

Atolye staj defterlerinde sorulan sorular1 cevaplamak zorundadir.
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VII- Her 6grenci zorunlu stajlarini ve uzakyol vardiya miihendisligi ehliyeti almak isteyen
ogrenci gerekli olan stajlarini tamamladigt zaman, kendi magduriyetini engellemek
amaciyla, staj defteri tesliminde kendisinden istenilen belgeleri eksiksiz olarak

tamamladigini1 kontrol etmelidir (Bakiniz EK-6 ve EK-7).

Madde 14- Zorunlu Stajlar

Zorunlu Stajlar 2. Yariyil, 4. Yariyil ve 6. Yariyili tamamladiktan sonraki yaz donemlerinde
toplam 75 is giinii slireyle yapacaklar1 stajdir. Bu stajlar1 yapacak olan 6grencilerin 6nkosul
olarak; birinci smif ikinci yaryili, ikinci sinif dordiincii yariyili ve tigiincii sinif altinet yariyili
tamamlamis olmasi gerekir. Bu stajlar; Atolye Staji (1 ay = 25 is giinii), Dizayn Biiro Staj1 veya
Loyd Staj1 veya Gemi ve Deniz Isletmeciligi (1 ay = 25 is giinii), Tersane Organizasyonu Stajt
(1 ay = 25 is giinii) olmak iizere ii¢ gruptur.

I.  Atdlye stajinda Ogrencinin imalat faaliyetlerinde talagsiz, talasli ve kaynak
uygulamalarmi tamimalari, Is Sagligi ve Giivenligi uygulamalari dahil olmak iizere
kendilerinin  yapacaklar1 uygulamalarla bu konularda tecriibe kazanmalari
amaglanmistir. Staj yapilan igyerinde Gemi, Makine, Metaliitji, Malzeme, Mekatronik
veya benzeri mithendislik alanlarindan en az bir mithendis bulunmalidir. Atdlye staj1 ii¢
ayr faaliyeti icermektedir.

- Talassiz imalat; Olgiilendirme, markalama, haddeleme, boru imalati, pres, kesme,
biikme, ¢ekme gibi sicak veya soguk sekillendirme yontemleri ile birlikte kalite kontrol
faaliyeti isyerinde bulunan uygulamalar ¢er¢evesinde incelenir.

-Talasli imalat; torna, freze, planya, taslama ve/veya CNC tipi tezgahlarda yiiriitiilen
isleri ve kalite kontrolii kapsar.

-Kaynakli imalat; kaynak yontemlerinden 6zellikle gemi insaatinda yaygin kullanilan
ortiilii cubuk elektrotla elektrik ark kaynagi, 6zli telle gaz alt1 ark kaynagi, masif telle
gaz alt1 ark kaynagi, toz alti ark kaynagi uygulamalarim1 ve donanimlarini tanimak,
alevle ve plazma ile kesme gibi uygulamalari igerir.

II.  Ogrenciler Dizayn Biiro veya Loyd stajlarindan birini yapmas1 zorunludur. Ogrencilerin
Atdlye Stajim tamamlamis olmalari sarttir. Is Saghigi ve Giivenligi uygulamalarinin
incelenmesi temel bir unsurdur.

Dizayn biiro staji; gemi dizayni faaliyetlerini siirdiiren tescilli biirolarda ytiriitiilen;
sartname hazirligi, fizibilite hesaplarindan baglayarak detay dizayn g¢aligmalarinin

incelenmesini kapsar. Biiroda en az bir Gemi Insaat1 dalinda miihendis bulunmalidur.
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Loyd staji;; Tirk Loydu veya yaygin olarak hizmet veren tescilli siniflandirma
kuruluglarinda yiiriitillen inceleme ve denetim (sOrvey), belgelendirme ve onay
faaliyetlerinin ne sekilde yiiriitiildiigiiniin izlenilmesi ve 6grenilmesi amaglanir.

Gemi veya Deniz Isletmeciligi staji; Gemi isletmeciligi, ogrencinin sefer yapan
gemilerde, geminin isletiminde yliriitilen yonetim faaliyetleri, makine dairesi ve
techizat hazirliklari, ilgili devreler ve g¢alisma sistemlerinin incelemesini kapsar. Gemi
Isletmeciligi ayn1 zamanda armatérliik ve acenta hizmetleri veren, gemi isleten ve en az
bir miihendis bulunduran kuruluslarda da yapilabilir. Bu kuruluslarda yapilacak Gemi
Isletmeciligi staji; yonetim, maliyet ¢aligmalari, teknik destek ve lojistik faaliyetlerinin
incelenmesini kapsar. Deniz Isletmeciligi; liman veya marina gibi kuruluslarda yonetim,
planlama, teknik ve lojistik faaliyetlerin incelenmesini kapsar.

I1I.  Ogrenciler gemi, yat ve kiigiik tekne iireten tesislerde inga, isletim, planlama ve
organizasyon faaliyetlerinin 6grenilmesi amaciyla Tersane organizasyonu stajini
yapmast zorunludur. Tersane organizasyonu staji; ¢elik gemi insa eden tersanelerde
veya AluminyumCTP-ahsap tekne veya yat ve benzeri imalatlar yapan tesislerin birinde,
tesis altyapisi, yerlesimi ve Is Saghg ve Giivenligi uygulamalari incelenerek, ham
madde girisinden 6n imalat, montaj, havuzlama, bakim-onarim gibi faaliyetler dahil
geminin teslim siirecine kadar yiiriitiilen liretim ve maliyet planlamasi, isletme ve
organizasyon faaliyetleri, is akisi ve kalite-kontrol islemlerinin izlenmesini ve
ogrenilmesini kapsar.

IV. Dikey ve vyatay gecis ile bolime kaydi yapilan Ogrenciler; daha Onceki
tiniversitelerindeki almis olduklar1 dersler i¢in ancak bu derslerden muaf tutulduklar:
takdirde bu maddenin | bendinde belirtilmis olan 6nkosulu saglamis kabul edilirler. Staj
Komisyonu dikey ve yatay gecis d6grencilerinin staja ¢ikabilme kosullarinda degisiklik

yapma hakkina sahiptir.

Madde 15-Acik Deniz Egitimi (Uzakyol Gemi Staji) Genel Hiikiimleri (Uzakyol Vardiya

Miihendisligi Yeterliligi icin)

I- Alt1 ay1 liman seferi disinda calisan toplam giicii 750 kW’den biiylik ana makine ile
yiiriitiilen gemilerde gerceklestirilmesi zorunlu deniz egitimidir (Gemiadamlar: ve Kilavuz
Kaptanlar Yonetmeligi, Madde 22/1/c).

I1- Acik deniz egitiminin yapilmasi sirasinda staj yapilan gemi, iilkemiz tersanelerinden birine
girerse, tersanede gececek silirenin yalnizca 60 giinii staj siiresinden sayilir. Yabanci sularda

tersane ve bekleme siirelerinin tamami zamandan sayilir.
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I1I- Zorunlu deniz stajlarinin egitim gemilerinde gerceklestirilmesi halinde, staj stirelerinin
hesaplanmasinda bu gemilerde gecirilen bir giin bir buguk giin olarak kabul edilir
(Gemiadamlar: ve Kilavuz Kaptanlar Yonetmeligi, Madde 45/4).

IV-Staj glinlerinin hesaplanmasinda, Gemiadamlar1 Egitimi Bilgi Sistemi (GAEBS) kayitlar1
esastir.

V- Staj gilinlerinin hesaplanmasinda beyan edilmek kosuluyla; hava limanindan yapilan giris-
cikiglarda ayn1 giin, limandan pasaportla veya gemiadami ciizdani ile yapilan giris-¢ikislarda
giris- ¢ikis tarihinden en fazla 5 gilin 6ncesi ve sonrasi kabul edilir.

VI-Staj yapilan geminin kabotaj icerisinde seyir yapmasi durumunda o6grencilerin liman
baskanliklarindan alacaklar1 hizmet dokiimii esas alinir.

VII- Geminin 5 giinii asan siireyle Tiirkiye i¢i limanlarda kalmasi ya da seyir yapmasi
durumunda, o6grenciler gemide olduklarimi liman baskanliklarindan alacaklar1 hizmet
dokiimii ile ispatlamak zorundadirlar.

VIII- Istege bagli uzakyol gemi staji yapacak ogrenciler staj defterini doldurmak
zorundadir. Staj defterini doldurmayan ya da defteri yetersiz goriilen 6grencilerin Staj
glinlerinin degerlendirilmesinde nihai karar staj komisyonuna aittir.

IX- Ogrencilerin her gemi icin Staj Sicil Fisi, Staj Degerlendirme Formu ve Staj Defteri

doldurma zorunlulugu vardir.

Madde 16- Atdlye Becerilerini Gelistirme Egitimi (Atdolye Staji) Genel Hiikiimleri

(Uzakyol Vardiya Miihendisligi Yeterliligi icin)

l.  Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri Miihendisligi 6grencilerinin yapacaklar1 Atdlye Stajinin
toplam siiresi en az 3 ay olup karada yapilan stajlarda her 25 giin 1 ay olarak
hesaplanmaktadir (Gemiadamlar: ve Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Sinav Yonergesi,
MADDE 61/7).

Il.  Acik deniz egitimi (uzakyol gemi staj1) siiresinin 6 ay1 (180 giin) ge¢mesi halinde en az 5
giin, en fazla 3 aya kadar olan siire staj komisyonu tarafindan uygun goriildiigii takdirde
atolye staj1 yerine sayilacaktir (Gemiadamlar: ve Kilavuz Kaptanlar Egitim ve Sinav
Yonergesi, MADDE 61/6). Bagvuru icin boliim sekreterligine dilek¢e verilmesi
gerekmektedir.

1. Bu Yonetmelikte yeterlik belgelerinin verilmesinde 6n kosul olan zorunlu uzakyol gemi
stajinin egitim gemilerinde gergeklestirilmesi halinde, staj siirelerinin hesaplanmasinda bu
gemilerde gegirilen bir giin bir buguk giin olarak kabul edilir. Egitim gemisinin 6zelligi,

niteligi, denizci egitici sayis1 ve seyir bolgesi gibi diizenlemeler, idarece belirlenir.
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IV.  Uzakyol Vardiya Miihendisligi ehliyeti almak isteyen Gemi Insaati ve Gemi Makineleri
yapilir. Staj yapilacak tesislerin egitim konularina gore asagidaki minimum yeterlikleri
saglamasi beklenmektedir. Staj yerinde en az bir Miihendis bulundurmak kosulu ile;

e Elektrik elektronik ekipmanlarinin bakim ve onarimu ile ilgili tesislerde, jenerator, tevzi
tablosu, elektrik motoru, starter, transformator, dogru akim sistem ve ekipmanlari
bulunmalidir.

e Imalat ve tasarim ile ilgili tesislerde, el aletlerinin, takim tezgahlarmin ve Sl¢iim
aletlerinin imalat ve onarim maksadryla kisisel olarak kullanimu ile ilgili Ingiliz anahtar,
somun anahtari, pense, zimba, bliikme araci, keski, demir testeresi, delme makinesi,
cekig, raspa, tel makasi, mengene, elektrikli havali bileyici, elektrikli somun s6kme
anahtari, elektrikli testere, siitunlu matkap, bileme tezgahi, torna tezgahi, vargel, freze,
hidrolik matkap, terazi, cap pergeli, derinlik 6l¢egi, iletki, mikrometre, kalinlik 6lger gibi
ekipmanlar bulunmalidir.

e Gemi makineleri ve techizatlarinin bakim tutum ve onarimi ile ilgili tesislerde ise
Santriflij pompa, disli pompa, valfler, hava kompresorii, 1s1 esanjorii, dizel motoru,
turbosarjer, sogutma sistemi gibi sisteme ve ekipmanlar bulunmalidir.

Yukarida belirtilen staj yerlerine iligkin kosullar: dikkate alarak ogrenciler stajlarimin tiimiinii

bir yerde yapabilecegi gibi, ii¢ farkli alanda da tamamlayabilir. Fakat Boliim 6grencilerinin

veya mezunlarmin elektrik- elektronik, tasarim-imalat ve gemi makineleri bakim-onarimi

konularimin tiimiinde staj tecriibesine sahip olmasi tavsiye edilir.

Ma_dde 17-Uzakyol Vardiya Miihendisligi Ehliyeti almak isteyen ogrencilerin yapacagi
staj i¢in tammlanan 6n kosullar
a. Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi,
On sart; birinci sinif ikinci yartyili tamamlamis olmaktir.
b. Acik Deniz Egitimi;
Uzakyol Gemi Staji, boliim 6grencilerinin istege bagli olarak Uzakyol Vardiya Miihendisi
ehliyeti almasi i¢cin mezun olduktan sonra liman seferi disinda ¢alisan ve ana makine giicti 750
kW iizerindeki gemilerde veya ayni niteliklerdeki egitim gemilerinde 6 ay (180 giin) siireyle
yapilir. Bu staj1 yapacak Ogrencilerin 6nkosul olarak asagida belirtilen 6n kosul derslerinden
basarili olma sart1 aranmaktadir.

e GIMI111 Denizde Emniyet ve Giivenlik I

e GIM112 Denizde Emniyet ve Giivenlik II
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e GIM307 Gemi Makineleri 1

e GIM306 Gemi Makineleri 2

e SECM308 Dizel Motorlar1

e GIM302 Gemi Yardime1 Makineleri

e GIM313 Gemi Makineleri Operasyon ve Bakimi [
e GIM312 Gemi Makineleri Operasyon ve Bakimi II

Yurt i¢i ve yurt dis1 6grenci degisim programlarindan yararlanmalari Sebebiyle yukarida

belirtilen oOnkosullarin tamamini saglayamayan Ogrenciler, Staj Komisyonu’nun uygun

gorisiiyle onkosullardan kismi olarak muaf tutulabilirler.

Dikey ve yatay gecis ile boliime kaydi yapilan 6grenciler; daha 6nceki liniversitelerindeki almis

olduklar1 dersler i¢in ancak bu derslerden muaf tutulduklar yukarida belirtilmis olan 6nkosulu

saglamis kabul edilirler. Staj Komisyonu, dikey ve yatay gegis 6grencilerinin staja ¢ikabilme

kosullarinda degisiklik yapma hakkina sahiptir.

Madde 18-Stajlarin Yapilmasi ile ilgili Kurallar

Bir is yerinde staj yapan 0grenciye is ve gorev veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin
staj yoneticisidir. Her Ogrenci; stajini, bu yonerge, Bolim Staj Komisyonu kararlari
cergevesinde ve igyerindeki staj yoOneticisi tarafindan belirlenen c¢alisma program ve
esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Zorunlu Stajlar, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan ¢alismalar
staj siiresi olarak kabul edilmez. Ancak haftada (Cumartesi dahil) en az 3 (ii¢) serbest
tam is giinii bulunan 6grenciler, 6gretim ile birlikte staj yapabilir. Bu belirlemede Bitirme
caligmalar1 dikkate alinmayacaktir.

Staj siireleri hesaplanirken bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinil, is giinii
olarak calisilan igyerlerinde cumartesi giinii de is giinli olarak kabul edilir. Yurtdisinda
yapilan stajlarda pazar giinii is gilinii ise pazar giinii yapilan stajlar da kabul edilir.

Her bir staj, 6grencinin talep etmesi durumunda ikiye boliiniir.

Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden en az 90 giin staj yapacak
ogrencilerin 30 Eyliil’e (30 Eyliil dahil) kadar staj yapmasina izin verilir. Ancak egitim-
ogretim basladiktan bu tarihe kadar gecgen siire devamsizliktan sayilir.

Boliim stajlar1 yapilirken 6nce Atdlye Staji (Staj I)’nin yapilmasi zorunludur.

Uzakyol Vardiya Miihendisligi ehliyetini alarak gemide ¢alismak isteyen 6grencilerimizin

Madde 14’tin | bendinde belirtilen Uzakyol Gemi Stajin1 Madde 17 b bendinde belirlenen
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on kosullarin saglamasi durumunda bolimden mezun olduktan sonra yapacaklardir. Resmi
tatil giinlerinde yapilan cahsmalar staj siiresi olarak kabul edilmez. Ancak haftada
(Cumartesi dahil) en az ii¢ serbest tam is giinii bulunan 6grenciler, 6gretim ile birlikte
staj yapabilirler. Madde 15’in | bendinde belirtilen Atolye stajim ise ya yaz tatilleri
stiresince zorunlu stajlara ek olarak birer ay (=25 is giinii) olacak sekilde yapabilir ya da
bolimden mezun olduktan sonra Uzakyol gemi stajindan once veya sonra da bu staji
yapabilirler. 15 is giintinden daha kisa olan at6lye staj basvurular1 kabul edilmemektedir.
Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii
ogrencileri stajlarini gosterilen zamanda yapmakla ve ongoriilen siraya gore yapmakla
yiikimlidiirler.

Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii
ogrencileri (veya mezun 6grencileri) her bir staj oncesi “Staj Defteri Talep Formu’nda
(EK-1 veya EK-2)” gerekli yerleri doldurup onaylatarak ilgili gorevliden staj defterini
isteyecektir.

Staj defterini alan 6grenci zaman gecirmeden staj yapacag: tersanede staja baslar. Ogrenci,
staj yaptigi tersanenin koymus oldugu kurallara uymakla yiikiimliidiir. Uzakyol Vardiya
Miihendisligi ehliyeti almak isteyen mezun Ogrenciler, staj yapti§i geminin firmasinin
koymus oldugu kurallar1 ve gemide amirleri tarafindan verilecek emirleri hemen ve eksiksiz
yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapali zarf igerisine konulan “Staj

Sicil Fisi (EK-3)” ve “Staj Defteri”, stajin tamamlanmasindan itibaren 1 (bir) ay icinde

Boliim Bagkanligina teslim edilir ve teslim tarihinden itibaren Boliim Baskanliginca 7 (vedi)
is giinii icerisinde Boliim Staj Komisyonuna gonderilir. Staj sicil formunda, staj yapilan
kurumun yetkilisi 6grenciyi staj degerlendirme kriterlerine (EK-4 Zorunlu Staj
Degerlendirme formuna) gore degerlendirir. Staj sicil formu kapali zarf olarak boliime
teslim edilir.

Staj defteri teslim edilirken, "Staj Defteri Teslim Formu (EK-6)"nda 6grenciye ait bolim,
ogrenci tarafindan doldurularak imzalanacak ve bu form 6grenci isleri memuru tarafindan
da ayrica onaylanacaktir.

Uzakyol gemi stajin1 bitiren mezun 6grenci gemiden ayrildiktan sonra, Staj Defteri ve Staj
Defteri Teslim Formu (EK-7) ile asagidaki belgeleri eksiksiz olarak ogrenci isleri
memurluguna teslim etmesi gerekmektedir. Eksik belgesi olan 6grencilerin defteri teslim

alimmayacak ve stajlar1 gecersiz sayilacaktir.
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o Staj Sicil Fisi (EK-3) (onayli)

o Staj Degerlendirme Formu (EK-5)

o Gemiadami Ciizdanm1 ve/veya Pasaport fotokopisi (sadece kisisel bilgiler, giris ¢ikisi
gosteren sayfalar)

o Yurda Giris/Cikis Belgesi (e-Devlet lizerinden alinacak karekodlu belge)

o Personel Listesi

o Hizmet Belgesi

o Kabotaj seferi yapan gemilerde staj yapanlardan liman baskanligindan onayli hizmet
belgesi,

o Tirkiye’de tersanede gegirilen giinler i¢in liman bagkanligindan onayli hizmet belgesi

o SGK Hizmet Dokiimii (varsa)

o Pasaport veya Gemiadami cilizdaninin orijinali, evraklar teslim edilirken staj
komisyonu iiyelerine gosterilerek aslinin ayni yaptirilmalidir.

Birden fazla gemide staj yapan 6grenciler staj sonunda her gemi i¢in yukarida belirtilen

evraki teslim eder.

Madde 19- Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Staj yeri bulma sorumlulugu temelde dgrenciye aittir. Ogrencilerin temin edip 6nerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina Boliim Bagkanligi karar verir.

Yurt i¢i ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin boliim i¢in tahsis ettikleri
stajyer kontenjanlari, Boliim Bagkanlig: tarafindan ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve
kontenjanlar, 6grenci bagvurularina gére Boliim Baskanliklari’nca dagitilir.

Staj calismasinin en fazla 30 (otuz) is giinliik bir devresi, Yiiksek Ogretim Kurumlarinin

laboratuvarlarinda, atolyelerinde ve uygulama merkezlerinde yapilabilir.

Madde 20-Stajlarin Degerlendirmesi

Staj yapan dgrenciler, Gemi Insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi Béliimii’niin i¢
yazismayla ilan ettigi tarihe kadar, Staj Defteri ile birlikte istenilen belgeleri 6grenci isleri
memurluguna (staj biirosu) teslim eder.

Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj defterleri, ile ilgili kurulustan gelen Staj
Degerlendirme Formu ve staj evraklari, stajlarin staj defterlerinde belirtilen programlara

uygun olarak yapilip yapilmadiklari ve siireleri ilgili Staj Komisyonu tarafindan incelenir
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ve degerlendirilir. Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj ¢calismalari
ile ilgili olarak miilakata ¢agirabilir.

Staj defterleri yetersiz goriilen, cagrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakatta
basarisiz olduklarina karar verilen Ogrencilerin staj g¢alismalari, Staj Komisyonu
tarafindan tamamen veya kismen gegersiz sayilabilir. Bu durumda staj defterinin yeniden
diizenlenmesi igin 6grenciye 15 giin ek siire verilir. Staj defterinde eksiklik tespit edilen
ogrenciler; defterlerini geri almadiklar: veya defterlerini alip verilen siire icinde
teslim etmedikleri takdirde stajlar1 reddedilir. Degerlendirme sonucunda staj defteri
“Red” olan dgrenciler, stajin tamamini Staj Komisyonun kararina gore tekrar ederler.
Staj sonuglar1, Gemi Insaat: ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii ilan panosunda ve
Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii web sayfasindan ilan edilir.
Kurallara uygun olmayan staj dosyalar1 komisyon tarafindan reddedilecektir.

Staj komisyonu tarafindan belirlenen Atolye Staji, Dizayn Biiro Staji veya Loyd Staji ve
Tershane Organizasyonu Staji degerlendirme esaslari asagidaki gibidir:

- Atolye Staj1 Degerlendirme Esaslari

a) Staj defterinde staj yapilan tarihler net bir sekilde belirtilmelidir. Tiim sayfalar onayli,
ilgili miihendisin adi, soyad1 ve diploma numarast olmalidir.

b) Isletme hakkinda genel bilgiler; isletmenin tam ad1, adresi, kisa tarihi, faaliyet gdsterdigi
sektor, ana tlriinleri veya sagladigi hizmetler, ¢alisan sayisi, caligma saatleri, vardiya
durumu, yerlesim plani bilgilerinin tam olarak verilmelidir.

¢) Isletmenin organizasyon semasii ¢izerek kurum igi iletisim kanallar1 agiklanmalidr.
Isletmede hangi alan veya siireclerde ¢alisildigi belirtilmelidir. Ilgili amirin galistig
alanlardaki gorev ve sorumluluklar1 ayrintili olarak anlatilmalidir.

d) Isletmedeki is sagh@ ve giivenligi ile ilgili istatistikler ve is yerinde alinan tedbirler staj
defterinde sunulmalidir.

e) Isletmede kullanilan iiriin standartlari, kalite politikas1 ve kalite yonetim standartlari
(kaizen, toplam kalite yonetimi, 6 sigma, ISO 9000:2000 KYS, vb.) belirtilmelidir.

f) Isletmede var olan iiretim sistemleri &rneklerle belirtilmelidir.

g) Isletmenin yenilik¢i yonleri ve AR-GE faaliyetleri degerlendirilmelidir.

h) Dokiim, talagsiz sekillendirme, talash sekillendirme ve kaynak boliimlerinin en az
ikisinde tiretilen en az ii¢ parganin adi, islevi, kullanim yeri ve malzemesi (malzemenin

secim gerekcesiyle beraber) belirtilmelidir.
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1) Bu pargalarin teknik resimleri, elle ve TS 88 standardina uygun olarak ¢izilmeli ve
Olglilendirilmelidir. Teknik resimler A3 veya A4 boyutundaki antetli teknik resim
kagitlarina ayr1 ayr1 ¢izilmeli, antetler doldurulmalidir.

J) Her bir parcanin imalatini, hazirlik asamalarindan baslayarak son asamaya gelinceye
kadar gecirdigi tlim safhalar1 is adimlar1 halinde, defter sayfalarina ¢izerek ve agiklayici
sematik sekillerden de (is akis semalar1) faydalanarak anlatilmalidir.

k) Pargalarin imalat siire¢lerinde kullanilan tezgahlar/cihazlar tanitilmalidir. Bu tezgahlarin
isletilmesinde kullanilan parametrelerin sayisal degerleri verilmelidir. Islem igin en
onemli li¢ parametreyi (frezeleme ve tornalama i¢in paso, ilerleme, devir vb.; ekstriizyon
icin ekstriizyon sicakligi, oran, hiz vb.; 1s1l islemler i¢in sicakliklar, siireler, tutma igin
hazirlama, 6l¢tim degerleri, toleranslar vb.) sebepleriyle belirtilmelidir,

I) Pargalarin imalatinda her bir kademede kullanilan takim ve is pargasi baglama yontemleri
aciklanmalidir. Varsa 1s1l islem uygulamalar1 hakkinda bilgi verilmelidir. Olgme, gdzlem
ve kontrolleri anlatilmalidir.

m) Parcalarin imalatinda Kkarsilasilan sorunlar, sebepleri ve gelistirilen ¢6ziimler
aciklanmalidir.

n) Staj defterinde agiklanan her bilgi miimkiinse gorsellerle (teknik resim, ¢izim, fotograf)
desteklenmeli, kullanilan gorsellere metin igerisinde atif yapilmalidir.

0) Staj defteri hazirlanir iken kullanilan dil sade ve edilgen olmalidir.

- Dizavn Biiro veya Loyd Staj1 Degerlendirme Esaslar1

a) Staj defterinde staj yapilan tarihler net bir sekilde belirtilmelidir. Tiim sayfalar onayli,
ilgili mithendisin adi, soyad1 ve diploma numarasi olmalidir.

b) Staj yeri hakkinda genel bilgiler (isletmenin adi, faaliyet alani, ¢alisan sayisi, ¢caligma
saatleri vb.) net bir sekilde tanimlanmalidir.

c) Staj amirinin sirketteki pozisyonu ve goérev alani, sorumluluklari net bir sekilde
belirtilmelidir.

d) Biirolarda yapilan sartname hazirligi ve fizibilite ¢aligmalarinin nasil yapildigi, bunlarla
ilgili evrak ve belgelerin nasil doldurulmasi gerektigi, is yerinde kazanilan deneyimler
dogrultusunda 6rnekler lizerinde gosterilmelidir.

e) Klas kuruluslarinda yapilan stajlarda; yapilan denetleme ve incelemelerde nelere dikkat
edilmesi gerektigi, hangi kurallarin ve kanunlarm dikkate alindig1 agiklanmalidir. Ornek
olarak yapilan bir denetleme alanindaki incelemenin ayrintilari anlatilmalidir. Internetten
dogrudan alinan tanim ve bilgiler yazilmamalidir. Konu ile ilgili ¢izim, resim ve belgeler

staj defterine eklenmelidir.
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f) Dizayn ofislerinde yapilan stajlarda; is yerinin yapmakta oldugu tasarim faaliyetleri
hakkinda bilgi verilmeli, tasarim esnasinda nelere dikkat edildigi, hangi programlarin
kullanildig1 agiklanmalidir. Is yerinde stajyer tarafindan yapilan uygulamalar staj
defterde agiklanmalidir. Internet ortamindan alinan kopyala-yapistir seklindeki ¢izim ve
fotograflar kullanilmamalidir. Dizayn ve tasarimin hangi standartlara uygun olarak
yapildig1 agiklanmalidir.

g) Sozel olarak ifade edilen ¢alismalarin yapildigini kanitlar nitelikteki fotograf, ¢izim vb.
belgeler ilgili sayfanin altina renkli, okunur ve goriiniir sekilde eklenmelidir.

h) Staj esnasinda Olglim veya test yapilmigsa, Olglim ve testlerin tarihi ve saati
belirtilmelidir.

i) Yapilan her tiirlii uygulamada stajyer kendi yaptiklarini net bir sekilde ifade etmelidir.
Sadece izleme ve gozlem yapilmigsa, bu durum belirtilmelidir. Yapilan uygulamalar
miimkiinse, literatiirdeki mevcut teorik bilgi ile karsilagtiriimalidir.

J) Staj defterinde agiklanan her bilgi miimkiinse gorsellerle (teknik resim, ¢izim, fotograf)
desteklenmeli, kullanilan gorsellere metin igerisinde atif yapilmalidir.

k) Staj defteri hazirlanir iken kullanilan dil sade ve edilgen olmalidir.

- Tersane Organizasyon Staj1 Degerlendirme Esaslari

a) Staj defterinde staj yapilan tarihler net bir sekilde belirtilmelidir. Tiim sayfalar onayli,
ilgili miihendisin ad1, soyad1 ve diploma numarast olmalidir.

b) Isletme hakkinda genel bilgiler; isletmenin tam ad1, adresi, kisa tarihi, faaliyet gosterdigi
sektor, ana {lirtinleri veya sagladigi hizmetler, ¢alisan sayisi, ¢alisma saatleri, vardiya
durumu ve yerlesim plani bilgileri tam olarak verilmelidir.

c) Isletmenin organizasyon semasi ¢izilerek kurum ici iletisim kanallar1 agiklanmalidir.
Isletmede hangi alan veya siireclerde calisildig1 belirtilmelidir. Tlgili amirin calistig
alanlardaki gorev ve sorumluluklar1 ayrintili olarak anlatilmalidir.

d) Isletmedeki is saglig1 ve giivenligi ile ilgili istatistikler ve is yerinde alinan tedbirler staj
defterinde sunulmalidir.

e) Isletmede kullanilan {iriin standartlari, kalite politikas1 ve kalite yonetim standartlari
(kaizen, toplam kalite yonetimi, 6 sigma, ISO 9000:2000 KYS, vb.) belirtilmelidir.

f) Calisilan isletmede bulunan iiretim kabiliyetleri (ahsap, ¢elik, aliminyum, kompozit, vb.)
detayl bir sekilde agiklanmali ve bu bilgiler gorsellerle desteklenmelidir.

g) Staj yapilan faaliyet alan1 (6n imalat, montaj, havuzlama, bakim-onarim, yeni insaat vs.)

ile ilgili detayli agiklama yapilmali ve gorsellerle desteklenmelidir.
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h) Staj boyunca iiretimi yapilan pargalarin teknik resimleri A3 veya A4 boyutundaki antetli
teknik resim kagitlarina ayr1 ayr elle ya da bilgisayar destekli olarak ¢izilmeli ve biitiin
resimler ilgili kisilerce onaylanmalidir (imza-kase).

i) Bakim-onarim ve yeni insaat siire¢lerinde izlenilen/yapilan isin akis semalar
olusturulmas1 ve uygulanan adimlar/yontemler sebepleriyle ayrintili olarak
aciklanmalidir.

J) Staj defterinde agiklanan her bilgi miimkiinse gorsellerle (teknik resim, ¢izim, fotograf)
desteklenmeli, kullanilan gorsellere metin ig¢erisinde atif yapilmalidir.

k) Staj defteri hazirlanir iken kullanilan dil sade ve edilgen olmalidir.

Madde 21- Staj calismasi siiresince meydana gelebilecek is kazalari, meslek hastaliklari

Ogrencilerin Staj calismalari siiresince Is Kazasi/Meslek Hastaligi/Analik durumuna baglh
olarak is goremezlik raporu almalari halinde, Sosyal Giivenlik Kurumuna is kazasi bildirgesinin
ve c¢alismadigina dair bildirimin verilmesinden Fakiilte Dekanligi sorumludur. 5510 Sayili
Sosyal Sigortalar Kanun’unun 13. maddesinin 2. fikrasi ile Ek 5. maddesinin 5.fikrasinda ve
102. maddesinin i bendinde belirtilen siireler igerisinde gerekli bildirimlerin verilmemesi
sonucu agir idari para cezalari ile karst karsiya kalinmamasi i¢in Ogrencilerin meydana
gelebilecek is kazasi ve is goremezlik raporlarini en kisa siirede (azami 2 giin igerisinde) Staj

Biirosuna ve Boliim Bagkanligina bildirmeleri gerekmektedir.

Madde 22- Staj belgelerinin saklanmasi

Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baglamak tizere, Boliim Bagkanligi’nca belirlenen
yerde, 2 (iki) y1l siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri, Boliim Bagkanliginca

uygun goriilen bir sekilde imha edilir.

Madde 23- Diger hiikiimler

I.  Staj yiikiimliiliigli bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig slirece mezun olamaz.
II.  Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de
gecerlidir.
I1l.  Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.
IV. Bu staj ilkelerinde yer almayan hususlar Bolim Kurullariin 6nerileri tizerine Fakiilte

Kurullar tarafindan karara baglanir.
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V. Gemi insaati ve Gemi Makineleri Miihendisligi boliimiinde zorunlu olan stajlarin yeterli
olmamasi ve “BASARILI” olarak kabul edilmemesi durumunda boéliimden mezun
olamazlar. Istege bagli olan, Uzakyol Vardiya Miihendisligi ehliyeti alabilmek i¢in gerekli
olan yeterlik sinavina girebilmek i¢in, ilgili stajlarin tamamlamasi ve “BASARILI

(Geger)” olarak kabul edilmesi zorunludur.

STAJ BILGILERI WEB HiZMETLERI

Madde 24- Gemi Insaat1 ve Gemi Makineleri Miihendisligi Béliimii Staj Y énergesini 6grenciler
web sayfalarindan takip edebilir. Web sayfasi adresi: https://fdbf.odu.edu.tr/Page/278/bolum-
hakkinda

YURURLUK

Madde 25- Staj Yonergesi Ordu Universitesi Senatosunca onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.

YURUTME

Madde 26 -Bu yonerge hiikiimlerini Ordu Universitesi, Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi

Dekanlig yiiriitiir.

ILETISIM
Ordu Universitesi, Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi 52400 Fatsa/ORDU
Tel: 0452 423 50 53 — 424 00 13 Fax: 0452 423 99 53 e-posta: fdbf@odu.edu.tr

EKLER:

Gemi ingaatl ve Gemi Makineleri Miihendisligi Boliimii Staj Formlari

EK-1 Staj Defteri Talep Formu (Zorunlu Stajlar i¢in)

EK-2 Staj Defteri Talep Formu (Uzakyol Gemi Staji ve Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi
Staj1 i¢in)

EK-3 Staj Sicil Fisi

EK-4 Staj Degerlendirme Formu (Zorunlu Stajlar igin)

EK-5 Staj Degerlendirme Formu (Uzakyol Gemi Staj1 ve Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi
Staj1 i¢in)

EK-6 Staj Defteri Teslim Formu (Zorunlu Stajlar igin)


https://fdbf.odu.edu.tr/Page/278/bolum-hakkinda
https://fdbf.odu.edu.tr/Page/278/bolum-hakkinda
mailto:fdbf@odu.edu.tr
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EK-7 Staj Defteri Teslim Formu (Uzakyol Gemi Staji ve Atdlye Becerilerini Gelistirme Egitimi
Staj1 igin)
EK-8 Zorunlu Staj Formu



GEMI INSAATI VE GEMi MAKINELERi MUHENDISLiGi BOLUMU FORMLARI
EK-1 Staj Defteri Talep Formu (Zorunlu Stajlar i¢in)

GEMI INSAATI VE GEMi MAKINELERI MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’'NA

Ordu Universitesi, Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav Y&netmeligine uygun olarak

zorunlu Atdlye/Dizayn biiro/Loyd/Gemi ve Deniz isletmeciligi/Tersane organizasyonu stajini

yapmak istemekteyim. Staj defterinin tarafima verilmesi i¢in geregini arz ederim.

w20,
Imza
Ad Soyad

OGRENCININ KiMLIiK VE OGRENIM BiLGILERI

ADI ve
SOYADI
OGRENCI
NO
YAZISMA
ADRESI
TELEFON
ve
E-POSTA
L YETKILININ N IMZA ve
BIRIMLER ADI SOYADI STAJI UYGUNLUGU TARIH
STAJ O Atdlye stajt
TESLIM O Dizayn biiro Staji Evet[ ] Hayr[]
BUROSU L] Loyd staji
[0 Gemi ve Deniz
DANISMAN isletmeciligi stajt Evet| ] Hayir [ ]
*
ONAYI ] Tersane
organizasyonu staji

* Danisman olmamasi halinde Béliim Baskani onaylayabilir.

Zorunlu Stajlar

0  GIM201 Staj |
0  GIM301 Staj II
O  GIMA401 Staj III

*Qgrencinin yapacag stajla ilgili olarak, belirtilen dersleri alms olmasi gereklidir. GIM 301
Staj 11 ve GIM 401 Staj III derslerini alabilmek icin Staj I dersinden ge¢mis olmasi gerekir.



EK-2 Staj Defteri Talep Formu (Uzakyol Gemi Staji ve Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi Staji
icin)

GEMI INSAATI VE GEMi MAKINELERi MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’NA

STWC 78/2010 sozlesmesine uygun olarak A-III/1 egitimi kapsaminda uzakyol vardiya
mihendisligi deniz staj1 ve atdlye becerilerini gelistirme staji egitimini yapmak istemekteyim. Staj

defterinin tarafima verilmesi i¢in geregini arz ederim.

cond 20,
Imza
Ad Soyad

OGRENCININ KiMLiK VE OGRENIM BIiLGILERIi

ADI ve SOYADI
OGRENCI NO
YAZISMA
ADRESI
TELEFON ve
E-POSTA
P YETKILININ ADI N IMZA ve

BiRIMLER SOYADI STAJI UYGUNLUGU TARIH
STAJ TESLIM O Uzakyol
BUROSU Gemi Stajl Evet I:I Hayir I:I

(Acik Deniz)

& Evet H

DANISMAN Ll Atdlye ) Hayr[]
ONAY [** Becgr!lerlnl

Gelistirme

Staj1

*Gemi adamlar1 yonetmeliginde belirtilen dersleri almis ve devam etmis olmak, basarili olmak.
** Damigman olmamasi halinde B6liim Baskam onaylayabilir.

Uzakyol Gemi Staji

GIM111 Denizde Emniyet ve Giivenlik I

GIM112 Denizde Emniyet ve Giivenlik 11
GIM307 Gemi Makineleri 1

GIM306 Gemi Makineleri 2

SECM308 Dizel Motorlari

GIM302 Gemi Yardimc1 Makineleri

GIM313 Gemi Makineleri Operasyon ve Bakimi |
GIM312 Gemi Makineleri Operasyon ve Bakimi 11

Ooooggoodg

* Ogrencinin yapacag stajla ilgili olarak, belirtilen dersleri almis ve devamsizliktan kalmanus
olmasi gereklidir.



EK-3 Staj Sicil Fisi

T.C.

ORDU UNIVERSITESI DENiZ BILIMLERI FAKULTESI
GEMI INSAATI VE GEMi MAKINELERiI MUHENDISLiIGi BOLUMU
ORDU UNIVERSITY FACULTY OF MARINE SCIENCES
NAVAL ARCHITECTURE AND MARINE ENGINEERING DEPARTMENT

STAJ SICIL FiSi
TRAINING REGISTRATION FORM
FOTO

Adi ve soyadi Name and surname
Dogum yih Year of birth
Dogum yeri Place of birth
Yanyil Term
Fakiilte no Faculty number

Ise basladig Starting date
Tarih Date

Isi biraktig Leaving date

Cahistig Working days

Giinler Days

Cahsmadigi Off days

Calistig1 yerdeki amirinin sifat isim ve imzalarn Netice ve onay

Name and sign of commanders Result and approval

BASKAN

CHIEF

STAJ KOMISYONU
TRAINING COMMISION

UYE
MEMBER

UYE

MEMBER

UYE

MEMBER



EK-4 Staj Degerlendirme Formu (Zorunlu Stajlar igin)

STAJ DEGERLENDIRME FORMU /INTERNSHIP EVALUATION RECORD

DEGERLENDIRME / EVALUATION | Cok lyi/ Iyi/Good Orta/ Yetersiz /
Very Good Moderate Insufficient

Devamliligi, mesai saatlerine 06zen / ] ] ] ]

Attendance, adherence to working hours

Caliskanlik, 6ngorii / Diligence, foresight [] [] [] ]

Ilgi, arastirma ve dgrenme istedi / Interest, ] ] ] ]

research, and eagerness to learn

Isyeri disiplinine uyumu / Adherence to ] ] ] ]

workplace discipline

Ekip caligmasina uyumu / Teamwork [] [] [] ]

compatibility

Liderlik ve problem ¢6zme becerisi / [] [] [] ]

Leadership and problem-solving skills

Genel Degerlendirme / General [] [] [] ]

Evaluation

Cok disiplinli calisma grubunda yer aldi

mi? / Did they participate in a Evet/ Yes[] Hayir / No []

multidisciplinary working group?

EK-5 Staj Degerlendirme Formu (Uzakyol Gemi Staji ve Atiolye Becerilerini Gelistirme Egitimi
Staji icin)

STAJ DEGERLENDIRME FORMU / ENGINEER EVALUATION RECORD

Gemi Ad1/ Ship Name : | Degerlendirme Periyodu / Period Covered
Stajyerin Adi/ Cadet’s Name : | Boliimii / Department :
Degerlendiren : Gorevi : imzas1 :
Evaluated by Rank Signature
Kriterler / Criteria Diisiik Yiiksek |Notlar

Low High Remarks

A) IS PERFORMANSI/JOB PERFORMANCE

Low < High
1- Kendi basina ¢aligabilme

Ability to work unsupervised
2- Grup calismasi yapabilme

Ability to work well in a group
3- Isi tamamlayabilme

Ability to get the job done

B) EGITIM / TRAINING
Low < High
1- Teorik gemicilik
Theoric seamanship
2- Dinleme ve 6grenme
Listen and learn from
3- Sorunlari ¢ozebilme
Ability to solve problems
4- Biiro isleri
Written work




5- Bilgi alma
Ability to accept

6- Motivasyon
Motivation

7-Elestiri kabul etme
Ability to accept criticism

C) KISISEL OZELLIKLER / PERSONEL ATTRIBUTES
Low < High

1- Temizlik ve diizen
Neatnes and cleanliness

2- Liderlik
Leadership

3- Dakiklik ve zaman yonetimi
Punctuality and time keeping

4- Kendini ifade edebilmesi
Express him/herself

5- Personelle iliskileri
Interacts well with the crew

6- Disiplin
Discipline

7- Sadakat
Loyalty

8- Kararhhk
Dedication

9- Saghk
Health

10- Ingilizce seviyesi
English level

D ) Genel degerlendirme / Overall evaluation :

E ) Egitimde iizerinde daha fazla durulmasi gereken noktalar / Suggested training priority

F ) Stajyerin egitimiyle gorevli zabit / Designated officer for training

Ad1 Soyad/ Name Surname : Gorevi / Rank

Degerlendirmesi / Evaluation :




Imzas1 / Signature :

G) Stajyerin Yorumu / Cadet’s comment

Stajyerin imzas1 / Cadet’s signature

Not: G boliimii Fakiiltede doldurulacaktir



EK-6 Staj Defteri Tes
GEMI INSAATI VE

Ordu Universites

lim Formu (Zorunlu Stajlar icin)
GEMi MAKINELERi MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’NA

i, Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligine uygun olarak

zorunlu At6lye/Dizayn biiro/Loyd/Gemi ve Deniz isletmeciligi/Tersane organizasyonu Staj

defterimin teslim alinmasi i¢in geregini arz ederim.

../..J20...

Imza
Ad Soyad

OGRENCININ KiMLIiK VE OGRENIM BIiLGILERIi

ADI ve SOYADI
OGRENCINO
STAJI [1Atolye staji  [1Dizayn Biiro Staji [] Loyd staj
L] Gemi ve Deniz igletmeciligi staji [ Tersane organizasyonu staji
TELEFON ve
E-POSTA
Teslim Edilen Belgeler Onay

Staj Sicil Fisi* (EK-3)

Staj Degerlendirme Formu* (EK-4)

Niifus Ciizdani fotokopisi

Zorunlu Staj Formu (EK-8)

SGK Hizmet Dokimi

(varsa)

Yukarida gosterilen belgeler tarafimdan onaylanarak teslim alinmistir. .../.../20...

Teslim alanin
Imza

Ad Soyad

*Staj sicil fisi ve Staj Degerlendirme Formu Kapali Zarf i¢inde ve Miihiirlii olarak teslim edilmelidir.




EK-7 Staj Defteri Teslim Formu (Uzakyol Gemi Staji ve Atolye Becerilerini Gelistirme Egitimi

Staji igin)

GEMI INSAATI VE GEMi MAKINELERI MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’'NA

STCW 78/2010 Sozlesmesine uygun olarak A-III/1 egitimi kapsaminda Uzakyol Gemi
staj/At6lye Becerilerini Gelistirme egitimi staj defterimin teslim alinmasi i¢in geregini arz ederim.

../..20...

Imza
Ad Soyad

OGRENCININ KiMLIiK VE OGRENIM BIiLGILERI

ADI ve SOYADI

OGRENCI NO

STAJI (] Uzakyol Gemi Staji [ Ato6lye Becerilerini Gelistirme Egitimi

TELEFON ve
E-POSTA

Teslim Edilen Belgeler

Onay

Staj Sicil Fisi* (EK-3)

Staj Degerlendirme Formu* (EK-5)

Gemiadami Cilizdani fotokopisi**

Pasaport fotokopisi*

Yurda Girig/Cikis Belge Sorgulama (e-Devletten alinmis karekodlu belge)

Personel Listesi

Hizmet Belgesi

SGK Hizmet Dokiimii (varsa)

Kabotaj seferi yapan gemilerde staj yapanlardan liman bagkanligindan onayli hizmet
belgesi.

Tiirkiye’de tersanede gecirilen gilinler i¢in liman bagkanlifindan onayli hizmet
belgesi

Yukarida gosterilen belgeler tarafimdan onaylanarak teslim alinmistir. .../.../20...
Teslim alanin
Imza

Ad Soyad

*Staj sicil fisi ve Staj Degerlendirme Formu Kapali Zarf i¢inde ve Miihiirlii olarak teslim edilmelidir.
**Sadece kisisel bilgiler, giris ¢ikis1 gosteren sayfalar. Pasaport veya Gemi adami ciizdaninin orijinali, evraklar

teslim edilirken Ogrenci Isleri'ne gdsterilerek aslinin ayni1 yaptirilmalidir.




Senato Kabul Tarihi ve Sayisi: 25/12/2024 ve 2024/166

EK-8 Zorunlu Staj Formu

Tgilimakama ...........coooviiiii e, Béliimii 6grencilerinin 6grenim siiresi sonuna kadar kurulus ve isletmelerde
staj yapma zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajim is giinil sireyle Kurumunuzda/Firmanizda yapmasinda
gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, Kurumunuzda/Firmanizda stajim tamamlayan ogrencilerimizin, is kazasi ve meslek hastalig
sigorta priminin kurumumuz tarafindan 6denecegini taahhiit eder, ¢aligmalarinizda basarilar dileriz.

Fakiilte/Yiiksekokul Onay1
Dekan/Miidiir

|Ad1 soyadi
Ogrenci No Ogretim Y1h

le-posta adresi Telefon No.

OGRENCI ADRES BILGILERI
Bulvar/Cadde D1s Kap1/i¢ Kap1 No
Mahalle/Semt Tige

Koy iil
Sokak Posta Kodu

STAJ YAPILAN YERIN
(Ad1

/Adresi

Uretim/Hizmet Alani
Telefon No FAKS No.
le-posta adresi \Web Adresi

Staja Baglama Tarihi Bitis Tarihi Stiresi(giin)

iSVEREN VEYA YETKILININ
|Ad1 Soyad1

Gorev ve Unvani

e-posta adresi limza / Kase
Tarih

OGRENCININ NUFUS KAY I T BILGILERI (Staj bagvurusu kabul edildigi taktirde 6grenci tarafindan doldurulur)
Soyadi Niifusa Kayith Oldugu I
Ad1 ilce

Baba Adi Mahalle- Koy

/Ana Adi Cilt No

IDogum Yeri Aile Sira No

IDogum Tarihi Sira No

T.C.Kimlik No. Verildigi Niifus Dairesi
IN.Ciizdan Seri No Verilis Nedeni

S.S.K. No. Verilis Tarihi

OGRENCININ iIMZASI STAJ KURULU FAKULTE/YUKSEKOKUL ONAY] 'YETKILI MEMUR
BASKANLIGI ONAYI ONAYI

Belge iizerindeki bilgilerin  dogrul Sosyal Giivenlik|
oldugunu bildirir, staj yapacagimi
taahhiit ettigim adi gecen firma ile|
ilgili staj evraklarmin hazirlanmasing giris islemi yapilmustir.
_srz;);igr:anmla arz ederim. Tarih: Tarih: Tarih:

ONEMLIi NOT: Zorunlu Staja baglama tarihinden en az 20 giin once kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalik fotograf ile birlikte 6grencinin bagh bulundugu ilgili
Fakiilte/Y iiksekokul boliim sekreterligine teslim edilmesi zorunludur. Teslim edilecek form 3 asil niisha olarak(fotokopi degil) hazirlamir. Bir niisha Staj Komisyonuna, 2 niisha
boliim sekreterligine teslim edilir. Formun Staja baglama tarihinden en az 10 giin 6nce boliim sekreterligi tarafindan Ordu Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligina gonderilmesi zorunludur.

Kurumuna Staja baslama




Senato Kabul Tarihi ve Sayisi: 25/12/2024 ve 2024/166

Yonergenin Kabul Edildigi Senatonun
Tarihi Sayisi

25/12/2024 | 2024/166

Yonergede Degisiklik Yapilan Senatonun
Tarihi Sayisi

||




