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PROSES SAHIBi: KALITE KOORDINATORU

L PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
e Personcl Dokiimanin kullanlabilirlii Yeni Dokiiman
Ve . Zaman oxu U £ Yiirtirliikten Kaldirilan Dokiiman
Revizyon Talebi
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
] ] ] Dokiiman
Kalite Koordinatérii Yeni dokiiman veya revizyon talebi yapilir. Hazirlama ve
Revizyon Istek
* Formu
H Evrak dosyalanir. Lab
istek e . o Laboratuvar L
Kalite Koordinatorii kabul Oneri sahibine Ihtiyag Istek él;fuyunzl:
avu bilgi verilir. Formu $
edilir.
Dokiiman
Kalite Koordinatorii Hazirlama ve
Yetkili Personel Kalite koordinatdrii ve dokiiman kullanimu ile Rev1Fz(})/I(_)[EuIstek
ilgili yetkili kisiler talebi degerlendirilir.
Dokiiman Dokiiman
Kalite Koordinatérii o Hazirlama ve Hazirlama ve
Degisiklik Evrak dosyalanir. Revizyon Istek _Revizyon
onay1 Oneri sahibine bilgi Formu Istek Formu
verilir.
Dokiiman
Kalite Koordinatorii Birim Hz;{znl'a ma ve
Sorumlusu Dokiiman yaymlanir ve 2 hafta kullanilir. Uygunsuzluk i telleZyon
durumunda toplant1 talep edilir. En son onaylandiktan Stek Tormu
sonra form kapatilir.
Yiiriirlikkten
Kalkan
Kalite Koordinatorii Revizyon sonucunda Dokﬁmanlar
Dokiiman Sorumlusu yuriirlikten kalkan ve Revizyon
dokiimanlar geri ]ﬁ?tl;;u
toplanir ve imha
edilir. Yiiriirlikten
Kalkan
v v Dokiimanlar
. Kalite Elkitab1 | Ve Revizyon
Kalite Koordinatorii Onaylanan dokiimana numara verilir. Orijinal dokiiman Revizyon Kayit quum_u
yiiriirliikte olan dokiimanlar listesine islenir ve Formu D](;Ei;f;;n
dosyalanir. Kontrollii kopya olarak ¢ogaltilan dokiiman Dagitim
ilgili personele dagitilir. Yapilan degisiklikler Kalite El Listesi
Q(itabl Revizyon Kayit Formuna kaydedilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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PLANI -
PROSES SAHIBi: KALITE KOORDINATORU
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Kalite Koordinatérii Kalite kayitlarinin dosyalama ve Kalite Kayitlari
Bolim Bagkant muhafaza geregi Boéliim Yazilar
Béliim Sekreterligi Boliim resmi yazigsmalart ?:leili:rll
Kal. Koor. Sekreterligi gelen giden evrak seklinde
ayri olarak dosyalanir.
l Kalite
v Kayitlar
Kalite Koordinatorii Kalite sistemine ait kayitlar, giincel kayitlar listesine Giincel
Sekreterligi islenir ve nyiiziinde ilgili kaydin ismi yazidan Ka}yltla}r
dosyada saklanir. Listesi
Arsive
v Kaldirilan
. P Kayaitlar
Kalite Koordinat6rii o Kalite Kavitl Listesi
Kalite Koor. Sek. Mubhafaza siiresi dolan kayitlar uygun alite Kayitlarl A‘St‘?Sl
. . rsiv
sekilde paketlenerek arsive kaldirilir. Kayit
Etiketi
A 4
] Arsive
Kalite Koordinat6rii 2 yilda bir kez elden ¢ikarma zamani Kaldirilan ¢ Yazisma
gelen kayitlar bolim sorumlusuna Kayitlar Listesi
bildirilir.
Arsive
v Kaldirilan
] Kayitlar
Kalite Koordinatorii Elden ¢ikarilacak kayitlar argiv Listesi
Kalite Koor. Sek. listesinden diiser ve boliim sorumlularina Elden
bildirilir. Cikarilan
Kayitlar
Listesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU

KALITE KOORDINATORU DEKAN
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FATSA DENIZ BILIMLERI DOK. NO: PRS.03
FAKULTESI YAY.TAR.: 01/10/2010
REV.NO: 1
MUSTERI GERi REV. TAR.: 01/07/2016 | = ‘\ 45
. SAYFA: 122/138 ) &
BESLEMESI PROSES ,,, Ve
PLANI 2 amnu’:“
PROSES SAHIBi: KALITE KOORDINATORU
PROSES GIiRDiSi KAYNAKLAR Pégﬁ%‘;fggis PROSES CIKTISI
Miisteri Sikayeti P;;;?:IT] lemetguiziglll;izsliugunun Miisteri memnuniyeti
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN | KAYIT
.. Miisteri
Miisteri (Ogrenci) sikayeti alinir. Gzri
Boliim Sekreterligi Beslemesi
l Sikayet
Formu
Sikayet konusu . .
ot e Miisteri Geri
ile ilgili birim Besl .
Kalite Koordinatorii tespit edilir. _Beslemest
Sikayet Formu
Sikayet konusu ile ilgili personel Isg]zz;{sir;a
Kalite Koordinatorii sorumlusuna bildirilir. yiize
l Gorlisme
: E DOF . g | DOF
Kalite Koordinatorii gerekiyor ’ Prosediirii DOF Prosedird Formu
mu?
l H
I¢c Yazisma
Kall't'e"Koordlnatoru Hizmet uygunsuzlugunun giderilmesi ile veill?izeuz
Boliim Bagkan ilgili olarak gerekli goriismeler yapilir. Goriisme
Ayrica YGG toplantisinda degerlendirilir.
Yapilan veya yapilamayan Is;zzé{sg;a
Kalite Koordinatorii uygulamalar konusunda sikéyet yiize
sahibine bilgi verilir. Goriisme
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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FATSA DENIZ BILIMLERI YAY. TAR.: 01/10 /2010 =X
FAKULTESI REV. NO: 1 =
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FAALIYET PROSES PLANI W2 gie €
PROSES SAHIBI: KALITE KOORDINATORU
P PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Miisteri Sikayeti ¢
ve Dig Denetim . L
Uygunsuzluklan Hizmet Zaman Uygunsustuklarm Gidemesi
Uygunsuzluklar1 YGGT e
Sonuglari
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
DOF geregi tanimlanarak talep edilir. .
Kalite Koordinatori gereg P hl DOF Formu
A 4
DOF'i uygulayacak sorumlu
belirlenir. *
Kalite Koordinatori DOF Formu
\ 4
DOF Sorumlusu uygulamayi yapar. Bitis
tarihini forma kaydeder. Boliim sorumlusu
“ uygulamayi1 dogrular.
DOF Sorumlusu DOF Formu
Boliim Sorumlusu
DOF basari H —
saglamig mi1? . DOF
Kalite Koordinatori DOF Formu Formu
Kalite koordinatorii yapilan DOF'leri i )
Kalite Koordinatdrii onaylar ve kaydeder. DOF Takip
l Listesi
Faaliyetlerle iliskili boliimlere birer
Kalite Koordinatorii kopya dagitilir ve orijipal kopya
muhafaza edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU

DEKAN
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REV. TAR.: 01/07 /2016 “,‘% ’s',f—T
- O SAYFA: 124 /138 S
EGIiTiM PROSES PLANI "o, o
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PROSES SAHIBi: KALITE KOORDINATORU
. . PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Personel Egitim planina uygunluk
. . Zaman Kisi basina verilen egitim Egitim Plan1
Egitim Talepleri Finans miktari Egitilmis Personel
Egitimci Tekrarlanan egitimin sayisi
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Miisteri
Geri
Béliim Sekreterligi Her y1l boliim personelinin ihtiya¢ duydugu egitimler ve Beslemesi
diger Kamu ve 6zel kuruluslarin hazirladigi egitim, Sikayet
panel, sempozyum, seminer vb. programlar Formu
degerlendirilir ve YGG toplantilarinda gdriisiliir
Miisteri Geri
Kalite Koordinat6rii Egitim talepleri degerlendirilerek verilmesi Beslemesi
kararlastirilan egitimler egitim planina dahil edilir. Sikayet Formu
I¢ Yazisma
. e veya Yiiz
Kalite Koordinatorii Egitim H Satin alma gﬁze
kurum akis semast Goriisme
icinden mi?
Kalite Koordinatdrii DOF Prosediirii DOF
Kurum igi egitimcinin Formu
belirlenmesi
Kalite Koordinatérii Egitim plar.u haz1rlaAr11T. Yl.l ?gerisinde glman .egitim Is];’zzggf
. talepleri plana dahil edilir. Plan revize edilir. .
Boliim Bagkant ylize
* Goriisme
I¢ Yazisma
Kalite Koordinat6rii ¢ veya Yiiz
ylize
Egitim plani i¢ yazisma veya ilan panosunda Goriigme
asilarak kurum i¢inde duyurulur. _
* I¢ Yazisma
. e veya Yiiz
Kalite Koordinatdrii Siiresi gelen egitimler gergeklestirilir. Egitimlere personelin gﬁze
katilimm saglanir. Herhangi bir nedenle egitimin Goriisme
gergeklesmemesi durumunda yapilacak faaliyet planda
- ol " 1 ¢ Yazisma
. L Ise yeni baslayan her personele en Yii
Kalite Koordinatorii geg bir hafta oryantasyon egitimi Vegzzeuz
\ 4 + Gorilisme
Egitim kayitlar1 gergeklestirilir. Varsa katilim veya basari oy
) ' sertifikalarinin fotokopileri dosyalarina konur ve egitim S/eyzzﬁl;iljl;a
Kalite Koordinatérii sicil kartlarina aldiklar1 egitimler islenir. yiize
Goriisme
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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FATSA DENIZ BILIMLERI YAY. TAR.: 01/10 /2010 =N
REV. TAR.: 01/07/2016 «x )) /@
YGG TOPLANTI PROSES | SAYFA: 125/138 % i v@"’
PLANI Wiz gie €
PROSES SAHIBi: BOLUM BASKANI
KALITE KOORDINATORU
PP PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Politika ve hedefler YGG toplantilariin
I¢ ve Dis denetim zamaninda ve 6ngoriilen
uygunsuzluklari Personel katilimcilarla birlikte Yeni hedefler
Miisteri Sikayeti 7 gerceklestirilmesi Hizmet kalitesi
DOF'lerin durumu aman Alman kararlarin Kaynak temini
Onceki YGG Finans uygulanmast DOF faaliyetleri
toplantisindan devam Kaynak ihtiyaglarinin
eden takip faaliyetleri zamaninda karsilanmasi
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Bir dnceki
Boliim Baskant YGG toplant1 giindemi ve tarihi tespit Y?G
Kalite Koordinatorii edilir. toplantt
raporu
DOF
v
Toplant1 giindemi ve tarihi i
Kalite Koordinatdrii katilimcilara duvurulur. ¢ yazigma
Kalite Koordinatorii l YGG
Boliim Bagkani Gilindem maddeleri toplantida tonlunt
Béliim Bagkan degerlendirilir. opand
tutanagi
Yardimcist
Ust Yonetim
\4
Kalite Koordinatorii Toplant1 kararlar1 kay1t altina alinir
Boliim Bagk YGG
O 1m g ve katilimcilar tarafindan imzalanur. toplant
Boliim Bagkan tutanas
Yardimcist utanagl
Ust Yonetim
YGG toplant1 kararlari ile ilgili faaliyetler )
, o belirlenen personel tarafindan DOF Prosedirii DOF
Kalite Koordinatérii . . . . YGG Toplanti F
Personel gergekle.st'lrlhr'. FaahyeFlerln koordinasyon Tutanag: ormu
ve takibi kalite koordinatdrii tarafindan
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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ORDU UNIVERSITESI DOK. NO: PRS.07 & 8 >
FATSA DENIZ BILIMLERI YAY. TAR.: 01/10/2010 ]
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PLANI M2 gigLe®

PROSES SAHIBi: KALITE KOORDINATORU

Kalite Koordinatorii

.. PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
i Denetim Plam Zaman Denetim iqifl gerekli sartlarin DOF Faaliyetler
Personel saglanmasi Denetim Sonug¢ Raporu
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Kalite Koordinatorii Her y1l Aralik ayinda bir sonraki yi1lm denetim plani Yillik
Boliim Baskant hazirlanir. Béliim Baskanina onaylatilir. Dgllletlm
ani
Denetimden 2 haf.ta 6nc§ fierllet.(;i.lg belirlenir ve Yillik Denetim | ¢ Yazisma
Kalite Koordinatorii denetim tarihi bildirilir. Plani Formu
Denetgilere . .
. o egitim Egitim EgltlI'I.l i Egitim
Kalite Koordinatori gerekiyor mu? Prosediirii Prosediiri Plani

Denetim Soru

Kalite koordinatorii denetim igin gerekli
dokiimanlar1 denetim giiniine kadar hazirlar.

List., Kalite El
Kitab1, DOF
Denetim Ozet

l

Raporu Formu

Denetim
. Belirtilen tarihlerde denetim gerceklestirilir ve Sor L.ls'
Denetgiler o, Denetim
sonug rapor edilir. Oget
Raporu
DOF A ..
Denetgiler gerekli mi? —> DOF" ) DOF Prosediirii FDOSE
Kalite Koodinatdrii Prosediirii u
In
DOF
Kalite Koordinatdrii Denetim sonucunda goriilen Formu
Béliim Bagkam uygunsuzluklar bir sonraki denetime Yiiz yiize
e goriismeler
kadar giderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU

DEKAN
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FAKULTESI
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SAYFA: 127 /138

PROSES SAHIBi: KALITE KOORDINATORU

Zorunlu Staj

STAJ KOMISYONU BASKANI
Qi PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Fakiilte Staj Yonerg§51 Personel Egitime uygun yerlerde staj Zorunlu Staj Egitimi
Uzakyol/Sinirli Vardiya Zaman yapilmast Deniz Stair
Zabiti Egitimi Gerekleri Ogrenci Staj siiresi Zo
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT

Bélim Back Bolim égrencﬂe.rl 30 is giinii Fakillte Staj

S?aj}lgomasBzrsn olan"z'c-)ru'l_llu sj[ajl?rml BTM Staj Yénergesi Staj

Ogrenci isleri' Bolimii St?J Yonergesi > Yénergesi Defteri

esaslarina gore tamamlar. T
Deniz staj1 yapacak 6grenciler Deniz Staji Kayit
Staj Kom. Bas. Denizcilik Miistesarligindan onayli staj Defteri
Ogrenci Isleri defterini 6grenci islerinden alarak
stajin1 tamamlar.
Isl / Ki Yetkilisi v +
siehme/ urum ¥ etiIiist Staj bitiminde, staj defterini ve staj sicil fisini firma Staj Defteri Staj
Kaptan/ II. Kaptan o i i A
Béliim Bas. yetkilisine onaylatir. Deniz staji yapanlar onaylatma Sicil Fisi
islemini Kaptan ya da II. Kaptana yaptirir. Staj sicil fisi
Boliim Baskanligina gonderilir.
l Staj Def.

Staj Kom. Bas.
Bolim Staj Koor.
Ogrenci Isleri

Staj Komisyonu

Staj defterleri yonergede belirtilen tarihler icerisinde
Boliim Staj Koordinatoriiniin onay1yla teslim edilir.
Kararlarin birer drnegi katilimeilara dagitilir.

'

Staj Komisyonu staj defterlerini
degerlendirir. Kararlarin birer 6rnegi [«
katilimcilara dagitilir.

R d k 1
e S N Eksik

Teslim Formu

geft.e HS tai Zorunlu Staj
eniz ; at Defteri Deniz
Defteri St. Def.

Zorunlu Staj
Defteri
Deniz Staji Defteri

Stajin bir Zorunlu Staj
. . kismi veya Staj Eksiklerini Deg:Top.Tuta.
Staj Komisyonu tamami sonucu —» Lkisa siirede Deniz Staji
gegersiz tamamlama Inceleme Sonug
sayildi. Formu
Kabul ¢
Yapilan staj basarili
Zorunlu Staj
i ¢ Deg.Top.Tuta.
Staj Kom. Deniz Staji
Dekanlik Sonuglar Dekanlik araciligiyla duyurulur. Inceleme
Sonug Formu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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o ONVERS;,

FATSA DENIZ BILIMLERI YAY. TAR.: 01/10 /2010 =N
FAKULTESI REV.NO: 1 N "‘-,'_J:
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PROSES PLANI M2 i ¢
PROSES SAHIBi: BOLUM BASKANI
KALITE KOORDINATORU
P PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRIiTERLERI PROSES CIKTISI
Oprenci Memnuniyet g:gggel Anketlere katilim orani Ogrenci Me.mn}lniye.tsizliginin
. g . Anket sonuglarinin Giderilmesi
Anketleri Ogrenci dodrulud Hizmet Kalitesi
Anket Formlart ogrulugu izmet Kalitesi
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Kalite Koordinatérii Her yilsonunda bdliim 6grencilerine Ogrenci Ogrenci
Bolim Bagkant eBitim-Garetimi kapsavan faalivetlere memnuniyeti | memnuniyeti
Bolim Sekreteri g g . psay y Anket Formu | Anket Formu
yonelik anketler diizenlenir.
Anket sonuglarini degerlendirmek {izere .
Kalite Koordinatorii toplantt tarihi ve yeri duyurulur Ilan Panosu
Bolim Bagkani y Y )
y
Boliim ¢alisanlari ile birlikte yapilan ) .
, o toplantida anket sonuglari Ogrenci | Anket
Kalite Koordinatorii - . . Memnuniyeti | Sonuglari
Bolim Bagkani degerlendirilir ve miisteri Anket Degerlendir
Boliim Personeli memnuniyetsizliginin giderilmesine Formlari me Raporu
yonelik sonuclar rapor edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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e LR L YAY. TAR.: 01/10 /2010
FAKULTESI REV. NO: 1
REV. TAR.: 01/07 /2016
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PLANI
PROSES SAHIBi: BOLUM BASKANI
c .. PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
. Personel Kaynak temini
Satin alma ihtiyaci Zaman
. Sartnamelere uygunluk
Finans
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN | KAYIT
Satin alma ihtiyaci
Boliim Bagkant, Or. Boliim Baskanligi'nin ?ekanhk Makamina i;;OZ?ItltéVar/ Malzeme
Gorevlisi, Laboratuvar malzeme istegi yapmas ihti Za istek talep
ve Unite Sorumlular v yag listesi
- N s Biiyiik ¢apli Formu
Boliim Baskanligi'min isteginin Dekanlik alimlarda
tarafindan uygun goriilmesi halinde Satin Rektorlik Laboratuvar
Dekanlik . Alma Birimine iletilmesi oluru alimir /Malzeme Malzeme
Fakiilte Sekreterligi ihtivac istek talep
Satin Alma Birimi ¢ yag iste listesi
Formu
Satin alma Satm alma Mal
v 1se sartnamesi " . alzeme
Boliim Baskani gerekli mi? izzﬁ?;?l:;?ln sartnameleri
Malzeme
Dekanlik Dekanlik ilgili satin alma birimine iletilmesi sartname.
Gelen iirtinlerin idari kabuli Salrariti .
_— elgeleri
Boliim Bagkani Kullanma
kilavuzlar
Girdi
Fakiilte Muayene nlﬁ}ﬁnﬁnﬁn Red
. olgum sonucu
Komisyonu Dekanlik
Sorumlu Personel EemllrbaS
Demirbas kaydinin yapilmasi ayitlari
Demirbas
\ 4 malz.
Sorumlu Personel Malzemelerin stok sahasina alinmasi Garanti bel.
Malzeme
l kullanma
e kilavuzlar
i} Satin alinan malzemeyi ilgili birim
~ Ogretim Gorevlisi, sorumlularina zimmetinin
Ilgili Laboratuvar veya L hazirlanmast )
Unite Sorumlusu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU

KALITE KOORDINATORU

DEKAN
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IZLEME VE ANALIZ % A
BiLiMU
PROSES PLANI ™
PROSES SAHIBIi: REKTOR, DEKAN, FAKULTE
SEKRETERI
S PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
. Her yilsonunda boliim 6gretim tiyelerinin ) ..ODQ Qgrz
Rektor < . . Yillik Faaliyet | Uyesi Nitelik
Dekan performans degerlendirmesi yapilir. Raporu Degerlendirme
l Formu
oDU Ogr.
Rektdr Her yilsonunda boliim arastirma gorevlerinin Elemam
Dekan performans degerlendirmesi yapilir. Degerlendirme
Formu
Dekan Her yilsonunda bfiliim iQari pe'rsonelinin Personel Sicil
Fakiilte Sekreteri performans degerlendirmesi yapilir. Deg Kayitlart
A
Performansi diigiik olan personele durumu
Rektor diizeltmesi igin bilgi verilir ve sonuglar Ordu Univ. Sozlii olarak
Dekan Rektorliigiinde dosyalanir veya lg
Fakiilte Sekreteri ) yazisma
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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MUFREDAT REV. TAR:: 01/07/2016 | 3\ Ny Yo
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GELIiSTIRME PROSES | ° 31138 ool
iLiML
PLANI -
PROSES SAHIBi: BOLUM BASKANI
c. PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Boliim miifredati PZe;j:l);l;l Balik¢ilik ve denizeilik Yonetim kurulu kararlari
Ders igerikleri - . alanindaki teknolojik Fakiilte kurul kararlar
S Bolim miifredati . S
Degisiklik onerileri . gelismelere uyumluluk Yeni miifredat
Ders materyalleri
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
. Miifredat degisikligi 6nerileri alinir ve Béliim
Bolim Baskanm degerlendirilir. miifredati
Oneri ve degerlendirmeler miifredat .
‘g b et Bélii Miifredat
Bbliim Baskan gelistirme toplantisinda gorisiiliir. Solum Degisiklik
O . miifredat O
Ogretim Uyeleri ¢ Onerileri
Miifredat H Bolii
uireaal olum PSS
. A —p Bolim
Bolim Baskant degisikligi Miifredati miifredatt
Ogretim Uyeleri isteniyor mu?
A
Miifredat Fakiilte
Fakiilte Kurulu Fakiilte Kurulu tarafindan onaylanir. D-egls.lkh.k Kurulu
Onerileri Karari
Degisiklik i¢in iist organlardan onay alinir. Miifredat Ona
ODU Senatosu Degisiklik v 1y
YOK Onerileri aztian
H
r VY
Miifredat Degistirilmis Degistirilmis Degl?;mlm
Degisiklig 7| miifredat Miifredat Miifredat
— Degistirilmi
e el L . egistirilmis
Boliim Ogretim Uyeleri Uygulama Miifredat
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OGRENCI KAYIT PROSES | SAYFA: 132 /138

9 W
PLANI Wiz gie €
PROSES SAHIBi: OGRENCI iSLERI
c .. PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Personel Ogrencinin Sahsi Basvuru
Zaman S ..
YGS Sonug Belgesi 05 . gerekli Evraklarin Eksiksiz Fakiilte Ogrencisi
grenct Olmast
Kayit Formlari
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
N Sinav sonuglarina gore yerlestirilen grenci Simav Sonug
OSYM e s .
bilgileri sisteme girilir. Belgesi
ODU Rektorliigii Kayit tarihleri ve yeri ilan Internet
JL ortaminda
Ogrenci bilgileri sistemden aliir. Ogrenci Bilgi o
Ogrenci Isleri Dosyalari hazirlanir ve danigmanlari Formu Yonetim
Bélim Baskan Ogrenci Kurulu
g l Tanitim ve Karar
Kayit Formu
Danismanlar sisteme girilir.
Ogrenci Isleri
A\ 4
Ilan edilen tarihlerde adaylar
. kavit biirolarina gelirler. YGS Sonug
Ogrenci * B .
elgesi
Adayin H
.. . bizzat —
OgrenCI haevniman
Bilgi giincellenmesi yapilir, ilgili formlar Ogrenci
. doldurulur ve 8grenci islerine teslim edilir. Bilgi Formu
Ogrenci Y Ogrenci
Tanitim ve
Kayit Formu
Belgele
r tam Ogrenci Bilgi
Formu
. ce Ogrenci Tanitim
Ogrenci Isleri v E ve Kayit Formu
. . . Diploma-Dekont
Kayaitlar yapilir. Ogrenci belgesi
verilir.
Ogrenci Isleri Ogrenci
g $ Belgesi
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KULLANMA PROSES | ° 33138 ool
iLiM
PLANI ‘
PROSES SAHIBi: OGRETIM UYELERI
e PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Laboratuvar uygulamalarinin
Haftalik Lab. Prog. Ogretim Uyesi programa uygun .y
Haftalik Ders Prog. Ders Materyali Lab. Malz. gergeklesmesi . Uygulamalt Egitim
Laboratuvar malzemelerinin
diizenli kullanim1
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
- Haftalik
Bolim Bas. Yrd. Her dénem baginda o yartyila ait dersler igin haftalik De?s ;rt)g
ders programi hazirlanir ve sinif kapilarina astlir. '
Y Haftalik
s aftali
Bélim Bas. Yrd. Uygulamasi olan dersler i¢in haftalik laboratuvar Lab. Prog.
programi hazirlanir ve laboratuvar kapilarma asilir.

‘Ogretim Uyesi
Ogretim Elemani1

A 4

Laboratuvarlarda ¢aligmalar talimatlara
uygun olarak gergeklestirilir.

Yangin Egitim Merkezi Kull.Tal.
Gemi Terk Egitim Merk. Kull. Tal.
K/U/GMDSS/ECDIS/SIVI YUK
ELLECLEME) Kullanma Tal.
Denizde Giivenlik Lab. Kull. Tal.
Gemicilik Laboratuvart Kull. Tal.
Deniz Kimyasi-Meteoroloji-Fizik
Lab. Kullanma Talimati

flkyardim Laboratuvari Kull. Tal.
Seyir Laboratuvar1 Kull. Tal.

N A\ 4
Ogrenciler
Kullanilan malzemeler temizlenir ve yerine yerlestirilir
Ogrenciler Laboratuvar Sozli
Kirilan sorumlusuna olarak
malzeme > | bildirilir.
var mi1?
Ogretim - ' Laboratuva
Uyesi/Ogretim Igili 6gretim tiyesi/ elemani tarafindan laboratuvar r Defteri
Eleman1 defteri doldurulur.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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ORDU UNIVERSITESI
FATSA DENiZ BiLIMLERI
FAKULTESI

OGRENCI BASARI
DEGERLENDIRME PROSES
PLANI

DOK. NO: PRS.15

YAY. TAR.: 01/10/2010
REV.NO: 1

REV.TAR.: 01/07 /2016
SAYFA: 134 /138

PROSES SAHIBI: BOLUM BASKANI

PROSES GIRDiSi KAYNAKLAR PERFORMANS KRIiTERLERI PROSES CIKTISI
Oarenci Adavi Personel, Zaman, Ogretim Uyesi, Bo6lim miifredatina uygun DenizUlagtirma Isletme Miihendisi
€ Y Ders Materyali, Boliim Miifredat olarak gergeklestirilen egitim Balikgilik Teknolojisi Miihendisi
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Yariyilin baslamast
v
Kayit ve ders Haftalik Ders
Boliim Bagkan1 Yanyil hazirhiklan belgeleri Programi
Boliim Bas. Yrd. v Danigman
Ders kayitlart ve danisman onay1 Atamalart
. * Internet
Akademik Danigman Ders Kayit Formu Ortammnda
Ekle-Sil yapilacak
mi1? s s
Ders Alma Listesi
Akademik Danisman Hata Diizeltme
Formu
. Listesi
Akademik Danisman - Hata Diizeltme
Derslerin baslamasi Formu
Ogretim Uyeleri Ders Igerikleri

Staj Komisyonu
Bagkani

Ogretim Uyeleri

Boliim Bas. Yrd.

Ogretim Uyeleri

Ogretim Uyeleri

Boliim Bagkani Ogretim

Bahar yariyilt
mi1?

Ders Mater.

Staj Yaz staji Yaz stajt

prosediirii degerlendirmesi

desgerlendirmesi

Staj Prosediirii

v

Yariyil i¢i sinavlar ve
degerlendirmesi

v

Sinav
sonuglart

Ogrenci Smav

Oprn St et | o s
& Ogr. Otom.

Yariy1l sonu siav tarihlerinin
ve verlerinin belirlenmesi

v

| Derslerin bitimi

v

\ 4

Bir sonraki yartyilin planlamasi ve

Yariy1l sonu
siav tarihleri

Sinav tarihleri
cizelgesi

Ogrenci Smav Not
Cizelgesi Formu

Ogrenci Sinav Not Ogrenci Sinav

. . Not Cizelgesi
Yariy1l sonu smavlari ve Yariyll somu Cizelgesi Formu o Cizelg
- : ) sinav sonuglart Ogr. Otom.
degerlendirmeleri
v " . Ogrenci Sinav
- Ogrenci Smav Not Ng t Cizelgesi
Biitiinleme S}navlar{ ve | Biitiinleme Cizelgesi Formu 9~ g
degerlendirmeleri "] smav sonuglart Ogr. Otom.

Boliim Miif. Ders

Uyeleri akademik yilsonu iglemleri i(;erikleri
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FAKULTESI YAY.TAR.: 01/10/2010 TN
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. . P i~
BILGI VE KAYITLARIN | REV. TAR:01/07/2016 | 30 /4
YEDEKLENMESI ' et
iLiM
PROSES PLANI "
PROSES SAHIBi: OGRENCI iSLERi
P PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Boliim tarafindan gonderilen kayitlarin birer kopyasi
Boliim Sekreteri yedeklenir. Giden Evrak
\ 4
Yedeklenen kayitlar -~ Arsiv Arsi
Boliim Sekreteri dosyalanir ve saklanir. > Prosediirii v
. Prosediirii
Arsiv Sorumlusu
A
Ogrencilere ait notlarm birer kopyasi
) . béliimde dosyalanir. Otomasyon
Ogrenci Isleri l Ciktilart
ODU Bilgi
Ogretim Uyeleri Ogrenci notlarma ait dijital kayitlar grenci Isler.n.
ODU OIDB otomasyonu aractligryla ODU OIDB'na iletilir. Servisi
Kayitlari
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REV.TAR.: 01/07 /2016 ) ) 45
KURUM KAYNAKLARI | SAYFA: 136/138 £ 5 &
PROSES PLANI M2 g €
PROSES SAHIBi: BOLUM BASKANI
LABORATUVAR SORUMLULARI
L. PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Ders Igerikleri, Haftalik Yard d
Ders Programi, Haftalik Personel ardimet ders
materyallerinin ve
Laboratuvar Programi, Zaman
. laboratuvarlarin programlara
Laboratuvar Malzeme Finans
. . uygun olarak kullanilmasi
Listeleri
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
Her yariyil basinda o doneme ait ders programi Haf.Ders
Bolim Bagkani hazilanir Haf.Ders Prog. Prog.
Boliim Bas. Yrd. ) Haf.Lab. Prog. Haf.Lab.
Prog.
A4
Programda belirtilen giin ve saatlerde ilgili
. .. Ogretim iiyesi tarafindan dersler yapilir. Haf.Ders Prog Haf.Ders
Ogretim Uyeleri ’ ’ Prog.
\ 4
Uygulamasi olan Lab. Kul.
. dersler igin haftalik > i
Laboratuvar ve Unite ¢ Prosediir Lab. Kullanma Haf.Lab.
laboratuvar programi o
) Somml}}larl : | Prosediirii Prog.
Ogretim Uyeleri
A 4
Derslikler ve laboratuvarlarin egitim dgretim b Lab. Cihaz
sliresince eksikliklerinin giderilmesi sorumlulart Lal orat}lvalz ve
Laboratuvar Sorumlulari tarafindan saglanir. Thtiyag Iste Malzeme
Formu . .
Listeleri
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FATSA DEN!Z BILIMLERI YAY. TAR.: 01/10/2010 ® ):
FAKULTESI REV.NO: 1 N
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ARSIV PROSES PLAN] | SAYFA: 1377138 . o
"2 BiLime®
PROSES SAHIiBi: OGRENCI iSLERi
S PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN KAYIT
. ?6lﬁr.11.Sek'reterligi Boliim yazigmalari gelen giden evrak Bolime Ait
Ogrenci [sleri Memuru seklinde ayr1 olarak dosyalanir. Dosyalar
Muhafaza siiresi dolan Kalite Kalite Kavit Arsive
- s dosyalar uygun sekilde Kayatlari alte Bayl Kaldirilan
Bolim Sekreterligi ) Kontrolii Kontrolii Kavitlar
Ogrenci Isleri Memuru paketlenerek argive o Prosediirii wyita
kaldirtlir. Prosediirii Listesi
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SIMULATOR SENARYO | ppy. 1AR.: 01/07/2016 4& N %
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GELISTIRME PROSES Nz g ¢
PLANI
PROSES SAHIBi: BOLUM BASKANI
S PERFORMANS
PROSES GIRDISI KAYNAKLAR KRITERLERI PROSES CIKTISI
Senaryolarin
Personel -
hazirlanmasi ve en Senaryolarin gergege en yakin
.. .. . Zaman . Lo . . Senaryo
iyi hale getirilmesi o sekilde simiile edilmesi
o Simiilator
ihtiyaci
SORUMLUSU ISLEM BASAMAKLARI DOKUMAN | KAYIT
Senaryolarin hazirlanmasi ve en iyi hale
getirilmesi ihtiyact
v
Egitimcilerinin Simiilatoér Sorumlusuna
Sorumlu Personel Senaryo diizenleme istegi yapmast
v
Senaryonun hazirlanmasi
Biiyiik caph
diizeltmelerde
Sorumlu Personel A4 egitimcilerin
Senaryonun test edilmesi goriigii ahmir
A Simiilatér | Simiilator
Sorumlu Personel Kullanma senaryo
Senaryo i¢in Senaryonun yeniden kilavuzlart | gelistirme
ek diizeltme diizenlenmesi < formu
gereklimi? <
— Simiilator
Kullanma
kilavuzlar
> Senaryo Simiilator
Sorumlu Personel gecege yakin Kullanma
¢alistyormu? kilavuzlar
Sorumlu Personel
Kabul
Senaryonun ilgili forma islenmesi Simiilator
senaryo
Sorumlu Personel
olusturma
formu
Ogretim Gorevlisi, 1 I ) Simiilator
Ilgili Laboratuvar veya Senaryonun kaydedilmesi Kullanma
Unite Sorumlusu ~ < kilavuzlan
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