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ORDU UNIVERSITESI
FATSA DENIZ BiLIMLERI FAKULTESI
DENIZCILIK iSLETMELERiI YONETiIMI BOLUMU

STAJ UYGULAMA YONERGESI

AMAC

MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci; Ordu Universitesi Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi Denizcilik
isletmeleri Yonetimi B6liim{ Lisans Programinda 6grenim géren dgrencilerin zorunlu staji ile ilgili genel
usul ve esaslari belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2 — (1) Bu Yénerge Ordu Universitesi Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi Denizcilik isletmeleri
Yonetimi Bolimi Lisans Programinda 6grenim goren 6grencilerin denizcilik sektérinde faaliyet
gOsteren kamu ve Ozel sektore ait yurticindeki ve yurtdisindaki kurum, kurulus ve isletmelerde
yapacaklari staj ilgili genel usul ve esaslari kapsar.

DAYANAK

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun Ek 23{incl ve Ek 24lnci maddeleri,
3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu, 6111 sayili Kanun’un 61, 62, 63 ve 64incii maddeleri 2809 sayili
Yiksekogretim Kurumlari Teskilati Kanunu’nun 4iinci maddesi, 31.05.2006 tarih ve 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5. Maddesinin (b) bendi, 16/07/2017 tarih ve 30125
sayill Resmi Gazete’de yayimlanarak yirirlige giren Ordu Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi uyarinca hazirlanmistir.

STAJ CALISMALARI

MADDE 5 - (1) Denizcilik isletmeleri Yonetimi Bélimii 6grencilerinin mezun olabilmek icin bu yonerge
hiktmleri uyarinca zorunlu olarak yapmasi gereken staji basari ile tamamlamasi gereklidir. Zorunlu staj
ders mifredat planinda belirtilmis ve 6grencinin mezun olmasi igin gerekli toplam AKTS'ye dahil
edilmistir.

(2) Denizcilik isletmeleri Yoénetimi Bolimi 6grencilerinin staj yapmaya baslayabilmesi igin tabii
olduklari mifredat dahilindeki hicbir dersten devamsizlik nedeniyle basarisiz olmamasi gerekir.

STAJ KOMiISYONU

Madde 6 — (1) Denizcilik isletmeleri Yonetimi Bolimi dgrencilerinin staji, staj ydnergesi hiikkiimlerine
dayanarak, Denizcilik isletmeleri Yonetimi Bolimi Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiritiliir ve



denetlenir. Bolim Staj Komisyonunun kararlari staj komisyonu tyeleri tarafindan imzalandiktan sonra
Boliim Baskanhgina sunularak dosyalanir ve saklanir.

(2) Ogrenci staiji ile ilgili her tirlii islem ve sonuglari degerlendirmek tizere Béliim Baskani dnerisi ile
asgari Ug kisilik 6gretim elemani gorevlendirilerek, Staj Komisyonu olusturulur ve Dekanhk makamina
oluricin sunulur. Dekanlik uygun goriirse Staj Komisyonu goreve baslar. Komisyon tyelerinde degisiklik
talebi olmasi durumunda Staj Komisyonu Baskani gerekgeli karari ile birlikte Bolim Baskanligina
basvuruda bulunur.

(3) Boliim Staj Komisyonu’nun kararlari Komisyon Gyeleri tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve
Fakiilte Ogrenci Isleri Birimi’nde saklanir. Komisyonun kararlarinin bir niishasi Bélim Baskanligi’na
verilir.

STAJ KOORDINATORU

MADDE 7 — (1) Béliim Baskani tarafindan gerekli gorildiglinde bolim 6gretim elemanlari arasindan
bir staj koordinatorli gorevlendirilebilir. Gorevlendirilen koordinatoriin gorevleri Bolim Baskani
tarafindan belirlenir ve belirlenen gorevler koordinator tarafindan yiratalir.

STAJ TURLERi VE SURESI

MADDE 8 — (1) Denizcilik isletmeleri Yonetimi Béliimii 6grencileri Liman Staji veya Denizcilik isletmeleri
Staji olmak (izere staj yapmak zorundadir. Staj siliresi asagida belirtilmistir:

Staj Adi Staj Siiresi

Denizcilik isletmeleri veya Liman Staji 70 is Ginii

(2) Denizcilik isletmeleri Yonetimi Béliimii Stajinda;

(a) Denizcilik isletmeleri Staji: Yurt ici ve yurt disindaki kamu ve 6zel sektdre ait tim kurum,
kurulus ve isletmeleri kapsayacak sekilde gemi acenteleri, tersaneler, brokerlar, forvarderlar,
deniz turizmi sirketleri, gemi insaa sirketleri, marinalar, tasimacilik ve ulastirma sirketleri, deniz
sigorta sirketleri, gemi denetim ve sorvey sirketleri, gemi isletme sirketleri, gemi kiralama
sirketleri, dis ticaret, lojistik sirketleri, isletmelerin dis ticaret departmanlari ve glimrik
misavirliklerinde yapilmalidir.

(b) Liman Staji: Sinirlari idare tarafindan belirlenen, gemilerin glivence iginde yiik ve yolcu alip
verebilecekleri veya yatabilecekleri, barinabilecekleri, rihtim, iskele, samandira demir yerleri
ve yaklasma alanlari ile kapali ve agik depolama alanlarini, atik alim tesislerini, idari ve hizmet
amaciyla kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi kisimlari ve bu bolimlerin hepsine girisin
kontrollii oldugu vyerleri, diger tiim yapilari, kullanimli veya bos sahalari igine alan bolimleri
iceren dogal ya da yapay deniz yerlerini kapsayan yurt disindaki ve yurt icindeki 6zel ve kamu
limanlarda yapiimaldir.

(3) Bir is glindi, gindiiz yapilan en az sekiz (8) saatlik fiziksel veya zihinsel calismayi kapsar. Ogrenci bir
hafta icerisinde en fazla alti glin ¢alisabilir.

(4) Resmi tatil olan giinlerde 6grenci staj yapamaz. Resmi tatil glinleri disinda kalan siirelerde kurum
veya kuruluslarda Cumartesi giini staj yapilabilir.



STAJIN YAPILMA ZAMANI

Madde (9) — (1) isletmeleri Yonetimi BSlimi dgrencileri, stajini 70 (yetmis) is giinii olarak VIII. yariyil
slresi icinde yapar.

(2) Stajin VIII. yariyil egitim doneminde yapilmasi gereklidir. Staj yapan 6grencilerin, staj yaptiklari
yariyll sonunda mezun olabilecek durumdakilerin staj dosyalarini yariyil sonu sinavlarinin basladigi tarih
itibariyle teslim etmesi gereklidir.

(3) Batiin derslerini basari ile tamamlamis sadece staji eksik olan 6grenciler, son sinavlarindan basarili
olduklari tarihten itibaren dénem harcini yatirmak suretiyle bir yilik sire iginde stajini
tamamlamalidirlar.

STAJ YAPILACAK iSYERINiIN BELIRLENMESi

MADDE 10 - (1) Staj Komisyonu, staj i¢in uygun olacak isletmelerin genel 6zelliklerini belirler ve ilan
eder. ilan edilen dzelliklere uygun staj yeri bulma sorumlulugu 6grencilere aittir. Ogrenciler, staj yeri
hakkinda vyeterli dlizeyde bilgi vermek ve staj yeri vyetkililerince staj yapmak Uzere kabul
edilebileceklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari is yerlerinde staj yaparlar.

STAJ CALISMALARININ YONETIMI

MADDE 11 - (1) Her 6grenci stajini bu yonerge, Bolim Staj Komisyonu ve Bolim Kurulu kararlari
cercevesinde ve isyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve esaslarina uygun
olarak yapmak zorundadir.

(2) Ogrenciler staj yerlerinin tiim kurallarina uymak zorundadirlar.
STAJ BELGELERI

MADDE 12 — (1) Bolim 6grencilerinin staj 6ncesi, yaparken ve sonrasinda kullanacagi belgeler ve
formlar yonerge ekinde sunulmustur. Bu formlar:

(a) Form 1: Staj Basvuru Ust Yazi Formu

(b) Form 2: Staj Kabul Formu

(c) Form 3: Staj Dosyasi Kapak Formu

(d) Form 4: Gunllk Staj Raporu Formu

(e) Form 5: Staj is Yeri Devam Durumu Formu
(f) Form 6: Staj is Yeri Degerlendirme Formu
(g) Form 7: Staj Degerlendirme Formu

MADDE 13 — (1) Staj 6ncesi Staj Basvuru Ust Yazi Formu ve Staj Kabul Formu ¢ikartilip doldurulduktan
sonra Bolim Baskani, Ogrenci Danismani ve stajin yapilacagl isletmeye onaylatarak Fatsa Deniz
Bilimleri Fakiltesi Ogrenci isleri’ne teslim edilmelidir.

(2) Staj yapan 6grenci calisma siiresi boyunca staj yoneticisinin yonetim, gézetim ve denetiminde
yaptigl isleri gerekli belgelerle birlikte Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek staj
dosyasinda bir staj raporu halinde diizenlemek ve staj yoneticisine onaylatarak en geg staj ¢calismasini
yaptigi 6gretim déneminden sonraki hafta icinde Staj Komisyonuna sunmak zorundadir. Bu sire
zarfinda staj dosyasini sunmayan 6grencilerin staji gecerli degildir.

(3) Staj is Yeri Degerlendirme Formu ve Staj is Yeri Devam Durumu Formu Fatsa Deniz Bilimleri Fakdiltesi
Ogrenci isleri’'nden alinip, staj sonrasinda staj yapilan yer tarafindan doldurulduktan sonra gizlilik
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dereceli ve miihiirli olarak Fatsa Deniz Bilimleri Ogrenci isleri’ne iletilecektir. Belirtilen formlar staj
yapilan is yeri tarafindan ulastirilacaktir.

STAJ DOSYALARI VE EVRAKLAMA

MADDE 14 - (1) Ogrenci staj dosyalari ve evraki 6grenciye geri verilmez. Denizcilik isletmeleri Yonetimi
Bolumi tarafindan staj evraki 6grenci mezun olduktan sonra iki (2) yil sire ile arsivde saklanir ve bu
siire sonunda normal usuller ¢ercevesinde imha edilir.

STAJ CALISMALARININ DEGERLENDIRILMESi

MADDE 15 - (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj dosyasi ve staj evraki, stajin staj dosyalarinda
belirtilen programlara uygun olarak yapilip yapilmadigi ve siireleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan
incelenir ve degerlendirilir.

(2) Staj Degerlendirme Formu’nda Ogrencinin staji staj yeri tarafindan 100 puan (zerinden
degerlendirilir. Bolim Staj Komisyonu 6grenciyi staj calismalari ile ilgili olarak miilakat sinavina ¢agirir.
Bolim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formu’ndaki 6grenci notunu da dikkate alarak staj notunu
belirler. Ogrencinin yaptigl stajinin basarili olmasi icin basari notunun asgari altmis (60) olmasi
gereklidir. Ogrencinin staj notu, dgrenci danismani tarafindan Ogrenci Not Sistemi’ne girilir.

(3) Staj suresinde noksanlik bulunan veya Béliim Staj Komisyonu tarafindan yaptigi staj yetersiz olarak
degerlendirilen 6grenciler yapmakla ylkiimli olduklari staj icin Boliim Staj Komisyonunun belirleyecegi
glin sayisi kadar ek giin olarak staj yaparlar veya tekrarlarlar.

(4) Staj dosyalari yetersiz gorilen, cagrildigi halde miilakata gelmeyen veya milakatta basarisiz
olduklarina karar verilen 6grencilerin staji, B6lim Staj Komisyonu tarafindan tamamen gecersiz sayilr.

(5) Bolim Staj Komisyonu, 6grencinin staj calismalarina iliskin degerlendirmeleri en ge¢ dosyalarinin
teslim edildigi yariyilin sonuna kadar tamamlayarak sonuglarini yazi ile B61im Baskanhgi’na bildirmekle
yuktumluddr.

STAJ CALISMALARININ DENETLENMESI

MADDE 16 - (1) Ogrenci yapmis oldugu staj ile ilgili staj yeri ve ¢alismalarini form ve belgelerle ispat
etmek zorundadir.

STAJ YAPAN OGRENCILERIN SORUMLULUGU

MADDE 17 - (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptigi is yerinde ¢alisma ve glvenlik kurallarina, diizen ve
disipline uymak ve her tirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla
yukimluddr. Yukamlallkleri yerine getirmemesinden dogacak her tirli sorumluluk 6grenciye aittir.

HUKUM BULUNMAYAN HALLER
MADDE 18 — (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Universitemiz Yonergeleri gecerlidir.
YURURLUK

MADDE 19 - (1) Bu ydnerge Ordu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yirirlige
girer.



YURUTME

MADDE 20 - (1) Bu yénerge hiikiimleri Ordu Universitesi Fatsa Deniz Fakiiltesi Dekani tarafindan
yaratalr.



