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Görev Adı (Unvan Adı) Anabilim Dalı Başkanı  Birimi …… Bölümü 

Bağlı Olduğu Unvan Bölüm Başkanı Alt Birim …… Anabilim Dalı 
Temel Görev ve Sorumluluklar 

1. Anabilim/Anasanat Dalı Kuruluna Başkanlık eder, kurul kararlarını yürütülmesini sağlar, 
2. Anabilim/Anasanat Dalının eğitim-öğretim faaliyetlerinin yürütülmesini sağlar, 
3. Anabilim/Anasanat Dalının akademik personel kadro ihtiyacını üst yönetime bildirir, 
4. Anabilim/Anasanat dalı ders dağılımlarını uzmanlık alanlarına göre, öğretim elemanlarını arasında dengeli 

bir şekilde yaparak Bölüm Başkanına önerir, 
5. Bölüm kuruluna katılır, 
6. Anabilim/Anasanat Dalında bulunan öğretim elemanlarının görev sürelerinin uzatılması ile ilgili yazılı 

raporları zamanında bölüm başkanlığına verir, 
7. Anabilim/Anasanat Dalı değerlendirme ve kalite geliştirme çalışmalarını yürütür, 
8. Stratejik amaç ve hedefler doğrultusunda vizyon ve misyonun gerekliliğini yerine getirerek kalite bilincinin 

oluşturup yaygınlaştırılmasını sağlar, 
9. Kanun ve yönetmeliklerle kendisine verilen diğer görevleri yapar, 
10. Üst yöneticiler tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapar. 

 
Bu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. (…/…/20….) 
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