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e  (Cihazin st kisminda yer alan evrensel aparata drneginizi
yerlestiriniz.

e  Cihazin sol yan yiiziinde yer alan agma kapama diigmesi ile

Calkalayici :
. . cihazi aginiz.
1 Homojen bir e  Cihazin 6n panelinde 2 adet ¢evirmeli diigme yer almaktadir
DRAGON LAB SK-330-pro | karigim saglamak A on pane’t gevirmelt dugiie yer atmaxiacit.
Soldaki diigme ile sallama siddetini ve sagdaki diigme ile
calisma siiresini ayarlayiiz.

e  Gerekli caligma tamamlandiktan sonra cihazin sol yan yiiziinde

yer alan diigme ile cihazi kapatiniz.
Kalite kontrol ve e  Isiticty1 diiz bir zemine yerlestir.
arastirma ..
Manyetik Isiticil laboratuvarlarinda ¢ Flsl tak.
Karistiric cam kaplar igine e  Igerisine manyetik karistirict attigin 6rnegi 1siticinin iizerine koy.
2 konan sivilari e Isidiigmesi ile sicaklig1 ayarla, motor diigmesiyle manyetik alan1
Velp Are manyetik kuplajla yeterli hizda ag.
kansﬂm}a vewsima | o Is bittiginde motor ve 1s1 diigmelerini kapat.
islemlerinde .
Kkullamlir e  Ornegi masa yardimiyla al.
e  Gerekli dis bilesenler anakart iizerinde bulunan uygun portlara
3 Masaiistii Bilgisayar Aragtirmacilarin (PS/2, USB, VGA, seri port) baglandiktan sonra gii¢ kaynaginin
LG kullanimi igin acma/kapama diigmesi acilarak sisteme elektrik verilir.
e Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem galistirilir.
Monitor Yapilan islemlerin e Bilgisayar kasasina baglayiniz.
4 goriintiilenmesini e  Ekran agma/kapama diigmesine basiniz.
LG Flatron L17558 saglamak e  Bilgisayar kapatilinca agma/kapama diigmesinden kapatiniz.

e  Tiipler santrifiijje yerlestirilmeden 6nce denge terazisinde
dengeleyiniz. Es tiipleri santrifiij karoselinde tam kargilikli
olarak yerlestiriniz.

e  Cihaz kapagini sikica kapatiniz.

. ) Deger arttirma/ azaltma butonlar1 yardimu ile istenen devir/dk
Santrifuj Ornegin ayarlaymiz.
5 sedimentasyonunu e “Set” butonuna basarak onaylayiniz.
Hettich EBA20 saglamak amaciyla | e  Deger arttirma/ azaltma butonlar1 yardimi ile zaman sayacini
kullanilir. ayarlaymiz.
e “Set” butonuna basarak onaylayiniz.
e  “Start” butonuna basip cihazi ¢alistiriniz.

Islem tamamlandiginda “speed” ve “time” ekranlar1 “0”
stfirlanacaktir.
“Lid” butonu sar1 15181 yandiginda “Lid”e basarak cihazi aginiz.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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Ag — kapa anahtart ile cihazi aginiz.
Kisa bir siire (5 sn kadar) bekleyiniz.
Haznesindeki ‘.‘F” butE)nu ile “T” pozisyonunu seg¢iniz. “I” pozisyopunda
- iken deger arttirma veya azaltma butonlar1 yardimi ile
stvinin sicakligini <
o calisma sicakligini ayarlaymiz.
degistirerek “F” butonu ile “P” pozisyonunu seginiz. “P” pozisyonunda
Su Banyosu — Benmari ornekler tizerinde iken deger arttirma veya azaltma butonlar1 yardimi ile
6 farkls “001” segilir. Ust siradaki kirmizi led 15181 yanar duruma
Memmert WNB 22 sicakliklarda gegecektir.
degisik amagh Cihaz segili sicakliga gelmek iizere faaliyete gegecektir.
testlerin Ayarlanan sicakliga geldiginde ¢alisma igin hazirdir.
yapilmasini Calisma sirasinda su haznesi kapagi kapali konumda
- olmalidir.
saglamak Cihaz her ¢alisma 6ncesinde haznedeki su seviyesi
agisindan kontrol edilmelidir.
Haznedeki su distile su olmalidir.
Su 6rnegini hazneye koymadan once filtre kagidi takilir.
Su 6rnegi hazneye konur ve su trompu erleni iizerine
s yerlestirilir.
Su Trompu Hava Motoru | Sulu drnegi Exrlen bir b dimivia h ¢ basl
. siizme amactyla rlen bir boru yardimiyla hava e:mme.mo oruna a.lg.afnr.
Vacuubrand ME2 wullanlir Motor galistirilir ve haznede su 6rnegi tamamen bittiginde
stizme iglemi tamamlanir.
Motor durdurulur, hazne erlenden ¢ikarilir ve filtre kagidi
alinir ve yeni siizme islemi igin yeni filtre kagid1 takilir.
.. ) Vorteks 6n panelindeki ON-OFF diigmesiyle agilir.
Tiip Kanstirica O'rnegl‘n homojen Vorteksin hiz1 ayarlanir.
8 . bir sekilde Numunenin disar1 tagmamasina dikkat edilerek yeterli
Vortex Mikser karismasini 3 N
saglamak 1.<ar1§ma.y.1 saglayacak siire boyunca karistirilir.
Islem bitince donanim kapatilir.
Cihaz agilir ve kalibrasyonu kontrol edilir. Kalibrasyon
UV Visible saglanr.
9 Spektrofotometre Syvilarda Olgiim yapmak istenen dalga boyu ayarlanir.
UV-Mini 1240 yogunluk 6lgmek Ik 6nce tayin edilecek olan maddenin standardi okutulur,
standart ¢ikartilip 6rnek yerlestirilir, okuma gergeklestirilir.
Islemler bittikten sonra cihaz kapatilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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Jel Goriintiileme e  Cihazin kapagi agilarak jel cihazin igerisine yerlestirilir. Kapagi
Cihaz JGC) @ kapatilr. , o
e  (Cihazin gii¢ kaynag: arkasindaki agma kapama diigmesinden agilir.
Thermo Scientific e  Cihazin lizerinde bulunan diigme ¢evrilerek UV 15181 agilir. @
e  Cihaza bagh bilgisayar agilir @.
Bilgisayar ® .. e  Bilgisayarin masaiistiinde bulunan KODAK MI. exe tiklanr.
K Agarosejelin UV |, CAPTURE GL 2200 tiklanir.
10 Quake 15181 altinda e PREVIEW tiklanarak 6n izleme yapilir. Odaklama islemi igin daire
Film Printer © goriintiilenmesini seklindeki kisim isaretlenir.
Sony Digital Graphic saglamak . 22:15:111 gl;iﬁ?ldlgmda odaklanmug demektir. EXPOSE tiklanarak
Printer e IMAGE tiklanarak burada resim {izerinde yapilacak kesme, biiyiitme,
Monitor © kiiciiltme ve 151k ayar1 degisiklikleri yapilir.®
e  Resim degisikliklerden sonra ¢alisma dosyalarina kaydedilerek
Acer V193 PRINT alinir.®
e Once bilgisayar sonra cihaz kapatilarak islem tamamlanir.
Siirekli giic kaynag: PCR Cihazina
(PCR igin) siirekli enerji e  Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
11 saglamak ve e  Elektrik kesintilerinde bir siire PCR cihazina enerji vermeye devam
Tungmatik enerjiyi eder.
depolamak
e  Cihaz arkasinda bulunan agma/kapama diigmesinden acilir.
e  (Cihazin 6n kisminda bulunan ¢aligtirma tusuyla aktif hale getirilir.
. e  Dokunmatik ekran kullanilarak istenilen sicaklik degerleri girilir ve
PCR (Polimeraz DNA’nin kaydedilir.
12 Chain Reaction) kopyalanmasi ve e Cihazn siirgiilii kapag1 acilir. Iginde bulunan tablaya 6rnek tiipleri
hne TC-PI ¢ogaltilmasini yerlestirilir. Kapak kapatilir.
Techne TC-Plus saglamak e  Dokunmatik ekrandan program istenilen secilip START denilir.

e  Siire¢ tamamlandiginda siirgiilii kapak agilarak 6rnekler alinir.

e On ve arka kismindaki agma/kapama diigmelerinden sirasiyla
kapatilir.

e  Tiipler santrifiije yerlestirilmeden 6nce denge terazisinde
dengeleyiniz. Es tiipleri santrifiij karoselinde tam karsilikli olarak
yerlestiriniz.

} . Cihaz kapagin sikica kapatiniz.
. Ornegin e Deger arttirma/ azaltma butonlar1 yardimu ile istenen devir/dk
Santrifiij sedimentasyonunu ayarlaymiz.
13 ) saglamak e “Set” butonuna basarak onaylayiniz.
Sigma 1-14 e Deger arttirma/ azaltma butonlar1 yardimi ile zaman sayacini
amactyla ayarlaymiz.
kullanlir. e “Set” butonuna basarak onaylayiniz.

e “Start” butonuna basip cihazi galistiriniz.

. Islem tamamlandiginda “speed” ve “time” ekranlar1 “0”
sifirlanacaktir. “Lid” butonu sar1 15181 yandiginda “Lid”’e basarak
cihazi agmniz.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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14

Elektroforez
Atagmanlari

Thermo Scientific OWL
Easycast B1

Thermo Scientific OWL
B3

Yikli
molekiillerin
bir elektrik
alan1 iginde
yiiriitiilerek
ayristirtlmasini
saglamak

Atagmanin lizerindeki jel haznesine mikrodalga firinda hazirlanan jel
uygun miktarda dokiiliir.

Taraklar yerlestirilir.

Jelin donmasi gerceklesene kadar beklenir. Bir miktar buffer (tampon
¢ozelti) ilave edilip taraklar ¢ikartilir.

Jel elektrik akimi yoniine diizgiince cevrilir.

Cihazin maksimum dolum seviyesine kadar buffer ile doldurulur.
Kuyucuklara 6rnekler yiikleme boyasiyla karistirilip jele yiiklenir.
Yiikleme tamamlandiktan sonra istenilen voltaj/akim ve siirede yiiriitme
islemi tamamlanir.

Cihazin akimi kesildikten sonra 6rnekleri iceren jel atagmandan alinip
UV goriintiileyici altinda goriintiisii alinir.

Dikkat edilecek hususlar:

Jel tankinda islem yapmadan once gii¢ kaynagini kapattiginizdan emin
olun.

Yiikleme ve yiirlitme yapmadan once jelinizin iyice polimerlestiginden
emin olun.

Neyi hangi sirayla yiiklediginizi hemen kaydedin: Bunun igin
yiiklediginiz 6rneklerin tliplerini tlipliigiin izerinde yiikleme sirasiyla
deney bitip siz bunlarin sirasin1 kaydedinceye dek muhafaza edin.
EtBr veya toz akrilamid kalintilarina kars1 muhakkak eldiven giyin.
Jelinizi erittikten sonra EtBr ekleyin. EtBr eklenmis jel soliisyonunu
eritip kaynatmayin.

Kullanilmais jelinizi jel tankinin iginde birakmayin.

Kullanilmas jelleri jel atik ¢optine atin.

Jel tankinin igindeki tampon ¢ozelti defalarca kullanilabilir. Ancak bu
tamponun kullanim sikligina baglt olarak birka¢ giinde bir bosaltilip
karistirilmasi ve buharlasan kismi kadarinin taze tamponla doldurulmast
gerekir.

Jel tankinin en az haftada bir bosaltilip yikanmasi ve distile sudan
gegirilmesi tankin platin tellerinin uzun 6miirlii olmasi agisindan
gereklidir. Zira yikanmadig takdirde zaman i¢inde tamponun i¢in tuz
platin teller tizerinde birikecektir.

Jelinizi yiiriitmeye baslamadan once kutuplarin dogru baglandigindan
emin olun.

En dogrusu jeli yiirlitmeye basladiktan sonra 0.5-1 dak bekleyip
yiiriimenin dogru yonde oldugundan, akimin gegtiginden emin olmaktir.
Ornekler yiikleme soliisyonu ile jele yiiklenirler.

Yiikleme soliisyonunun i¢inde 6rnegin kuyulara oturmasini saglayan
agir bir molekiil (sukroz, ficoll, gliserol) ile yiirimeyi takip etmeyi
miimkiin kilan indikator bir boya (BFB, XC) bulunur.

Yiikleme soliisyonu uzun dénem igin -20°C’de boéliinerek saklanmalidir.
Kullanimdaki yiikleme soliisyonu oda 1sisinda kararliligint uzun siire
muhafaza edecektir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU
DEKAN
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Siirekli Gii¢ Kaynagi Elektroforez
(Elektroforez iin) cihazina siirekli Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
15 enerji saglamak Elektrik kesintilerinde bir siire elektroforez cihazina enerji vermeye
Thermo Scientific EC 300 | ye eneriyi devam eder.
XL depolamak
Tiipler santrifiije yerlestirilmeden 6nce denge terazisinde dengeleyiniz.
Es tiipleri santrifiij karoselinde tam karsilikli olarak yerlestiriniz.
Cihaz kapagini sikica kapatiniz.
.. Deger arttirma/ azaltma butonlar1 yardimi ile istenen devir/dk
Soguk Santrifiij Orn.egm ayarlayiniz.
sedimentasyonunu “Set” butonuna basarak onaylayiniz.
16 Sigma 2-16 PK saglamak Deger arttirma/ azaltma butonlar1 yardimi ile zaman sayacini
amaciyla ayarlaymiz.
kullanilir. “Set” butonuna basarak onaylayiniz.
“Start” butonuna basip cihazi ¢aligtiriniz.
Islem tamamlandiginda “speed” ve “time” ekranlar1 “0”
stfirlanacaktir.
Kapak agma tusuna basilarak kapak acilir.
Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
Buzdolab: Ornekleri uygun Buzdolabr siirekli agik tutulmamali ve raflardaki 6rneklerin kime ait
17 Arcelik sicaklikta oldugu belli olmalidur.
saklamak Dolap ve derin dondurucuda giinii gegen, islevini tamamlayan drnekler
saklanmamalidir.
Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
Ust kisminda bulunan diigme yardimiyla i¢indeki basing ¢ikartilarak
kapak agilmalidir.
Ultra Derin Dondurucu Sol tarafta bulunan agma kolu {izerindeki kilit anahtar1 kullanilarak
Ornekleri uygun acilir. Daha sonra kol kendimize dogru ¢ekilerek kapak acilir.
18 New Brunswick Scientific sicaklikta I¢ kisim 5 bélmeden olusmaktadir ve her bolmenin kapag cekilerek
U410 saklamak acilir.
Olabildigince hizli sekilde materyaller yerlestirilmeli ve kapak uzun
siire agik birakilmamalidir.
I¢ kapak kapatildiktan sonra dis kapak dikkatlice kapatilip
kilitlenmelidir.
Isitmah Calkalayicl Cihazin 6n kisminda bulunan Ag¢/Kapa diigmesi ile cihaza gii¢ verilir.
19 Inkiibator inkiibasyon icin §6stevr.g.e .panelinder.l .s1?ak11k ve ¢alkalama hizi (rpm)ayarlanir.
Wisd WiseCube Ornegi 1§1T16.3 yerle'stmmz.
Calisma bitince cihazi kapatiniz.
Surekl.I Gug: Kaynag UD]?"ya‘surekh Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
(UDD igin) enerji saglamak . o Lo . .
20 _ ve enerjiyi Elektrik kesintilerinde bir siire ultra derin dondurucuya enerji vermeye
Ruikang depolamak devam eder.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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e  Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
Buz Makinasi e  Buzlarn biriktigi kisim kontrol edilmeli, erime olup olmadig tespit
21 Kirik buz- edilmelidir.
Scotsman AF100 kar iiretmek | o  Buz ihtiyaci olduk¢a hazne kapag agilarak 6zel kiiregi ile istenilen
miktarda alinir.
e  Cihazin hazne kapag: siirekli kapali tutulmalidir.
Mikrodalga Firin Isitma e  (Cihazn figini takiniz.
22 islemleri e  Agma/kapama diigmesiyle calistiriniz.
Arcelik MD564 i¢in e Calisilacak ornege gore siire ve sicakligi ayarlayiniz.
kullanilir. e  (Caligma bitince cihazi kapatiniz.
e  Cihaz1 45 °C’den daha sicak ortamlarda bulundurmay5n.
e  Manometreyi sik sik kontrol ederek basing gosterip gostermedigini
kontrol edin.
e  Yangin tiipiinii kullanmadan 6nce 1-2 kez sallayin.
Yangina e 1000 Volt' a kadar elektrik akimi altinda en az kullanma mesafesi 1
23 Yangin sondiirme Tiipii miidahale metredir.
saglamak e  Tetik mekanizmasini kilitleyen kursun miihiirlii emniyetini yuvasindan
¢ekerek ¢ikartin.
e  Atese miimkiin oldugu kadar yaklagarak tetik mekanizmasina basin ve
atesin altina tutun.
e  Riizgar arkaniza alin.

Laboratuvar Sorumlusu: Imza: Tarih:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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e Kullanacagmiz bilgisayarin kasasinin iizerinde bulunan agma
kapama diigmesine bas. A¢ma-kapama diigmesinin 15181
yandigindan emin ol.
e Bilgisayarin monitorii agilmadiysa lambasi yanmayacaktir,
monitdr agma-kapama diigmesine bas.
. o e Bilgisayarin agilmasini bekle.
Ogrencilerin L o - . .
oo e Bilgisayarin agilmasi ile internet baglantisinin aktif hale gelip
Bilgisayar (PC) Derste e
1 gelmedigini kontrol et.
ESCORT kullanmalar1 g C .
icin e Bagslat menusundan veya kisayol baglantisindan istedigin
¢ programi baslat.
e Kayit i¢in disket, cd veya harici bellek kullan.
e Bilgisayar kullanimi tamamlandiktan sonra “baslat” mentisiinii
secerek “bilgisayari kapat” secenegini tikla.
e  Ekrani kapat.
e Varsa toz Ortiisii kapatilmalidir.
o .. .| ® Gerekli dis bilesenler anakart iizerinde bulunan uygun portlara
Ogrencilerin . - . -
5 Monitor Jullanim (PS/2, USB, VGA, seri port) baglandiktan sonra gii¢ kaynaginin
ACER G195HQV cin acma/kapama diigmesi agilarak sisteme elektrik verilir.
¢ e Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem calistirilir.
Bilgisayar Laboratuvari Sorumlusu: Imza: Tarih:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU
DEKAN
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Hassas Terazi
Precisa XB3200C

3,2 kg’a kadar
hassas tartim
yapmak

On/Off tuguna basarak teraziyi agin.

Tartim yapacaginiz kabi kefenin iizerine koyun.
Tare/ESC tusuna basarak darasini alin.

Cismi kabin igine koyun.

Tartim sonucunu ekranda okuyun.

Portatif PH Metre
Hach Sension 2

pH, sicaklik,
iletkenlik 6l¢timii
yapmak

Kalibrasyon: BNC veya 5-pin baglanti arasinda tercih yapmak i¢in
cihazi agin, SETUP tusuna ve ENTER tusuna basin.

Gosterge kilidini agip kapatmak i¢in cihazi agin, SETUP tusuna
basin. Bir kez yukari ok tusuna basin ve ENTER tusuna basin.
Gosterilen sicakligin °C veya °F arasinda degistirilmesi igin cihazi
acin, SETUP tusuna basin. Iki kez yukari ok tusuna basin, ENTER
tusuna basin.

Olgiimiin hanesini belirlemek i¢in SETUP tusuna basmn. Ug kez
yukar1 ok tusuna basin ENTER tusuna basin.

Kalibrasyon sirasinda pH’1mn 6,86 veya 7,00 olarak otomatik
tanimlanmasini ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Dort kez
yukar1 ok tusuna basin, ENTER tusuna basin.

Saatini ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Bes kez yukar1 ok
tusuna basin, ENTER tusuna basin.

Ay1 ve giinii ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Alt1 kez yukar1 ok
tusuna basin ENTER tusuna basin.

Tarihi ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Yedi kez yukar1 ok
tusuna basin ENTER tusuna basin.

Kullamim: Istenilen yere tagtyabildigimiz cihazin kalibrasyonu
yapilmis pHmetre probu kap i¢indeki 6rnek, sivi vb. i¢ine daldirilir.
Bir siire bekledikten sonra pH degeri sabitlenince okuma yapulir.
Islem bitince prob kilifina konur.

Kuliftaki saf su dokiilmesi veya bitmesi halinde bir miktar saf su
koyulur. Prob her zaman standart (nétr) soliisyona daldirilir ve
6l¢lim sonra yapilmalidir.

Binokiiler Mikroskop
Nikon Eclipse E100

Mikroskobik
incelemeler
yapmak

Mikroskobun fisini prize takin.

Okiilerler alin agikligina uygun olarak ayarlanir.

Mikroskopta 4X, 10X, 40X VE 100X liik biiyiitme yapilabilir.
Mikroskop yan tarafindaki agma/kapama diigmesiyle agilir.
Tablaya yerlestirilen 6rnek ilk dnce 4X’liik biiyiitme kullanilarak
incelenir.

Istenilen goriintii elde edildiginde 10X’luk ve 40X lik biiyiitmelere
sirayla gegilir.

100Xliik biiyiitme yapildiysa immersiyon yagi damlatilmalidir.
Islem bitince ise mutlaka temizlenmelidir.

Tablanin sagindaki ayar diigmesinden tabla saga/sola veya ileri/geri
hareket ettirilir.

Sol tarafta bulunan makro ve mikro ayar diigmesiyle goriintii
netlestirilir.

Tablanin altindaki 151k ayar1 digmesinden 151k siddeti ayarlanir.
Inceleme bittiginde mikroskop kapatma diigmesi ile kapatilir,
elektrik fisi prizden ¢ekilir ve toz Ortiisii ortiiliir
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Nesneleri belli | o  Biiyiiteci uygun sekilde sabitleyiniz.
4 llédﬁasstfabltlemell ggarzgf dé?r}rliek e  Fisini elektrik prizine takiniz ve 1s181n1 on/off diigmesinden aginiz
B 037 ryac am};my%a e  Biiyiitmek ve daha rahat gorebilmek icin objeye biiyliteci yaklastiriniz.
kullanilir. e Islem bitince 15181 kapatip fisi prizden ¢ekiniz
e  Refraktometrenin 6n panelinde bulunan cam kisim yikanr.
Konsantrasyon | ® Daha sonra iyice kurutulup iistte bulunan cami agip 6lgiim yapilacak
5 Refraktometre belirlemek stvidan damlatilir ve kapatilir.
Portable Refraktometre amactyla e  Refraktometreyi 1sik alan bir kisma gevirerek ve yatayla paralel olacak
kullanilir sekilde tutup okuma yapilir.
e Ardindan tekrar saf su ile yikanir.
e Uzun siire kullanilmadiginda 6l¢tim yapilmadan 6nce en dogru sonuglar
icin cihaz kalibrasyonu saglanmalidir.
e  “Sistem” tusu ile ekranda sistem meniisii agilir. Bu meniiyii sistem
ayarlarini yapmak i¢in kullanin.
e  “Sensor” tusu ile Ekranda sensoér meniisiinii agarak sensdrleri etkinlestirin
ve birimleri goriintiileyin.
e  “Cal” tusu ile kalibrasyon meniisiine girerek sicaklik haricinde tiim
) ) parametreler i¢in kalibrasyon yapin.
Deniz ve i¢ e “Dosya” tusu ile dosya meniisiinii agin. Datalar1 ve GLP dosyalarin
sula}:ﬁakl goriintiilemek, yer ve dosya listelerini kurmak ve datalar1 silmek icin
gesitl kullanin.
pa@r{letrg}erm e  “Backlight” tusu ile cihazin arka 1518101 agin veya kapatin.
E)(lisglelﬁm“ e  “Sag ok” tusu alfa/numerik giris ekraninda saga yonlendirmek i¢in
Multimetre iletkenlik, pH, kullambr. = P o
6 YS! Professional Plus amonyum . Asag1 yon okvu tusu mentiyi yo_nl.endlrmek ve alfa/numerik giris
nitrat ve ? ekraninda asagl hgreket ettlrmek igin kullamhr: ‘ 4
Klorid) e  “Power” tusu ile cihaz acilir. Cihaz1 kapatmak i¢in 3 saniye basili tutulur.
miktarin e  “Enter” tusu ile segimler onaylanir.
dlemek e “Sol yon oku” tusu alfa/numerik girig ekraninda asag1 hareket ettirmek igin
amactyla kullanilir.
kullanilir. e “Yukari yon oku” tusu meniiyli yonlendirmek ve alfa/numerik giris
ekraninda yukar1 hareket ettirmek igin kullanilir.
e  “Exit/Escape” tusu yapilan iglemi geri alir.
e  Parametrelerini 6l¢gmek istediginiz probu takiniz ve kalibreli ise probu
koruma kilifindan ¢ikarip dl¢lim yapacaginiz istenilen derinlige (maks. 10
m’ye) kadar (miimkiinse proba bir ip baglayarak) yavasca indirilir.
e  (Cihaz acikken biraz bekledikten sonra okumay1 yapiniz.
e  (Cihazin isi bittiginde power diigmesinden kapatip probu saf su ile
yikadiktan sonra kilifin1 takiniz ve kurusuna koyunuz.
Laboratuvar Sorumlusu: Imza: Tarih:
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KULLANMA TALIMATI

Masa Tipi PH Metre
HACH Sension 3

pH dlgtimit
yapmak

Kalibrasyon: BNC veya 5-pin baglanti arasinda tercih yapmak i¢in cihazi
acmn, SETUP tusuna ve ENTER tusuna basin.

Gosterge kilidini agip kapatmak i¢in cihazi agin, SETUP tusuna basin. Bir kez
yukart ok tusuna basin ve ENTER tusuna basin.

Gosterilen sicakligin °C veya °F arasinda degistirilmesi i¢in cihazi agin,
SETUP tusuna basin. iki kez yukar1 ok tusuna basin, ENTER tusuna basi.
Olgiimiin hanesini belirlemek i¢in SETUP tusuna basin. Ug kez yukar1 ok
tusuna basin ENTER tusuna basin.

Kalibrasyon sirasinda pH’ 6,86 veya 7,00 olarak otomatik tanimlanmasini
ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Dort kez yukari ok tusuna basin,
ENTER tusuna basin.

Saatini ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Bes kez yukar1 ok tusuna basin,
ENTER tusuna basin.

Ay1 ve giinii ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Alt1 kez yukar1 ok tusuna
basin ENTER tusuna basin.

Tarihi ayarlamak i¢in SETUP tusuna basin. Yedi kez yukar1 ok tusuna basin
ENTER tusuna basin.

Kullamm: Istenilen yere tastyabildigimiz cihazin kalibrasyonu yapilmis
pHmetre probu kap igindeki drnek, sivi vb. igine daldirilir.

Bir siire bekledikten sonra pH degeri sabitlenince okuma yapilir. Islem bitince
prob kilifina konur.

Kiliftaki saf su dokiilmesi veya bitmesi halinde bir miktar saf su koyulur. Prob
her zaman standart (ndtr) soliisyona daldirilir ve l¢iim sonra yapilmalidir.

Otoklav
JSR JSAG-40

Sterilizasyon
amaciyla
kullanilir.

Otoklavi ¢alistirmadan 6nce su ve hava kontrol edilmelidir.

Otoklavda kullanilacak su saf su veya deiyonize su olmalidir.

Materyaller igine yerlestirilir.

Kapak sikica kapatilir.

Uygun sicaklik ve siire ayarlanir.

“Start” diigmesine basilarak ¢aligtirilir.

Cihaz program bittiginde sesli bir ikaz verir ayrica ekranda yazi ile programin
bittigini belirtir.

“Stop” diigmesine basilir.

Sogumaya birakilir.

Cihazin sicakligi uygun agilma sicakligina diisiince i¢indeki basing bosaltilir.
Basing gostergesi kontrol edilerek otoklavin dikkatle kapagi acgilir ve sterilize
edilen arag-gere¢ vb. ¢ikartilir. Cihazin isi bitince kapatilip elektrik fisi
prizden ¢ekilir.

Otomatik pipet
ISOLAB Digitrat

Belirli
hacimlerde
hassas
ayarlama
saglamak
amaciyla
kullanilir

Yapilacak pipetleme iglemine uygun pipet se¢ilir.

Kullandigmiz pipete uygun pipet ucu sikica yerlestirilir.

Pipet ayar diigmelerini kullanarak, gosterge yapacaginiz pipetleme rakamina
getirilir.

Pipetin tepedeki butonuna bagparmakla birinci kademeye kadar bastirdiktan
sonra pipetlenecek soliisyonun igine hava yapmayacak kadar batirarak
bagparmak yavasca kaldirilir.

Pipet ucu igindeki 6rnegi 2.kademe butonuna basarak bosaltiniz.
Kullandigimiz pipet ucu ug ¢ikarma diigmesine basarak tibbi atik toplama
kabina atilir.
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Ultra saf su o Saf su cihazi ile baglantis1 saglandiktan sonra depolamaya hazirdir.
4 Basinch saf su deposu cihazi i¢in su Basing gostergesi devamli kontrol edilmelidir.
SARTORIUS GC60-PC44 deposu gorevi | e Depodaki saf su azalmasi halinde basing diisecektir ve dolmasi halinde
goriir de yiikselecektir.
e Cihazin haznesi motorun {iist kismina yerlestirilir.
Pargalayarak o .
. e Parcgalanacak numune solvent hazneye haznenin iist kismindaki kapak
5 l;;j;?;g HGB2WT93 Eomoj on acilarak konulur.
y:grigr;( ¢ Cihazin birinci kademesine basilarak 18000 rpm 1 dk veya daha uzun
calistirilir. Ikinci kademesi 24000 rpm hiza ayarlanabilir.

e Bir tiir kronometre olan bu cihazin 3 opsiyonu bulunmaktadir. Geri, ileri
zamanlayici bir de saat 6zelligi bulunan cihazin yan tarafindaki diigmeyi
asag1 yukart hareket ettirip ileri zamanlayiciya veya geri zamanlayiciya
getirip isleme baslamadan zamani saat dakika ve saniye olarak
ayarlayabilir ve siirekli ayni1 siire tutmak istiyorsaniz zamanlayicinin
memory diigmesine basarak siirekli zaman ayar1 yapmadan
kullanabilirsiniz.

. Siire veya saat . Zarpanlaylcl ayarlavdlktan sonra start (stop) diigmesine basarak ileri veya
6 Timer (Zamanlayici) tutmak gerl.qallsmamm saglarsiniz. o o o
MARIENFELD e Geriye dogru ayarladiginizda siire bitiminde geri gitme sifirlanip ileri
gitmeye baslar o anda 1 dk boyunca zil ¢almaya baslar ve 1dk sonunda
durur ve zamanlayici ileri gitmeye devam eder ta ki siz (Start/) Stop
diigmesine basana kadar.

e Zamanlayicinn ileriye yani kronometresini ¢alistirmak i¢in asagi yukart
diigmesi ile hareket ettirerek start(/stop) diigmesine basip calistirirsiniz
ve istediginiz stirede durdurmak i¢in yine (start/)stopa basilir.

e Zamanlayici saat kismina getirilebilir. Agma/kapama olmadigi igin
cihaz saat kisminda birakilir.

o Oncelikle cihaz elektrik ve su baglantilar1 yapilmis olmalidir. Cihaz 3
kademeli olarak su 1sitmaktadir.

e Cihazi agmak i¢in ¢evirme kolunu ilk kademeye getirip suyu

Elektrikli Su Isiticisi Sicak su elde CoL Tl
7 .. agmalisiniz. Su 1sinincaya kadar bekleyip istediginiz sicaklik
VEITO etmek igin . . ..
kademesine getirip suyu 1sitabilirsiniz.

e Isiniz bitince suyu kapatip cihazmn diigmesini ilk konuma getirdiginizde
cihaz kapanacaktir.

e (Cihaz “main switch” tusuna basilarak ¢alistirilir.

Saf su elde e Hazneye dolan su kaynayarak borular vasitasiyla disariya akar.
] Safsu Cihazi etmek e Cihaz suyun aktig1 noktadan yukarda durmalidir.
GFL amaciyla e Yeterli miktar saf su elde edildiginde ayni diigmeden cihaz kapatilir.
kullantlir. e Kireclenme olmas: durumunda geri yikama tusuna basilarak yukari
kisimda digar agilan béliimden klorak ilavesiyle yikama saglanir.

e Cihazin kutusundan ¢ikan adaptorii cihaza ve prize takiniz.

e Cihaz agildiktan sonra ekranda 0,00 g degerini gormeyi bekleyiniz.

e Cihazin 6n panelinde ortada mavi renkte uzun tug (>0/T<) ile cihaz1
sifirlayin. Bu iglem tara alma iglemidir.

9 Hassas Terazi Hassas Tartim | e Daha sonra agirhigini tartmak istediginiz 6rneginizi cihazin tizerinde
Metler Toledo yapmak bulunan metal tablaya yerlestiriniz.

o Cihaz stabil oldugunda uyari sesi verir ve sonucu dijital ekranda
gorebilirsiniz.

e Cihazin 6n panelinde sol alt kdsede yer alan ON/OFF diigmesi ile dl¢tim
islemi bittikten sonra cihazinizi stand by (bekleme) konumuna aliniz.
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e Kalin hortum 8 mm (sebeke suyu baglantisi)

e Ince hortum 6 mm (baglant1 hattr)

e C(Cihaz 1,4 - 6,9 bar basing araliginda ¢aligir.

e (ihaza baglanan sebeke suyu iletkenligi ile saf su iletkenlik dengesinin saglanmasi
gerekir. Refect %90-99 araliginda olmalidir. bu degerlere menii-info’dan ulasilabilir.

e Set Point Error (su iletkenlik derecesi araligt) 10-80 ms/cm araligindadir.

e Re-place Filter (filtre degigimi)

Ultra saf su e Re-place R(.)—.Mo.diil (r.ivaz osmos modiil degisimi)
. e System Sanitization (cihaz sanitasyonu)
10 Ultra Safsu Cihazi elde etmek Tank Sanitizati ok sani
SARTORIUS Arium 61316 | amaciyla * Tank Sanitization (Tank sanitasyonu) )
kullantlir. e Her hafta cihaz tam dolu tankla “ters yikama” yapilir. Giin sonunda STAND BY,
sabah OPERATION tusuna basilarak ters yikama yapilir.

e Ultra saf su kullanimi i¢in tank seviyesi en az 4 olmalidir.

o Ultra saf suda tavsiye edilen SET POINT 0,99’dur. Bunun {izerinde filtre ve modiil
degisimi tavsiye edilir.

e Tank 1 saat 45 dakikada dolar.

e Ultra saf su cihazi daima STAND BY konumunda olmalidir.

e Tank suyu kullanilmryorsa, iletkenlik degerinin saglikli olmasi i¢in bosaltilip tekrar
doldurulmalidir.

e Mikroskobun fisini prize takin.

e Mikroskop, kamera ve bilgisayar iizerindeki toz ortiisii kaldirilir.

e Mikroskobun bagl oldugu bilgisayar1 agin.

e Kameranin USB ve elektrik baglantisi vardir. USB takili oldugunda mikroskop
tizerinde turuncu renk, bilgisayar acik oldugunda yesil renk 151k yanmaktadir.

o Fotograf atagmaninin figini de prize takin ve usb kablosu ile PC’ye baglantiy1
saglayin. Mikroskop iizerinde sag yanda “kirmiz1” uyart 15181 yanacak ve bilgisayar
acilinca “bip” sesi ¢ikaracak ve 151k “yesil”’e donecek.

e Eger PC’ye degilde taginabilir bir bellege kaydetmek istiyorsaniz yine sag taraftaki
MicroSD kart yuvasina belleginizi takiniz.

Mikroskobik | o [SB baglantist ile projeksiyona, laptopa, tablete baglanti saglanabilir.
Kameral Binokiiler incelemeler o Mikroskobun sag tarafindaki ON/OFF diigmesiyle agilir ve kirmizi 131k yanar.
Mikroskop yfi_pmak ve e Ornegi tablaya yerlestirin.
;hj 1t2}l £ e Ornegin incelenecegi bilyiitme giiciinii (4X, 10X,40X veya 100X) ayarlayimn.
11 Leica DM 500 otogra e Tablanin yiiksekligini, 15181 ve netlik diigmelerinden netligi ayarlayin. 100X mercekte
. ¢ekmek, . - . . > : L .
Leica ICC50 Kamera sunum byyutme kullanildiginda immersiyon yagi 1'le inceleme yapilmal, islem bitince temiz
Ata¢man yapmak, blr g06zIlik cami kullanilarak temizlenmelidir.
fotograf e Incelemeye baglamadan 6nce okiilerlerin aralig1 gozler aras1 mesafeye gore
depolamak ay?rlanmalldlr. ) . . .

e Mikroskobun sol tarafinda 151k ayar1 diigmesini kullanarak 151k siddeti ayarlanir.

e Tablanin altindaki 151k ayar diigmesi hangi biiyiitmade bakiliyorsa ona uygun 1s1k
siddetini ve gelme acisini ayarlamak igindir.

e Odak ayari yapulir.

o Bilgisayara yiiklenen LAS EZ programi ¢alistirtlarak goriintii ekrana aktartlir.

e Bu program sayesinde fotograflama yapilir.

e Programdaki AQUIRE IMAGE butonu ile fotograf ¢ekimi PC’de saglanir.

e Daha sonra uygun bir depolama aygitiyla (USB bellek, CD vb.) fotograflar alinir.

e Program EXIT butonu ile kapatilir.

e Kamera ve en son mikroskop kapatilarak fisten ¢ikartilir.
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Faz Kontrast
Mikroskopu

Nikon Eclipse 80i

Dijital Kamera
Atacmani

Nikon DSFI1
Kamera Adaptorii
Nikon Sight DS -U2

HASP HL Program
Anahtan

NIS Elements
Makrocizim Aparati
Nikon Y-IDT

Masaiistii Bilgisayar ve
Monitor

HP Compaq Kasa
HP W 1907W

Arastirma
amagl
Mikroskopik
inceleme
yapmak,
¢izim
yapmak ve
fotograflama
yapmak

Ilk 6nce mikroskopun toz kilifi ¢ikartilir.

Mikroskopun, kamera adaptoriiniin, buna bagli masaiistii bilgisayarin ve
ekranin figleri prize takilir.

Mikroskopun sol arka kismindaki agma/kapama diigmesine basilir ve agilir.
Isik agilmasi igin 6ndeki diigmeye basilir 151k agildiginda siddeti sol altta
yandaki diigme ¢evrilerek siddeti ayarlanir.

Bilgisayar da acilir. Bu arada saryoya 6rnek bir lam yerlestirilir. Biiyiitme
mercekleri 10X’e getirilir (mercekleri ¢evirirken mercekten degil merceklerin
iist kismindaki ¢evirme tamburasindan tutularak bilyiitmeler degistirilir).
Okiilerleri alin ayari (derecelere bakilarak) kullaniciya gore 151k ortada
birlesecek sekilde okiilerden bakilarak ayarlanir.

Sonrasinda bu ayarlardan sonra kaba ayar diigmesi (solda veya sagda biiyiik
tekerlek diigme) gevrilerek saryonun yukari ¢ikmasi saglanir. Tlk goriintii de
netlik saglanana kadar bu isleme devam edilir. Saryoda bulunan faz
tamburasinda 151k istenilen faza (A,DF, Phl, Ph2,Ph3) getirilir. Netlik
saglandiginda istenilen biiyiitmeye getirilerek (4x,10x,40x ve 100x —
immersiyon) obje incelenir. 100x’de immersiyon yagi dokiilerek obje
goriilebilir. Mikroskopla isiniz bittiginde immersiyonlu 100x objektif gazli
beze vb. alkol dokerek hafifce silerek temizleyip 4x biiyiitmede birakip
kapatmalisiniz.

Mikroskoptan bilgisayara goriintii aktarmak ve dijital fotograf cekebilmek
i¢in mikroskopla kamera arasindaki diigme (==1==[1 Bino-Photo)
konumunda olmalidir (her zaman bu konumda olmalidir). Bilgisayar
acildiktan sonra kamera adaptorii (on/off) diigmesinden agilir ve HASP HL
program anahtar1 PC’nin USB girisine takilir. Daha sonra PC’de
masaiistiindeki “NIS elements” Programi agilir.

NIS Elements Programi “Live” diigmesi basildiginda PC ekraninda
kameradan mikroskop goriintiisiinii goriiriiz. Live pozisyonunda kamera
yakalayamadig1 i¢cin Mikroskopta tarama islemi hizl bir sekilde yapmamak
gerekiyor veya ¢ekmek istediginiz objeyi tam olarak belirlediginizde “live”
yani kameray1 ¢alistirilmasi gerekiyor aksi taktirde kamera ile PC
senkronizasyonu aksama yasatiyor ve program ¢alismaz hale geliyor. Boyle
durumda bilgisayart HASP’1 ¢ikardiktan sonra tekrar agip kapamakla yeniden
caligtirildiginda durum diizelir.

Fotograflamada live capture (FotoMakinesi simgesi) diigmesi kullanilir.
Yakaladiginiz goriintiiyili cekme igin Live capture basilir ve ¢ekilir. Cekilen
resim bilgisayarin gegici hafizasina kaydedilir. Size ait ¢ekimleriniz usb flash
bellek vb. depolama alanina atmalisiniz. PC’nin HDD’sine siirekli depolamak
yasaktir. Belli bir siire gectikten sonra HDD de dosyalar silinmektedir.
Cizim atagmani kamera aparati ile govde arasina takilir. Cizim igin sol
taraftaki aparatin pimi ¢ekilir kamera devre dis1 birakilir.

Bakmis oldugumuz preparati istenen biiyiitme ile aparatin tizerindeki
biiyiitme tamburu ile ayarlanir ve sag tarafta goriintiiniin kalem yardimiyla
¢izim yapilir.
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Stereo e Mikroskop, kamera atagmanu, bilgisayar, kamera adaptérii, soguk aydinlatma
Mikroskop© kaynag ve gii¢ kaynaginin fisi prize takilir.
Nikon SMZ 800 e Mikroskop ON/OFF diigmesinden agilir.
e Mikroskop tablasina drnek yerlestirilir ve mikroskobun yanindaki diigmeden 151k
Dijital Kamera acilip ayarlanir. ‘
Atacmani © o Gozler aras1 mesafeye gore dereceli okiiler (50-80° arasinda) ayarlanir.
Nikon DSFil . §ol taraftaki diigme ile 151k tablasi ayarlanir.
e Once kalin ayar, sonra 151k ayar1 yapilir. Isik siddeti ayarlanir. Giig kaynagi @ve
Diziistii soguk 151k kayne.lg.l © da acilir. Fotograﬂamadan sonra taginabilir bir bellege dijital
Bilgisayar® fotograf kaydedilir. Asla labtop © HD.].)’.sme k.aydedllmez. .
Dell Vosiro . Ir}.cvelenec.ek ornek rplkroskoba yerlestirilir ve yine sagda bulunan kalin ve ince ayar
Makroskopik diigmelerinden ne.th.k ayarlanir. @ o
K inceleme o Kameray1 agmak i¢in HASP HL Program Anahtar1 (USB) bilgisayara takilir. Kamera
3 amel"‘a ) ara t1rma, ve adaptori @agilir.
Adaptori® 5 rs.. ntiilleme | ® Bilgisayara yiiklenmis olan “NIS Elements” programu agilir ve bu sekilde goriintii
Nikon Sight DS-U2 iaplllnalli ekrana alinir, fotograf gekilebilir.
e HASP HL Program Anahtari kamera kilidi/anahtaridir ve kamerayi ¢aligtirmak
Soguk Aydinlatma amaciyla kullanilir. Kameradan bilgisayara goriintilyii aktarmaya izin verir. @
Kaynag1© e [slem bittiginde dnce program kapatilir. Sirastyla mikroskop, bilgisayar ve monitor
Nikon C-FID kapatilir.
e Bilgisayar ve mikroskobun toz ortiileri ortiilmelidir. Bilgisayarin kapali oldugundan
Giic Kaynag ve emin olunduktan sonra laboratuar terk edilmelidir.
Kablosu® e Kamera atagmanina dokunulmamali, hareket ettirilmemelidir.
Nikon TN-PSE 30 e Kamera baglantilari kontrol edilmeli ve ayarlariyla oynanmamalidir.
e Kameradan Labtopa aktarilan dijital fotograflarin ¢iktis1 alinmasi i¢in lazer yazic1 @
usb ile baglanir.
Lazer Yaznc10 e Yazici agma/kapama diigmesinden acilir, kagit tepsisine uygun miktarda A4 kagidi
HP Laser Jet P1005 yerlestirilir. Yazdir komutu ile fotograf siyah beyaz ciktisi alinir
Laboratuvar
l'<a'plarlr.11n e Kaplarinizi isitici plaka iizerine yerlestiriniz.
Hot Plate ls?ilrllli e;llq . Qn-off anahtart ile cihaza gii¢ veriniz.
14 Termal sitmak veya o I[stenilen plaka 1sisin1 termostattan ayarlayiniz.
kaynatmak o Isitict devreye girdiginde sinyal lambasinin yandigini goriiniiz.
icin e Cihaz kullanildiktan sonra termostati sifirlayip elektrik figini prizden ¢ekiniz
kullanilir
Soluma
yoluyla zarar | ® Cihazm kizakli cami agilir.
verebilecek e Islem yapilacak analiz cihazi kabin igine yerlestirilir.
maddelere e Isleme baslamadan énce iizerinde en solda bulunan diigme ile kabin i¢inin
Cekerocak kars1 havalandirilmasi saglanir.
15 ModKim korunmak ve | e Ceker ocagin i¢inin hava ¢ekim siddeti ayarlanir.
glivenli e Gerekliyse ortada bulunan diigme ile 151k agilir.
ortamda o Kabin icerisinde islem tamamlandiktan sonra kizakli camin kapali veya agik oldugu
deneysel kontrol edilir.
islem o Isik ve havalandirma diigmeleri kapatilir.
yapabilmek
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e Masa lambasini dig mekanlarda kullanmayn.
e Lambayi diiz bir zemine koyun.
Masa Ustii Aydinlatma e Lambanin ﬁs?n% pr%ze takin. ) _
16 Lambasi Aydinlatma e Lambanin fisini prizden ¢ikarmadan dnce cihazin agma/kapama butonunu
Scarlett SC-7315 saglamak kapahn kozl.un_luna getlfln. . .
e Ampulil degistirmeden dnce masa lambasinin figini mutlaka prizde n
¢ikarin ve lambanin sogumasini bekleyin.
e JC 12V maksimum 20W ampul ile kullanilabilir.
e Oksijen tiipii, laboratuvarda giivenli bir yerde muhafaza edilmelidir.
Canli materyal e Oksijen tlipiinlin tiim baglantilar1 kontrol edilmelidir.
17 Oksijen tiipii taginmast i¢in . N{anometre gostergesi takilarak hava basincinin yeterli olup olmamasina
gerekli oksijeni gore agma/kapama vanasindan agilir.
saglamak ¢ Tiipiin basinc siirekli kontrol edilmeli, tiip tam olarak bosalmadan iginde
5-10 bar gaz birakilmalidir.
e Cihaz1 45 °C’den daha sicak ortamlarda bulundurmaySn.
e Manometreyi sik sik kontrol ederek basing gosterip gostermedigini
kontrol edin.
e Yangin tiipiinii kullanmadan 6nce 1-2 kez sallayin.
18 Yangm séndiirme Ya}ngma e 1000 Vplt a kadar elektrik akimi altinda en az kullanma mesafesi 1
Tiinii miidahale metredir.
upu saglamak e Tetik mekanizmasini kilitleyen kursun miihiirlii emniyetini yuvasindan
¢ekerek cikartin.
e Atese miimkiin oldugu kadar yaklasarak tetik mekanizmasina basin ve
atesin altina tutun.
e Riizgar arkaniza alin.
Laboratuvar Sorumlusu: Imza: Tarih:
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Kaba Terazi (150 kg)
Kern DS

150 kg’a
kadar
tartim
yapmak

On/Off tuguna basarak teraziyi agin.

Terazinin {izerinde kapali duran kabin {istten, sagdan ve soldan siirgiiliidiir.
Terazinin darasini alirken mutlaka kapali pozisyonda olmalidir.
Tartim yapacaginiz kab siirgiilii kapagi agarak kefenin tizerine koyun.
Tare/ESC tusuna basarak darasini alin.

Tartilacak cismi kabin i¢ine koyun.

Tartim sonucunu ekranda okuyun.

Parca sayim1 yapmak i¢in; ON/OFF tusuna basarak teraziyi agin.
MODE tusuna iki kere basin.

COUNT yazist belirince REF/YES tusuna basin.

Numune sayisint MODE tusuna ardi ardina basarak arttirabilirsiniz.
REF/YES tusu ile say1y1 onaylayin.

TARE/ESC tusu ile dara alin.

Numuneyi kaba yerlestirin.

REF/YES tusu ile onaylayn.

Uriiniin tamamini kaba yerlestirin ve say1y1 ekranda okuyun.
REZ tusu ile net agirlik ve say1 arasinda doniisiim yapabilirsiniz.
Islemi sonlandirmak i¢in UNIT tusuna basin.

Yiizde tartim yapmak igin; ON/OFF tusuna basarak teraziyi agin.
MODE tusuna 3 kere basin.

%? Yazis1 belirince REF/YES tusuna basin.

TARE/ESC tusu ile dara alin.

Tartim kabini kefenin iizerine yerlestirin.

TARE/ESC tusu ile dara alin.

%100 olarak tanimladiginiz {irlinii kabin i¢ine koyun.

REF/YES tusu ile onaylayn.

Geri kalan {irlinii kabin igerisine koyun.

% miktarini ekranda okuyun.

Islemi sonlandirmak i¢in UNIT tusuna basin.

Formiille tartim i¢in; ON/OFF tusuna basarak teraziyi agin.
Tartim kabini kefenin {izerine yerlestirin.

TARE/ESC tusu ile dara alin.

[lk grup iiriinii kabin igerisine yerlestirin.

REZ tusu ile agirlig1 onaylayin.

Ikinci grup {iriinii kabin igine yerlestirin.

REZ tusu ile agirligi onaylayin.

Toplam agirligi gérmek i¢in REZ tusuna tekrar basabilirsiniz.
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Cihazin ¢alisma sirasinda devrilme ve hareket etmesine karsin
kullanilacag1 zemine sabitleyiniz.
Caligmanizda kullanacaginiz elekleri cihazin {ist kismina yerlestirerek
sabitleyiniz.
Cihazi fige takiniz ve 6n panelde yer alan agma/kapama tusuna basiniz.
Elek Sallama Sistemi Eleme Cihaz agildiktan sonra 6n panelde yer alan tuslarla ¢alismaniza uygun
2 Loyka ESM-100 yapmak zaman ve hiz degerlerini ayarlamaniz gerekmektedir.
PRG tusuna basarak hiz ve zaman sekmelerine geginiz.
+ ve — tuglari ile istediginiz degerleri ayarlayarak cihazi on/off tusu ile
caligtiriniz.
Calismaniz bittikten sonra cihazi tekrar agma kapatma anahtart ile
kapatiniz.
Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
Siirekli gii¢ kaynagina baglanmalidir.
- 80 °C’ye kadar dondurabilir.
Ust kisminda bulunan diigme yardimiyla igindeki basing ¢ikartilarak
Orneklerin kapak agilmalidir.
Derin Dondurucu diistik Sol tarafta bulunan agma kolu tizerindeki kilit anahtart kullanilarak
3 New Brunswick Scientific derecede acilir. Daha sonra kol kendimize dogru ¢ekilerek kapak agilir.
U410 muhafazasim I¢ kisim 5 bolmeden olusmaktadir ve her bolmenin kapag1 cekilerek
saklamak agilir.
Olabildigince hizli sekilde materyaller yerlestirilmeli ve kapak uzun
siire agik birakilmamalidir.
I¢ kapak kapatildiktan sonra dis kapak dikkatlice kapatilip
kilitlenmelidir.
Cihaz “Enter/Clear” tusu ile agilir.
" Cihaza bagli ucunda pervanesi olan aparat akinti1 hizt dlgiilmek istenen
4 Akint1 ng:er . Ak?‘m hllel(lm su kaynagina daldirlir.
Hydro-Bios Kiel fayin etme Akt hiz1 degeri ekranda okunarak kaydedilir.
Cihaz kendi kendini kapatir.
Cihaz yatay drnekleme yapilmasi amaciyla gol, dere veya akarsuya
arzu edilen derinlige kadar daldirilir.
.. Kapaklara bagli olan ipler, cihazin iist kismina tutturulur ve kapaklar
5 X:::g Su Ornek Alma gl;?;gifum ag:lllz Vaziyettegsuya b1r2k111r. P

Hydro-Bios Kiel

ve sedimenti
orneklemek

Istenilen derinlige ulasinca cihazin sarkitildig1 ip dogrultusunda
birakilan “messenger” aparati iplerin bagli oldugu kisma vurdugu anda
kapaklar kapanir.

Istenilen su 6rnegi igerde kalir.
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Diske bagli ip yardimiyla su ortaminda daldirtlir.
o Suyun 151k Diiz bir gekilde inmesi saglanmalidir.
6 S;’g:;;li‘(l;;k'(]i)ellsm gzgllrﬁeg?rllllk Goriinmez oldugu noktada derinlik tizerindeki 6lgek sayesinde
belirlenmek belirlenir ve kaydedilir.
Daha sonra yukar1 ¢ekilir.
L. Suya Orneklemeye gikilan teknenin uygun kismina tutturulur.
7 E|ly3]rlcl)l-cl3:ios Kiel S?sli(rinlrlleltﬁin Ornekleme cihazinin bagh oldugu halat el vincine baglanr.
yukari Istenilen derinliklerde 6rnekleme tamamlandiktan sonra el vinci
cekmek yardimiyla yukari ¢ekilir.
Ornekleme
cihazina bagh Cekme aygiti i¢in birakilmasi gereken halat uzunlugunu belirler.
Halat Agis1 Gostergesi halatin . . - .
8 Hydro-Bios Kiel yiizeyle Halatin uzerlnfien thularak tizerindeki 6l¢ek sayesinde ag1 ve halat
yaptigi agiyt uzunlugu tespit edilir.
belirlemek
Zincire baglanmis, agzi acik, kiiciik capta ve yay sistemiyle ¢alisan
. . o Dip sedimenti kepge su yiizeyinden denizin dip kismina degecek sekilde asagi
Biyolojik Deniz Dibi Tarama Gizerinden kadar brrakilir.
? ﬁ;’g:;té fcf;rlz(‘lt;)l ornekleme Ustten bir agirhik birakildig1 zaman yaydan kurtulan kepgenin agz1,
yapmak dip sedimentinin yiizey kismindan bir miktar toprak alarak kapanir.
Bagli oldugu zincir yardimiyla yukari dogru gekilir.
Mikroskobun fisini prize takin.
Okdilerler alin agikligina uygun olarak ayarlanir.
Mikroskopta 4X, 10X, 40X ve 100X liik biiyiitme yapilabilir.
Mikroskop yan tarafindaki agma/kapama diigmesiyle agilir.
Tablaya yerlestirilen 6rnek ilk 6nce x4’lik bityiitme kullanilarak
incelenir.
Mikroskobik Istenilen goriintii elde edildiginde 10X luk ve 40X’1ik biiyiitmelere
s . . sirayla gegilir.
11 E;lklgrlrlél;l;pz/[elléa%s; op 1r;ce1er;1€1er 100 X’lik biylitme yapildiysa immersiyon yagi damlatilmalidir.
yapma Islem bitince ise mutlaka temizlenmelidir.
Tablanin sagindaki ayar diigmesinden tabla saga/sola veya ileri/geri
hareket ettirilir.
Sol tarafta bulunan makro ve mikro ayar diigmesiyle goriintii
netlestirilir.
Tablanin altindaki 1g1k ayar1 diigmesinden 11k siddeti ayarlanir.
Inceleme bittiginde mikroskop kapatma diigmesi ile kapatilir,
elektrik fisi prizden ¢ekilir ve toz Ortiisii Ortiiliir
Dipten yiizeye Bu arag istenilen derinlige indirilir.
dogru belirli Aracin Uist kisminda bir kapak vardir. Bu kapak agik olarak
Nansen Sisesi (Su Ornekleme | araliklarla indirilen derinlikten su alindiktan sonra yukardan kapagin baglant:
12 Sisesi) dikey olarak noktasina bir agirlik génderilerek otomatik olarak kapatilir.
Hydro-Bios Kiel ornekleme Su 6rnegi sisenin iginde kalir.
yapmak Su 6rnegi nansen gisesinin tagima miktarina uygun drnekleme

kabina bosaltilir.
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13

Hassas Terazi
Radwag AS 220

Tartim yapmak

Ustten ve yandan siirgiilii cam fanusa sahiptir.

Parga sayma, yogunluk tayini ve yiizdeli tartim kontrolii
fonksiyonlarina sahiptir.

Tartinin prizini fige takiniz.

Power tusuna basarak teraziyi a¢in, ekranda “0.0000 g” yazis1
belirir.

Siirgiilii cam kapagi agarak tartim yapacaginiz kabi kefenin
tizerine koyun, kapag1 kapatin.

SIFIRLAMA/DARA tusuna basarak darasini alin.

Fanusu tekrar agarak cismi kabin i¢ine koyun, kapagi kapatin.
Tartim sonucunu ekranda okuyun.

14

Plankton Kepcesi
Hydro-Bios Kiel

Limnolojik
arastirmalarda kantitatif
plankton &rneklemesi
yapmak

Plankton kepgesi tist kismindan halata baglanir.

Dikey veya yatay yonde 6rnekleme yapilabilir.

G0z aciklig fitoplankton i¢in 55 mikron, zooplankton igin 335
mikrondur.

Kepge su ortamina daldirilir ve yukari gekilerek igine su dolmasi
saglanir.

15

Termosifon
Protherm

Sicak su saglamak

Cihazi ¢alistirmadan 6nce; elektrikli termosifonu kullanmadan
Once yapilmasi gereken iglemler ve giivenlik uyarilarini
okuyunuz.

Elektrikli termosifonu tamamen suyla doldurunuz. Eger sicak su
muslugundan su geliyor ise termosifon su ile dolu demektir.
N-otomat salteri agik konuma getiriniz. Bu esnada 6n paneldeki
acma/kapama uyar1 gostergesi yesil led yanacaktir. Bu led salter
acik kaldig: slirece yanar.

Termostat diigmesini saat ibreleri yoniinde dondiirerek 25-75°C
arasinda dilediginiz konuma getirin. Bu durumda 6n paneldeki
termostat uyar1 gostergesi kirmizi led yanacaktir. Bu led su
wsiticist igindeki su 1sinirken yanmaya devam edecek ve su
sicakligi ayarlanmis olan sicakliga ulasinca sonecektir.

Cihazi kapatirken; termostat ayar diigmesini saat ibresinin tersi
yoniinde dondiirerek “0” konumuna getiriniz.

Salteri kapali konuma getiriniz.

Elektrikli termosifonu uzun siire kullanmayacaksaniz i¢indeki
suyu bosaltiniz.

Suyu bosaltirken; termosifonun elektrik baglantisini kesiniz.
Termosifonun su giris vanasini kapatiniz.

Bosaltmali tip emniyet ventilinin su drenaj ¢ikigina drenaj
hortumu baglayiniz.

Sicak su muslugunu aginiz.

Emniyet ventilinin mandalini kaldirmiz.
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e Cihazin calismast i¢in 2 adet AA (miimkiinse sarj edilebilen) kalem pilleri
takilarak calisir. Cihaz sag tarafinda bulunan “AC/KAPA” butonu ile
calistirilir ve otomatik olarak harita ekranina geger.

o Cihaz calistiktan sonra otomatik olarak uydu yakalamaya calisir. Sag ist
pencerede bulunan sinyal seviyesi gostergesi ile uydu baglantt durumu
izlenebilir.

e Karanlik ortamlarda kullanma amacl olarak cihazda kademeli aydinlatma

Arazi mevcuttur. Aydmlatma ile ilgili ayar cihazin sol yan tarafinda bulunan
calismalarinda ”ISIK” butonu ile yapilir. Isik parlakligi cevresel sartlara gore en uygunu
vb. yén secilip ayarlanmalidir. Unutulmamalidir ki agik 151k pil tiiketimini
y GPS Cihaz - bulabilmek, gﬁiﬁ;ﬁr Bu nedenle de yedek pillerin muhakkak yaninizda olmasi
Magellan Triton 500 koor.dmat . e Acilista otomatik olarak ekrana gelen harita ekraninin haricinde diger
alabilmek i¢in ekranlar1 da gorebilmek i¢in "PAGE” tusu kullanilir. Geri donmek igin
kullanilir ise “ESC” tusu kullanilir.

e Her bir ekrana ait bilgi degisikligi, saya¢ sifirlama gibi islemler i¢in ilgili
ekranda “MENU” VEYA “ENTER” tusuna basilir ve gerekli iglemler
icin yonerge takip edilir.

e Cihaz her ne kadar ileri teknoloji uydu izleme sistemine sahip olsa dahi en
azindan ilk uydu yakalama isleminin gokyiizli goriisii olan ve fiziksel
engel olmayan bir ortamda yapilmasi 6ng6riiliir. GPS cihazini viicuttan
yarim metre 6nde omuz veya bag hizasinda tutmak 6nemlidir. Boylece
daha hizli uydu yakalamak miimkiindiir.

e Cihazm objektif (60 mm) kapaklarini ¢ikarin ve objektiflerini gézliikk bezi

) ile silin.
Diirbiin U'Z.aktak.l e Goz bebegi mesafesini ayarlayin.
BARKSA cisimleri e Sag goziiniizli kapatarak bir cismi sol géziiniizle goriin ve sekil keskin ve
17 10-30x 60 Gladiator rahat net bi¢imde goziikene kadar odak ayar tekerlegini ¢evirin.
7 Ruby L gormeyi e Sag goziiniizii agip sol goziiniizii kapatin ve obje keskin ve net oluncaya
00m Ruby Lens saglamak kadar diyoptri ayar halkasini (10 ile 30X kadar) ¢evirin.

e Her iki goz de odaklandiginda sadece merkez tekerlegi kullanmaya
ihtiyac duyulacaktir.

Laboratuvar Sorumlusu: Imza: Tarihi:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU
DEKAN
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Akvaryum
Pistonlu Hava linitesindeki e Kompresore bagli motor galistirtlir.
1 Kompresorii baliklar i¢in e Hava saglanacak olan iiniteye giden hava borusu kompresére takilir.
Resun GF-250 havalzemin e Bu boru akvaryum {nitesinde gerekli olan tiim hava ihtiyacini saglar.
etme
Hava e Gerekli olan yakit ihtiyaci saglandig takdirde calistirma diigmesine
2 ISVL[,?];(L)JI;] HW-304 kompresoriini ba“sﬂz_t’rak gal1st1f111r.
cahgtirmak e Giinliik kontrolii yapilmalidir.

o Pilleri takin, pil béliimiiniin kapagini kapatin ve cihazi agin.

e Ekran dilini segin.

e Tarih ve saati ayarlayin.

e Numune ve Kullanici1 Adin1 ayarlaym.

e Probu cihaza takin.

e HQ30d veya HQ40d metreye IntelliCAL prob takildiginda cihaz
parametreyi otomatik olarak tanir ve kullanima hazir olur. HQ11d
yalnizca pH/mV o6lger. HQ14d yalnizca iletkenlik, tuzluluk ve toplam
¢oziinmiis kat1 (TDS) 6lger.

e Probu kalibre edin.

. e pH Probu,
osi ?killerll;ll(’H’ e iletkenlik Probu,
3 Hag;llr:r}g: HQ 30D Flexi ls1itakelr11k161\§imﬁ . LDO Probu, boliim veya fabrika ayarini kullanin.
yapmak e Olgiim yapin.

e pH Probu,

e fletkenlik Probu,

e LDO Probu,

e Kontrol Standardini Calistirin (yalmzea pH ve iletkenlik).

e pH Probu,

e Tfletkenlik Probu,

e  Metodu ayarlayin.

e pH Probu,

e T[letkenlik Probu,

e LDO Probu,

e Cihaz Seceneklerini degistirin.

e Once hava motoruna bagl olan fis prize takilir.

Akvaryl%n}daki e Takalir takilmaz motor galismaya baslar.
4 Hava Motoru Czlrléﬂﬁrﬁgg; e Motorun 6n kisminda bulunan hava ¢ikig borusuna akvaryuma gidecek
Resun AC-9906 tgeminini olan hava hortumlar takilir.
saglamak e Hava hortumlarin ucuna da hava taslar takilarak aktif oksijen saglama
islemi yapilmis olur, yani akvaryuma oksijen saglanmis olur.
Titanyum Akvarymm Akva}ryumda . Ayfrlanfr}ak istenen sicaklik 1siticint iist tarafinda bulunan ayarlama
istenilen su diigmesi ile ayarlanir.
5 Isiticist - . L .
Roxin HT 2008 sicakligini e Bu sekilde 1sitici igerisinde su bulunan akvaryuma monte edilir.
ayarlamak e Isiticinin fisi prize takilir. Aktif olarak ¢alisma baslar.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU
DEKAN
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Baglantilar1 yapildiktan sonra siirekli olarak prize takili olmalidir.
Ust kisminda bulunan diigme yardimiyla i¢indeki basing ¢ikartilarak kapak
~- . acilmalidir.
Depo Tipi Derin O}’nf}klerl Sol tarafta bulunan agma kolu tizerindeki kilit anahtar1 kullanilarak agilir. Daha
6 Dondurucu . dustik sonra kol kendimize dogru ¢ekilerek kapak acilir.

New Brunswick sicakliklarda ; . .. . y .

Scientific saklamak I¢ k15}n’{ 5 bélmeden oliusmaktadlr ve her bolrr.le.mn k-apagl cekilerek a?lllr,
Olabildigince hizli sekilde materyaller yerlestirilmeli ve kapak uzun siire agik
birakilmamalidir.

I¢ kapak kapatildiktan sonra dis kapak dikkatlice kapatilip kilitlenmelidir.
Akvaryurp Atman filtre arka boliimiinde yer alan vantuzlar yardimi ile akvaryumun i¢
suyundaki yiizeyine, tamamen su igerisinde kalacak sekilde yerlestirilerek kullanilir.
kirliligi Su disinda galistirilmamalidir.
. onlemek ve Fisi ¢ekildikten sonra temizlik yapilmasi tavsiye edilir.
- Akvaryum I¢ Filtresi | akvaryum Filtrenin temizlenmesi ile su degisiminin ayni zamanda yapilmasi daha
Atman SIF-400 suyunda uygundur.
bulunan Filtre kabi ¢ikarilarak diizenli araliklarla temizlendigi taktirde filtre islevini
kirletici daha saglikli yapacaktir.
unsurlari Kilif kapagi agilarak icerisindeki genis gozenekli siinger filtre giiglii su
filtrelemek akan musluk altinda temizlenmelidir.
Cihazi ¢alistirmadan once; elektrikli termosifonu kullanmadan 6nce yapilmasi
gereken islemler ve giivenlik uyarilarini okuyunuz.
Elektrikli termosifonu tamamen suyla doldurunuz. Eger sicak su muslugundan
su geliyor ise termosifon su ile dolu demektir.
N-otomat salteri agik konuma getiriniz. Bu esnada 6n paneldeki agma/kapama
uyar1 gostergesi yesil led yanacaktir. Bu led salter agik kaldig siirece yanar.
Termostat dligmesini saat ibreleri yoniinde dondiirerek 25-75°C arasinda
dilediginiz konuma getirin. Bu durumda 6n paneldeki termostat uyari gostergesi
kirmiz1 led yanacaktir. Bu led su 1siticist igindeki su 1sinirken yanmaya devam

Termosifon Slgak su edecek ve su sicaklig1 ayarlanmis olan sicaklifa ulasinca sénecektir.

Protherm saglamak Cihazi kapatirken; termostat ayar diigmesini saat ibresinin tersi yoniinde
dondiirerek “0” konumuna getiriniz.

Salteri kapali konuma getiriniz.
Elektrikli termosifonu uzun siire kullanmayacaksaniz i¢indeki suyu bosaltiniz.
Suyu bosaltirken; termosifonun elektrik baglantisini kesiniz.
Termosifonun su giris vanasini kapatiniz.
Bosaltmal1 tip emniyet ventilinin su drenaj ¢ikisina drenaj hortumu baglaymiz.
Sicak su muslugunu aginiz.
Emniyet ventilinin mandalini kaldiriniz.
Laboratuvar Sorumlusu: Imza: Tarih:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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Kurutma Dolabi (Etiiv)
Termal

Materyallerin
kurutulmasini
saglamak

Sicaklik Degerinin Ayarlanmast:

SET tusuna basilir. t.t.E.l gosterge ekrani goriilir.

Tekrar SET tusuna basili tutulur, Yukar: - Asag1 Ok tuslar1 yardimi ile
istenilen sicaklik Set degeri ayarlanir. SET tusu birakilir.

15 saniye igerisinde izleme ekranina donecektir.

Set edilen degere 1sitmaya baglayacaktir.

Zaman Degerinin Ayarlanmasi:

SET tusuna basilir, t.t.E.l gosterge ekrani goriiliir,

Asag1 ok tusuna basilarak t.1.1 ekran1 goriiliir.

SET tusuna basili tutulur,

Yukari - Asag1 Ok tuslar1 yardimu ile istenen zaman degeri dakika olarak
(1 - 9999 Dakika aras1 olarak ) ayarlanir.

SET tusu birakilir.

Zamanlama fsleminin Baslatilmasi:

Zamanlama islemini baslatmak i¢cin START tusuna basmak yeterlidir.
Zamanlama islemi basladiginda zaman gostergesi boliimiinde set ettiginiz
zaman yanip sonmeye baslayacaktir. Set edilen Sicaklik degerine
geldiginde zaman geriye dogru saymaya baslayacak ve zaman sonunda
Alarm verecektir. STOP tusuna basarak Alarm kapatilir.

Operator ¢aligsma istegine bagl olarak zamansiz (sonsuz zamanda) cihazi
calistirabilir.

Zamanlama Isleminin Sonlandiriimas:

Zamanlama islemini sonlandirmak i¢in agagi ok tusu STOP tusuna
basmak yeterlidir.
Cihaz zamansiz olarak ¢aligmaya devam edecektir.

Blender
WARING HGB2WT93

Pargalayarak
homojen karigim
yapmak

Cihazin haznesi motorun iist kismina yerlestirilir.

Parcgalanacak numune solvent hazneye haznenin tist kismindaki kapak
acilarak konulur.

Cihazin birinci kademesine basilarak 18000 rpm 1 dk. veya daha uzun
calistirilir. Ikinci kademesi 24000 rpm hiza ayarlanabilir.

Terazi
Tem NT Serisi

Tartim yapmak

On/Off tuguna basarak teraziyi agin.

Tartim yapacaginiz kab1 kefenin iizerine koyun.
Tare tusuna basarak darasini alin.

Cismi kabin i¢ine koyun.

Tartim sonucunu ekranda okuyun.

0.001 hassasiyetle 6l¢iim yapmaktadir.

Evaparator
Heidolph

Buharlastirma
saglamak

Evaporator ¢aligma prensibi geregi, oda i¢indeki hava dolagimi
engellenmemeli ve oda igindeki irlinler hava dolagimini engellemeyecek
sekilde stoklanmalidir.

Havanin, cihazin i¢inden gecerek odada dolasim yapacagi unutulmamali,
buna bagli olarak hava yolunu kesmemek i¢in fanlarin 6nii ve
sogutucunun alti tamamen kapatilmamalidir.

Evaporator caligirken yanina yaklasilmamali, temas edilmemelidir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU
DEKAN
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e Cihazn fisi prize takilir.

e Numuneler tartilarak torbalara yerlestirilir ve torba agizlar1 torba
kapatma cihazi ile kapatilir.

e Ornekler cihazin torba tasiyici raflarina yerlestirilir.

e Caligilacak olan metoda gore dnceden hazirlanmis olan soliisyonlar
ilave edilir ve cihazin kapag1 kapatilir.

Seliiloz Analiz Cihaz1 © e Metoda gore analiz siiresi ayarlanarak istma ve ¢alkalama tusuna
. Gerhardt Seliiloz tayini basilir. o
L yapmak . Sure bitince durulama islemi yapilir.
Vakum Makinesi @ e Islem bittiginde numuneler kurutulup tartilarak sonuglar hesaplanir. @
Teldolfh e Numune nuge erleni iizerinde yer alan hazneye konulur.

e Vakum pompasimin agma/kapama diigmesi {izerinden motor
calistirilarak siizme islemi baglatilir.

e Siiziilen numune nuge erleninde toplanmaktadir.

e Nuge erleni doldugunda 6n alt kisminda yer alan bosaltma valfinden
bosaltilir. @

e Cihaz diiz bir zemine yerlestirilir.

Baliketi, yem vb. o Fisi prize takilir.
maddeleri e Ac¢ma/kapama diigmesi ile agilir.
9 Homojenizatér parcalama ve e Hiz ayar diigmesiyle RPM hiz ayar1 kademeli olarak ayarlanir.
Ika VWR VDI25 homojenizasyonu | e Karisim yapacak ug aparati takilir.
amactyla e Karigmasi istenen 6rnek kap igerisinde cihaza monte edilen ucun
kullanihir altina yerlestirilir.

e Islem bitince cihaz agma/kapama tusuyla kapatilir.

e Kontrol panelinde yer alan ve firina gii¢ girisini saglayan yesil 1/0
anahtart I konumuna getirilir.

e Bu diigmeye basildiginda kontrol cihazi agilir ancak firin 1sinmaya
baslamayacaktir. Bunun nedeni kullaniciya kontrol cihazinda gerekli
ayarlamalar1 yapmasi i¢in yeterli zaman tanimaktir. Kontrol cihazi ilk
acildiginda alt ekranda “01:--” ibaresinde , “01” 1. programun se¢ili
oldugunu gosterir. “--” ise se¢ili programin ¢aligma aninda bulundugu
adimi gosterir.

e Yukari ok ve asagi ok tusu kullanilarak, sicaklik kontrol cihazi

10 Kiil Firim Yakma islemi iizerinde tanimli olan 5 adet programdan bir tanesi segilir.
Protherm PLF -110/10 yapmak e Program segildikten sonra ¢alistirmak i¢in yildiz ve yukari ok tusuna
birlikte basilir.

e Program calistiktan sonra kirmizi I/0 anahtar1 I konumuna getirilir.
Firin 1sinmaya baslayacaktir.

e Programin durdurmak i¢in yildiz ve yukar ok tusuna birlikte baslir.
Alt ekranda segilen program recetesine geri doner.

o Kontrol cihaz1 enerjinin kesilip geri gelmesinden sonra programda
kaldig1 yerden devam eder. Ekranda “Appr” yazisi gériintiilenecektir.

e Islem bittikten sonra cihaz kapatilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
KALITE KOORDINATORU

Prof. Dr. Ozkan UGURLU
DEKAN
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inkiibator
Memmert INB 500

Inkiibasyon
saglamak

Cihazin fisi prize takilir.

Cihazin 6n kisminda bulunan A¢/Kapa diigmesi ile cihaza gii¢ verilir.
Gosterge panelinden takip edilerek sicaklik istenilen dereceye ayarlanir.
Calisilmak istenen 6rnek igine yerlestirilir.

Caligma bitince cihazi kapatilir.

Inkiibator i¢in uygun dzellikler yiiklenerek kullanim amaci genisletilebilir.

13

Kjeldahl Protein Tayin
Cihaz

1. Protein Distilasyon
Cihaz

Velp Scientifica UDK 132

2. Protein Yakma Unitesi
Velp Scientifica DK 6

Protein
tayini
yapmak

50-60 ml su

100 ml sodyum hidroksit (%33’liik)

75 ml borik asit

Yaklagik 7 ml H2SO4 i¢in 50 ml NaOH gereklidir. Min tutan asit miktari
NaOH yaris1 kadar olmalidir.

Titrasyon: destilasyon sonrasi toplanan destilat (yaklasik 100 ml) 0,2 N HCl ile
tashiro indikatdriine kars1 (10 damla) titre edilir. Harcanan asit miktari not
edilir. @

Tashiro indikatdrii hazirlanmasi: Borik asit i¢inde absorblanan amonyagin
stilfirik veya hidroklorik asit ile titrasyonu; Tashiro indikatdrii: 0,6 g metil
kirmizis1 50 ml %95°1ik alkolde ¢oziiliir.

Metilen mavisi ¢ozeltisine (0,1 g 50 ml damitik suda) ilave edilir.

Alkali ortamda yesil olan ¢ozeltinin rengi pH=4,9’da gri-pembeye doner.
Fazla asidik ortamlarda kirmizi olur.®

14

Yag Ekstraksiyon Cihazi
Termal

Yag
miktarini
tayin etmek

Sokselet kartusunun igerisine analitik terazi kullanim talimatina gére 10+2 gr
kadar 6rnek tartarak agzini pamukla kapat ve etiiv kullanim talimatina gore
98+2 °C’de 2 saat kurut.

Islem sonunda bir pens yardimiyla etiivden al ve desikatére yerlestirerek 45
dakika sogumast i¢in bekle.

Siire sonunda tekrar pensle tutarak al. Sokselet kartusunu sokselet silindiri
icerisine yerlestir.

Sokselet balonu icerisine birkag tane kaynama tas1 atarak onu da ayni yontemle
etlivde kurut, desikatdrde sogut ve tart.

Balonu da cihazdaki yerine takarak cihazi diigmesinden ag ve sicaklik ayarin
yap.

Cihazin silindir kismina yaklasik 250 ml sifon yapacak kadar petrol eteri koy.
Sonra geri sogutucuyu silindire takarak destilasyona basla.

Destilasyon 20 sifon bitene kadar yaklagik 6 saat devam eder. Siire sonunda
kartusu pens yardimiyla yerinden al, tekrar destilasyona basla.

Cihazin gévde kisminda toplanan petrol eteri kalmayincaya kadar bu islemi
birkag kez tekrarla.

Daha sonra balonu yerinden ¢ikarark 98+2 °C’de 2 saat kurut, desikatérde 45
dakika sogutup tart.

Balonu tekrar etiivde 98+2 °C’de 30 dakika kurut, desikatérde sogut ve tart.
Bu isleme iki tartim arasinda fark kalmayincaya kadar devam et.

Laboratuvar Sorumlusu:

Imza:

Tarih:

HAZIRLAYAN
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Fener

Karanlik su
alt1 ortamini
aydinlatmak
icin

e Kullanmadan 6nce mutlaka conta kismi gliserin ile yaglanmalidir
o Kesinlikle kullanim sonrasinda piller ¢ikartilmalidir

o Kullanim sonrasinda tatli su ile ytkanmalidir

o Kesinlikle dalis sirasinda sert bir yere vurulmamalidir

Balik Adam Giysisi
Patik, Eldiven

Su altinda
soguktan
korunmak i¢in

o Tiim malzemeler dalis sonrasinda tatli su ile ytkanmalidir

o Kauguk kisimlari birbirine temas etmemelidir

o Uzun siire kullanilmayacaksa kauguk kisimlart pudralanmalidir
¢ Kullanim sonrasinda mutlaka askilara asiimalidir

e Dalis sirasinda zemine ve sert ylizeylere siirtiiniilmemelidir

o Giyerken mutlaka islatilmalidir

Pistonlu Hava
Kompresorii
Baue R Junior

Hava solunum
tiiplerine hava
doldurmak
icin

o Kompresor kapali ortamlarda galistirilmamalidir

e Dolum yapilacak zamanda kompresor temiz havanin bulundugu bir ortala
cikartilir

o Kompresor calisir pozisyonda iken egzoz dumaninin hava ¢ekim
boslugundan girmeyecek sekilde, riizgar yonii dikkate alinarak,
konumlandirilmasi gereklidir

o Kompresor galistirilmak igin elektrik fisi 220 V prize takilmalidir

e A¢ma kapama diigmesinden kompresor agilmalidir

¢ Bos tiip manifolt kismindan dolum aparatina takilir

e Dolum aparatt dolum pozisyonuna getirilir

o Tiip agilir ve dolum islemi baslatilir

¢ Dolum sirasinda tiip soguk su ile doldurulmus bir kovanin igerisinde tutulur

e Dolum sirasinda birka¢ kez kompresoriin alt kismida bulunan nem tahliye
vanalarindan nem tahliyesi yapilir

¢ 220 bar hava dolunca tiipiin vanasi kapatilir

o Kompresoriin dolum aparat1 tahliye kismina getirilir

e Dolum hortumu hava bosaltildiktan
aparatindan ayrilir

igerisindeki sonra tiip dolum

o Kompresdr kapatilir

e igerisindeki hava tahliye edilir

e Hortumun ve elektrik kablosunun sicak kisimlarma degmemesine dikkat
edilerek kompresor yerine konulur

o Karbon filtresi degisim zamaninda degistirilir

e Yag degisim zamaninda uygun yag ile degisimi yapilir.

e Hava filtreleri belli araliklarla temizlenir.

o Kompresoriin, yetkili kisilerin olmadigi zaman kullanilmas: tehlikeli ve
yasaktir

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN
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o Kompresor kapali ortamlarda galigtirilmamalidir
e Dolum yapilacak zamanda kompresor temiz havanin bulundugu bir ortala
¢ikartilir
o Kompresor galisir pozisyonda iken egzoz dumaninin hava gekim boslugundan
girmeyecek sekilde, riizgar yoni dikkate alinarak, konumlandirilmasi
gereklidir
o Kompresor galigtirilmak icin elektrik figi 220 V prize takilmalidir
e A¢ma kapama diigmesinden kompresor agilmalidir
o Bos tiip manifolt kismindan dolum aparatina takilir
e Dolum aparati dolum pozisyonuna getirilir
o Tiip agilir ve dolum islemi baglatilir
e Dolum sirasinda tiip soguk su ile doldurulmus bir kovanin igerisinde tutulur
Hava e Dolum sirasinda birkag kez kompresoriin alt kisminda bulunan nem tahliye
Pistonlu Hava 50 hlml.lm vanalarindan nem tahliyesi yapilir
4 Kompresorii Eﬁ/:rme ® 220 bar hava dolunca tiipiin vanasi kapatilir
Arcom Marka doldurmak o Kompresoriin dolum aparati tahliye kismina getirilir
icin e Dolum hortumu igerisindeki hava bosaltildiktan sonra tiip dolum aparatindan
ayrilir
o Kompresor kapatilir
o Igerisindeki hava tahliye edilir
e Hortumun ve elektrik kablosunun sicak kisimlarina degmemesine dikkat
edilerek kompresor yerine konulur
o Karbon filtresi degisim zamaninda degistirilir
® Yag degisim zamaninda uygun yag ile degisimi yapilir.
o Hava filtreleri belli araliklarla temizlenir.
e Kompresoriin, yetkili kisilerin olmadigi zaman kullanilmast tehlikeli ve
yasaktir
o Dalis sonrast mutlaka tatli su ile ytkanmalidir
Hava o Periyodik bakimlar1 yapilmalidir
Hava Regiilatorii ‘:i(i)[l)lllcr;rliulrllava o Kumla kesinlikle temas edilmemelidir
5 miktarim e Geyc kismi kesinlikle sert bir yilizeye vurulmamalidir
kontrol o Kulamin sonrasi mutlaka yerine asilmalidir
etmek icin o Aksamlari yetkili biri haricinde kesinlikle acilmamalidir
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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SIRA

Cihazin/Arag¢-Gere¢ Ad1
Marka Modeli

Kullanihs
Amaci

KULLANMA TALIMATI

Solunum Tiipleri

Su altinda
uzun siireli
solunum
yapmak i¢in

e Dalis sonrasinda tathi su ile yikanmalidir

o Dalis odasinda dik pozisyonda olmalidir
o Dalis transferinde mutlaka yatirilmalidir
e Yedek Oringler iizerinde olmalidir

e Dolu tiiplerin agz1 yapistirilmalidir

o Bos tiiplerde en az 30 bar hava olmalidir

o Kesinlikle yere diisiiriilmemelidir
e Periyodik bakimlar1 yapilmalidir

Paletler

Su altinda
hizli hareket
etmek i¢in

e Dalis sonrasinda tathi su ile yikanmalidir

o Dik pozisyonda birakilmamalidir

BC Denge Yelegi

Su Altinda
dengede
veya askida
kalabilmek
igin

o Dalis sonrasinda tatli su ile yikanmalidir

o Igerisindeki hava tamamen bosaltilmamalidir

o Dalis sonrast igerisi tatlt su ile yikanmalidir

o Kullanim sonras1 yerine asilmalidir

o Ceplerine kesinlikle bir sey konmamalidir

o Kesinlikle sert bir yiizeye siirtiilmemelidir

Termosifon
Protherm

Sicak su
saglamak

Cihazi ¢alistirmadan 6nce; elektrikli termosifonu kullanmadan 6nce
yapilmasi gereken iglemler ve giivenlik uyarilarini okuyunuz.

Elektrikli termosifonu tamamen suyla doldurunuz. Eger sicak su
muslugundan su geliyor ise termosifon su ile dolu demektir.

N-otomat salteri agik konuma getiriniz. Bu esnada 6n paneldeki
acma/kapama uyar: gostergesi yesil led yanacaktir. Bu led salter agik kaldig:
siirece yanar.

Termostat diigmesini saat ibreleri yoniinde dondiirerek 25-75°C arasinda
dilediginiz konuma getirin. Bu durumda 6n paneldeki termostat uyari
gostergesi kirmizi led yanacaktir. Bu led su 1siticist igindeki su 1simirken
yanmaya devam edecek ve su sicaklig1 ayarlanmig olan sicakliga ulaginca
sonecektir.

Cihaz1 kapatirken; termostat ayar diigmesini saat ibresinin tersi yoniinde
dondiirerek “0” konumuna getiriniz.

Salteri kapali konuma getiriniz.

Elektrikli termosifonu uzun siire kullanmayacaksaniz i¢indeki suyu
bosaltiniz.

Suyu bosaltirken; termosifonun elektrik baglantisini kesiniz.
Termosifonun su giris vanasini kapatiniz.

Bosaltmali tip emniyet ventilinin su drenaj ¢ikisina drenaj hortumu
baglaymiz.

Sicak su muslugunu aginiz.

Emniyet ventilinin mandalin1 kaldiriniz.

Dalis Unitesi Sorumlusu:

Imza:

Tarih:

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Cihazin/Arag¢-Gere¢ Adi Kullanmihs

SIRA Marka Modeli Amaci

KULLANMA TALIMATI

Diirbiin Uzaktaki

., | BARKsA f;sﬁ;?le“
10-30x 60 Gladiator - . .

Zoom Ruby Lens gormey!
saglamak

Cihazin pillerini dogru bir sekilde yerlestirin.

G0z bebegi mesafesini ayarlayin.

Sag goziinlizli kapatarak bir cismi sol goziiniizle goriin ve sekil keskin
ve net bigimde goziikene kadar odak ayar tekerlegini cevirin.

Sag goziiniizli agip sol gdziiniizli kapatin ve obje keskin ve net
oluncaya kadar diyoptri ayar halkasini (10 ile 30X kadar) ¢evirin.

Her iki goz de odaklandiginda sadece merkez tekerlegi kullanmaya
ihtiyac duyulacaktir.

Balik
Orneklemesi
yapmak

Elektrosoker
SAMUS 725MP

Cihazin kablolar1 uygun girislere takilir.

Cihaz akdisiine baglarken “+” u¢ “+” uca “ - “ u¢ “ - “ uca gelecek
sekilde baglanir.

Cihazin kullanimina baglamak igin sifresi girilir ve onaylanir.
Cihaz agilinca voltaj ve frekans ayarlari yapilarak hazir duruma
getirilir.

Cihazdan ¢ikan bakir uglu tel suya birakilir.

Cihaz kepgesi suya daldirilir.

Cihazin kepgesine bagli kablo tizerinden akim verme diigmesiyle
akim verilir.

Arazi
¢aligmalarinda
vb. yon

GPS Cihaz1 bulabilmek,
Magellan Triton 500 koordinat
alabilmek igin
kullanilir

Cihazin ¢alismasi i¢in 2 adet AA (miimkiinse sarj edilebilen) kalem
pilleri takilarak caligir. Cihaz sag tarafinda bulunan “AC/KAPA”
butonu ile ¢alistirilir ve otomatik olarak harita ekranina geger.

Cihaz caligtiktan sonra otomatik olarak uydu yakalamaya ¢aligir. Sag
ist pencerede bulunan sinyal seviyesi gostergesi ile uydu baglanti
durumu izlenebilir.

Karanlik ortamlarda kullanma amagli olarak cihazda kademeli
aydinlatma mevcuttur. Aydinlatma ile ilgili ayar cihazin sol yan
tarafinda bulunan ”ISIK” butonu ile yapilir. Isik parlakligi cevresel
sartlara gore en uygunu secilip ayarlanmalidir. Unutulmamalidir ki
acik 151k pil tiiketimini hizlandirir. Bu nedenle de yedek pillerin
muhakkak yanimizda olmasi gereklidir.

Agcilista otomatik olarak ekrana gelen harita ekraninin haricinde diger
ekranlar1 da gorebilmek i¢in "PAGE” tusu kullanilir. Geri donmek
i¢in ise “ESC” tusu kullanilir.

Her bir ekrana ait bilgi degisikligi, sayag¢ sifirlama gibi islemler i¢in
ilgili ekranda “MENU” VEYA “ENTER” tusuna basilir ve gerekli
islemler i¢in yonerge takip edilir.

Cihaz her ne kadar ileri teknoloji uydu izleme sistemine sahip olsa
dahi en azindan ilk uydu yakalama isleminin gokylizii goriisii olan ve
fiziksel engel olmayan bir ortamda yapilmasi dngériiliir. GPS cihazini
viicuttan yarim metre 6nde omuz veya bas hizasinda tutmak 6nemlidir.
Boylece daha hizli uydu yakalamak miimkiindiir.

Laboratuvar Sorumlusu: Imza:

Tarih:

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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SIRA C'halz\';;ﬁ::;fzz: Adi K:ﬂi‘:c‘:m Derslik No KULLANMA TALIMATI
Ders e  Gerekli dis bilesenler anakart lizerinde bulunan uygun
Sunumlarini portlara (PS/2, USB, VGA, serial port) baglandiktan
{ Bilgisayar Kasasi yapmak, Derslik I sonra gii¢ kaynaginin agma/kapama diigmesi acilarak
Crea Marka internete sisteme elektrik verilir.
baglanmak e Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem
vb. calistirilir.
o ) Slayt ve d.ig.er e  Projeksiyonun gii¢ kablosu fige takilir.

2 gg‘k‘lgkm‘;i‘a(:‘h”‘ Z‘(‘)‘;:;I‘flnllar I Derslik I o Uzerindeki ACMA/KAPAMA diigmesiyle agilir.
saglamak e  Goriintii alindiktan sonra cihaz bilgisayara baglanir.
Ders o  Gerekli dig bilesenler anakart {izerinde bulunan uygun
Sunumlarm portlara (PS/2, USB, VGA, serial port) baglandiktan

3 Bilgisayar Kasas1 yapmak, Derslik II sonra gii¢ kaynaginin agma/kapama diigmesi agilarak

Crea Marka internete sisteme elektrik verilir.
baglanmak e Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem
vb. caligtirtlir,
o . Slayt ve d?z"%?r e  Projeksiyonun gii¢ kablosu fige takilir.

4 P; I(,:; iﬁlzﬂ(’;& thaz1 Zg;gz:iliar 1M Derslik 1T | Uzerindeki ACMA/KAPAMA diigmesiyle agilir.
saglamak e  Goriintii alindiktan sonra cihaz bilgisayara baglanir.
D e Uzerindeki agma/kapama diigmesiyle agilir.
Slf;flmlarlnl e  Goriintii alindiktan sonra tabletin kullanilmasi i¢in

Akilli Tahta Tableti apmak gerekli olan USB girisli kablosuz iletisim aract
5 L ! yapma, Derslik 1T bilgisayara takilir.
Hitachi marka internete o S o
baglanmak e Bilgisayarla tablet arasindaki iletigim saglanir.
vb e Bilgisayarin akill tahta tabletiyle ister dokunmatik
] ister kalemiyle kontrolii saglanabilir.
D e  Akilli tahtanin ¢alisabilmesi i¢in mevcut bilgisayara
S ers 1 CD ile program kurulumu yapilir.
Akilli Tahta ;m;lr:karlm e  Gii¢ kaynagi kablosu fise takilir.

6 Hitachi marka ?n tl; e té Derslik I | e  Uzaktan kumandasindaki agma/kapama tusuyla agilir.
baglanmak e  Goriintii alindiktan sonra cihaz bilgisayara baglanir.
vb. e  Gerektiginde kendi tabletiyle veya dokunmatik olarak

kontrol edilebilir.

Ders e  Gerekli dis bilesenler anakart lizerinde bulunan uygun

Sunumlarmni portlara (PS/2, USB, VGA, serial port) baglandiktan
7 Bilgisayar Kasasi yapmak, Derslik Il sonra gii¢ kaynaginin agma/kapama diigmesi agilarak

Quake Marka internete sisteme elektrik verilir.
baglanmak e Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem
vb. calistirilir,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Marka Modeli
o ) Slayt ve d.ig.er Projeksiyonun gii¢ kablosu fise takilir.
8 Projeksiyon Cihaz1 Sl.l.n.l.lm.l.ar fein Derslik IIT Uzerindeki ACMA/KAPAMA diigmesiyle acilir.
Epson Marka gOoriintii R . I .
saglamak Goriintli alindiktan sonra cihaz bilgisayara baglanir.
Gerekli dis bilesenler anakart lizerinde bulunan uygun
Ders portlara (PS/2, USB, VGA, serial port) baglandiktan
Bilgisayar Kasasi Sunumlarint ) sonra gii¢ kaynaginin agma/kapama diigmesi agilarak
9 yapmak, Derslik IV . . .
Crea Marka ; sisteme elektrik verilir.
internete .. . .
baglanmak vb. Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem
calistirilir.
L ) Slayt ve d?g?r Projeksiyonun gii¢ kablosu fise takilir.
10 Projeksiyon Cihaz1 s1.1-n9m.l.ar fem Derslik IV Uzerindeki ACMA/KAPAMA diigmesiyle agilir.
Beng Marka goriinti . ) . B
saglamak Goriintii alindiktan sonra cihaz bilgisayara baglanir.
o Projeksiyondan yansiyan goriintiiniin diizgiin ve
|1 | Projeksiyon Perdesi P;‘l’éflkséﬁzfg“{ Derslik IV piiriizsiiz cikmasini saglar.
Projeksiyon Perdesi ianm tﬁlak yu Projeksiyon i¢in uygun bir yere monte edilir.
Agilir-kapanir olmalidir.
Teorik Derslikler Sorumlusu: Imza: Tarih:
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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ARSIV KULLANMA TALIMATI
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NO Marka Modeli
1
Arsiv Sorumlusu: Imza: Tarih:
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AKADEMIK PERSONEL GOREV TALIMATI

SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

Dekan

o Fakiilte kurullaria baskanlik etmek, fakiilte kurullarinin kararlarmi
uygulamak ve fakiilte birimleri arasinda diizenli ¢alismay:1 saglar.

e Her 6gretim y1ili sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel durumu ve
isleyisi hakkinda rektore rapor verir.

e Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorlige
bildirmek, fakiilte biitgesi ile ilgili oneriyi fakiilte yonetim kurulunun da
goriislinii aldiktan sonra rektorliige sunar.

e Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli {izerinde genel gézetim ve
denetim gorevini stirdiiriir.

e [Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapar.

o Fakiiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasinda ve gelistirilmesinde, gerektigi zaman giivenlik
onlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim — 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim ve
denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin
almmasinda rektore karsi birinci derecede sorumludur.

SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

Dekan Yardimcisi
(idari Isler)

Idari islerle ilgilenen dekan yardimcisi asagidaki gérevlerden sorumludur:
e Personel Isleri

Muhasebe Mali Isler (Satin alma)

Demirbas, Ayniyat Isleri

Sivil Savunma Isleri

Yemekhane ve Kantin

Bilimsel Etkinlik Yazigmalari

Yayn tesvikleri, ddiilleri ve faaliyetleri

Diger kamu ve meslek kuruluslar ile iliskiler
Bina ve gevre sorunlari

Kiitiiphane

Arastirma ve Uygulama laboratuvarlari
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplantilarinin takibi
Komisyonlar

Satin alma Komisyonu

Malzeme Muayene ve Sayim Komisyonu
Muayene ve Kabul Komisyonu

Yemekhane Komisyonu

Sosyal Faaliyet Komisyonu

Sportif Faaliyetler Komisyonu

Diger Komisyonlar

e Burslar

e Doéner Sermaye Isleri

o Fakiilte Dekant tarafindan tevdi edilen diger gorevler

O O0OO0OO0OO0OO0O0
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SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

Dekan Yardimcisi
(Akademik Isler)

Akademik islerle ilgilenen dekan yardimcisi agagidaki sorumluluklar yerine

getirir:

Egitim dgretim ile ilgili isler
Ogrenci Isleri

Uyum, Muafiyet, yatay ve dikey gegisler
Ders gorevlendirme yazigsmalari
Ders, seminer ve sinav programlari
Staj

Yurtdig1 akademik iliskiler

Yurtdist ile ilgili Isler

Siirekli Egitim Merkezi ile ilgili isler
Proje ve arastirma faaliyetleri
Fakiilte Web Yo6netimi

Kitap, dergi ve ders notu faaliyetleri
Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler
Fakiilte tanitim faaliyetleri

Duyuru, ilan ve stant talepleri
Akademik kuruluslarla iligkiler
Fakiilte Kurulu Toplantilarinin takibi
Komisyonlar

o0 Egitim Komisyonu

Fakiilte Dekani tarafindan tevdi edilen diger gorevler

SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

Boliim Baskant

Fakiilte kuruluna katilmak ve boliimii temsil eder.

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarmin gorevlerini yapmalarini izler ve
denetler.

Her 6gretim y1li sonunda, boliimiin gegmis yillardaki egitim-6gretim ve
arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki ¢alisma planini agiklayan raporu
hazirlar ve dekana sunar.

Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gérevleri yapar.

Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan, bolimle ilgili
her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesinden ve
kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur.

SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

Boliim Bagkan Yardimecisi

Boliim baskaninin verdigi gorevleri yapar.

Sinav programlarinin hazirlanmasinda ve igleyisinde boliim bagkanina
yardimci olur.

Boliim baskani olmadiginda ders akis ile ilgili diizeni saglar.

Boliim baskaninin kendilerine verdigi yetkileri kullanir.
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Kalite Koordinatorii

Kalite Yonetim Sistemi ve hizmet sunumuna yo6nelik politikalar
gelistirerek ve bu politikalara uygun stratejik planlar yapar.

Mevcut durumu etkinlik, verimlilik ve hizmet kalitesi yoniinden
degerlendirerek kurumun kaynaklarini belirlenen politika ve hazirlanan
planlar dogrultusunda harekete gegirir, uygulamaya koyar, izler ve yeni
durumlara gore hizmetin kalite ve verimliliginde siirekliligi saglamak
iizere gerekli tedbirleri alir.

Caligmalardan elde edilen diizeltici/Onleyici faaliyetler sonucunda ulasilan
coziimleri standartlagtirarak uygulamaya koyar.

Kurumun kaynaklarini ve potansiyelini g6z oniine alarak planlama yapar.
Egitim konusunda ¢alismalar baslatir, bunun i¢in gerekli kaynak ve
imkanlar1 harekete gegirerek ¢alisma ve uygulama ortamini saglar.
Biitiin ¢alisanlarin bilgi ve beceri diizeyinin yiikseltilmesi birim igi
koordinasyonun saglanmasi ve ¢alisanlar arasinda giivene ve siirekli
gelismeye dayali bir ortamin yaratilmasini saglar.

Biitiin ¢aliganlar tarafindan analiz, problem ¢dzme ve karar verme
tekniklerinin sistematik bir sekilde kullanilmasi ve verilerle yonetim
anlayisinin kurumda yerlesmesini saglar.

Yapilan ¢aligmalart degerlendirir ve sonuglar konusunda kurum
calisanlarina bilgi verir.

Kalite ile ilgili faaliyetleri kaydeder ve kalite el kitabi, prosediirler ve is
talimatlar1 gibi bilgilendirici metinler hazirlar.

I¢ kalite tetkikleri ile kalite ydnetimi faaliyetlerini yiiriitiir.

Kalite yonetim sisteminin gozden gegirilmesi maksadiyla toplantilar
planlar. I¢ denetim kontrollerini kontrol listelerine gore yapar/yaptirir.
Kalite yonetim uygulamalar ile ilgili gelismeleri y1l da bir rapor halinde
Denizcilik Genel Miidiirliigiine sunar.

Kalite Yonetim Sistemi icerisinde Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi
yukarida tanimlanan gdrevleri kendi sorumluluk alanlar1 ¢ercevesinde
fakiiltenin kalite koordinatorleri olarak Dekanlik tarafindan atanan Kalite
Koordinatdriine bagl yiiriitiir.

SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

ADEK Kalite Koordinatorii

Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi Akademik Degerlendirme ve Kalite
Gelistirme ¢aligmalarinin etkin bir sekilde yiiriitiilebilmesi igin “Strateji
Gelistirme” faaliyetlerinin temel nitelikleri, mevcut durumu ve stratejilerin
belirlemek.

Fakiiltemize iliskin veriler kullanilarak “Strateji Gelistirme Raporu”
hazirlanmak.

Her yi1l yapilan ADEK raporlarinda kullanilan akademik ve idari personel
ile 6grenci anketlerini organize etmek.

ADEK raporlarinda kullanilmak iizere performans gostergelerinin tablo ve
grafiklerin giincellestirilmesini saglamak.

Oz Degerlendirme caligmalarinin tarihlerini egitim-6gretim y1li baginda
belirlemek, yonetime bildirmek ve formlarin dagitim- toplama iglemlerinin
organizasyonunu saglamak

Biitiin ¢aliganlar tarafindan analiz, problem ¢6zme ve karar verme
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tekniklerinin sistematik bir sekilde kullanilmasi ve verilerle yonetim
anlayisimin kurumda yerlesmesi i¢in ¢aligmalar yapmak

e Yapilan ¢aligmalart degerlendirir ve sonuglar konusunda kurum
calisanlarina bilgi vermek.

ADEK Kalite Koordinatori e Kalite ile ilgili faaliyetleri kaydeder ve kalite el kitab1, prosediirler ve is

(devami) talimatlar1 gibi bilgilendirici metinler hazirlamak.

o Personel egitimi konusunda Fakiilte sekreterligine gereklilikler konusunda
bilgi vermek,

e ADEK ile ilgili rapor, uygulama ve gelismeleri yilda bir rapor halinde
Dekanliga sunmak.

SIRA | AKADEMIK PERSONEL GOREV TALIMATI

e UiB ile esgiidiim ve uyum igerisinde calismak

e UIB ile fakiilte/yiiksekokul/enstitii arasindaki koordinasyonun saglikli bir
bicimde yiiriitiilmesini saglamak

e UiB’den gelen resmi yazi ve e-postalari ilgili oldugu durumlarda boliim
koordinatorleri ile paylagmak,

e UIB tarafindan diizenlenen genel koordinasyon toplantilarma koordinatérii
oldugu fakiilte/yiliksekokul/enstitii adina katilmak,

e Duyurularin yapilmasin ve dgrencilerin gorebilecekleri yerlere asilmasini
saglamak,

e Boliim koordinatorleri ve UIB arasinda karsilikli bilgi akisini saglamak,

¢ Biriminde bilgilendirme toplantilar1 diizenlemek ve
fakiilte/enstitii/yiiksekokul i¢inde bilgi dagilimini saglamak,

o UIB hareketlilik faaliyetlerinin saglikli yiiriimesine birimi adina destek
vermek, koordinatorii oldugu birimde Erasmus Programinin igleyisini
koordine etmek,

e Ogrenciler igin Erasmus Programi tanitim toplantilar1 diizenlemek ve ilgili
akademik yila 6zgii se¢im kriterlerini ilan etmek,

8 ERASMUS Koordinatérii e Yeni ikili anlagmalar yapmak ve boliim koordinatdrleri ile boliim 6gretim
elemanlarmin bu konuda tesvik etmek,

e Ogrencilerin degisime gidebilecekleri ikili anlasmalar1 duyurmak,

e Ogrenci secim siirecini fakiilte/enstitii/yiiksekokul diizeyinde koordine
etmek,

e Erasmus hareketlilik basvurulari i¢in UIB tarafindan yapilan ilanlarmn ve
secim sonuglarinin birimlerde duyurulmasini saglamak

e Derslerin taninmasi ve degisime gidilebilecek yiiksek 6gretim kurumunun
degisim 6grencisi kabul kosullari ile ilgili olarak dgrencilere bilgi vermek
(Ornek: Hangi dilde derslerin verildigi)

e Ogrencilerin alacag: derslerin secilmesi ve Ogrenim Anlasmasi (Learning
Agreement) formunun doldurulmasinda gerekirse bdoliim koordinatoriine
destek olmak ya da (gerekirse) dogrudan bu goérevi iistlenmek

o Hareketlilik faaliyetini tamamlayan 6grencilerin akademik taninma/ders
saydirma islemlerini yapmak ya da bu konuda bdliim koordinatoriine
destek olmak,

e Gelen 6grencilerin akademik oryantasyonu, ders se¢imi, egitimlerinin
takibi ve transkriptlerinin hazirlanmasinda boliim koordinatériine destek
olmak ya da dogrudan bu gorevi listlenmek
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ERASMUS Koordinatorii
(Devami)

Gelen 6grenciler igin gerektiginde ders agilmasi iglemlerini takip etmek
Degisime gelen 6grenciler i¢in egitim sistemi, notlama ve degerlendirme,
6grencinin hak ve yiikiimliilikkleri ile ilgili bilgilendirme toplantisi
diizenlemek ve bilgi notu hazirlamak

Akademik personel degisim siirecini fakiilte/enstitii/yiiksekokul diizeyinde
koordine etmek

Akademik personele, degisime gidebilecekleri ikili anlagmalart duyurmak,
Birimde akademik personel degisimi ile ilgili duyurularin ve bilgilendirmenin
saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak,

Akademik personel degisim kosullarini Erasmus Uygulama El Kitabi ve
Erasmus Yonergesi dogrultusunda ilan etmek,

Akademisyen degisimine giden 6gretim iiyelerinin fakiilte/ enstitii /
yiiksekokul tanitimini (egitim sistemi, notlandirma, yabanci dilde verilen
dersler gibi) yapmalarini saglamak,

Gelen akademik personelin akademik ihtiyaglarinin karsilanmasi, ders verme
siireglerinin-programlarinin yonetimi ve birimde misafir edilmesini organize
etmek.

Erasmus Programu ile ilgili olarak karsilagilan problemlerin ¢oziimiinde aktif
rol almak, gerekli goriilen hallerde UIB ile bilgi ve tecriibe paylasimi yapmak.
AKTS ve hareketliligin saglikli yiiriitiilmesine yonelik caligmalar kapsaminda
yapilacak miifredat diizenlemelerine dogrudan katilmak, Yiiksekokul / Enstitii
/ Bolim veya Anabilim Dali ECTS bilgi paketlerinin hazirlanmasi,
giincellenmesi ve kurum koordinatériine génderilmesinden sorumlu olmak
Bazi fakiilte, yiiksekokul ve enstitiilerde (T1p, Veteriner, Hukuk, Dig
Hekimligi gibi tek diploma programi bulunan fakiiltelerde veya bolim
koordinatériiniin izinli oldugu hallerde) dogrudan boliim koordinatdrii
gorevini listlenmek

Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul’un Uluslararasilasma Stratejisinin
belirlenmesinde etkin rol almak

SIRA

AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

Staj Komisyonu Bagkant

e Boliim dgrencilerine staj olanaklarinin arttirilmasi i¢in kamu ve endiistriyel

kuruluslar ile iletisim iginde bulunup stajyer 6grenci kontenjanlari ve staj
olanaklari ile ilgili bilgileri toplayarak bu bilgileri béliim i¢inde duyurur.

e Staj olanaklar saglayacak kurum ve kuruluslarin istek ve ihtiyaglarini

ogrenmek tizere bir anket ¢aligmasi yapar, anket sonuglarindan ve elde ettigi
goriismelerden yola cikarak staj olanaklarinin gelistirilmesi i¢in gerekli
Onlemlerini bir rapor haline getirir.

e Staj yapan dgrenciler ve staj yeri ile ilgili tiim bilgileri ileride istatistiki

caligmalarda ve dokiiman hazirlanmasinda kullanmak tizere bir veri
tabaninda saklamak tizere Bilgi Islem Komisyonu’na gonderir.

e Staj zamaninda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek tizere

firmalar ile iletisime gegerek gerekli denetim mekanizmasini kurar ve isler
hale gegirir.

e Staj donemi sonunda staj defterlerini toplayarak degerlendirilmesi

islemlerini yiiriitiir ve ytiriiten komisyonlar1 denetler.

e Yaptig1 caligmalari, Snerilerini, istek ve ihtiyaglarini Boliim ADEK

Komisyonuna bir rapor halinde sunar.
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e Anabilim dali kuruluna bagkanlik eder ve kurul kararlarm yiiriitiir.

e Anabilim dalinda &gretim elemanlar arasinda esgiidiimii saglar.

e Anabilim dalint ders dagilimlarini 6gretim elemanlar: arasinda dengeli ve
makul bir sekilde yapar.

e Boliim Bagkanligi ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazigmanin
saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

e Ekders ve smav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigcimde
hazirlanmasini saglar.

e Anabilim dalinda genel gézetim ve denetim gorevini yapar.

e Anabilim dalinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini
saglar.

e Anabilim dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Boliim
Bagkanligina iletir.

e Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemant iligkilerinin, egitim-6gretimin
amagclar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiriitiilmesini
saglar.

e Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak Anabilim dalindaki gretim
elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina ¢aligir.

e Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve

stirdiiriilmesini saglar.

Anabilim dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiriitiir.

Anabilim dalinin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.

Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar.

Anabilim dalinin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢caligmalari yapar.

Anabilim dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarinin yillik

raporlarin1 hazirlar ve Boliim Baskanligina sunar.

o Fakiilte Akademik Genel Kurul i¢in Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri
saglar.

e Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini
hazirlar ve Bo6liim Baskanligina sunar.

e Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasini saglar

o Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla
toplantilar yapar.

e Danigsmanlik yonergesinin uygulanmasini saglar.

¢ Ders notlariin diizenli bir bigimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.

e Derslik kap1 programlar ile 6gretim elemani kap1 programlarinin
hazirlanmasini saglar.

e Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar1 ders 6gretim programlarmin
internet ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere duyurulmasini saglar.

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

e ERASMUS programlarmin planlanmasini ve yiiriitilmesini saglar.

e Anabilim dalinda European Credits Transfer System (ECTS- AKTS)
dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasin saglar.

e Deckanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

10 Ana Bilimdali Bagkant1
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11 Ogretim Uyesi

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek
Yiiksekokulu ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya
caligmak.

Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi
sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuarlar i¢in Fakiilte Dekaninin /Yiiksek
Okul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii'niin talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.

Her yarryil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan
doldurulan ders degerlendirme formu sonuglaria gore iyilestirme ¢alismalari
yapmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri
yapmak

Danigmanlik ve derslerini Yiiksekogretim mevzuati ve ¢agdas/gelismis iilke
idealine sadakatle bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.

Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile
entelektiiel donanimini gelistirme; ders dist tiniversite etkinlikleri diizenleme
ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama; sosyal sorumluluk projeleri yapma,
topluma 6nder ve 6grencilerine yararli olma ¢abasi iginde olur.
Dekan/Yiiksekokul Miidiirii/Meslek Yiiksek Okulu ve Bolim Bagkani’nin
verdigi gorevleri yapar.

SIRA | AKADEMIK PERSONEL

GOREV TALIMATI

12 | Ogretim Gorevlisi

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek
Yiiksekokulu ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagmaya
calismak.

Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi
sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuarlar i¢in Fakiilte Dekaninin /Yiiksek
Okul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii niin talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.

Her yartyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan
doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme
calismalar1 yapmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri
yapmak.

Danigsmanlik ve derslerini Yiiksekogretim mevzuati ve ¢agdas/gelismis iilke
idealine sadakatle bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.

Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile
entelektiiel donanimini gelistirme; ders disi liniversite etkinlikleri diizenleme
ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama; sosyal sorumluluk projeleri yapma,
topluma onder ve 6grencilerine yararli olma ¢abasi iginde olur.
Dekan/Yiiksekokul Miidiirii/Meslek Yiiksek Okulu ve Boliim Bagkani’nin
verdigi gorevleri yapar.
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e  Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte ve bulundugu bdliimiin
amag ve hedeflerine ulagsmaya ¢aligmak.

e  Fakiilte kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen
faaliyetleri yerine getirmek.

e  Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuarlar i¢in Fakiilte Dekaninin talep

13 Ok ettigi bilgileri ve dokiimanlari vermek.

utman o .

e  Her yariy1l sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan
doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme
caligmalar1 yapmak.

e Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri
yapmak.

e Anabilim Dali, Bolim Bagkani ve Dekanin verdigi gorevleri yapmak.

SIRA | AKADEMIiK PERSONEL GOREV TALIMATI

e  Mevcut potansiyelinin timiinii kullanarak Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek
Yiiksekokulu ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagmaya
caligmak.

e Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde
kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

e Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuarlar i¢in Fakiilte Dekaninin /Yiiksek
Okul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’niin talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.

e Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan
doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme
calismalar1 yapmak.

e Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gérevleri
yapmak.

e Danigsmanlik ve derslerini Yiiksekogretim mevzuati ve cagdag/gelismis
iilke idealine sadakatle bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.

e Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile
entelektiiel donanimini gelistirme; ders disi {iniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama; sosyal sorumluluk
projeleri yapma, topluma dnder ve 6grencilerine yararli olma cabasi i¢inde
olur.

e Dekan/Yiiksekokul Miidiirii/Meslek Yiiksek Okulu ve Boliim Bagkani’nin
verdigi gorevleri yapar.

14 Uzman

SIRA | AKADEMIiK PERSONEL GOREV TALIMATI

e  Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek
Yiiksekokulu ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagmaya
caligmak.

o Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi blinyesinde
kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

e  Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuarlar i¢in Fakiilte Dekaninin /Yiiksek
Okul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii niin talep ettigi bilgileri ve
dokiimanlar1 vermek.

e Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in dgrenciler tarafindan
doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme

15 Arastirma Gorevlisi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Aragtirma Gorevlisi
(Devami)

calismalar1 yapmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gérevleri
yapmak.

Danigmanlik ve derslerini Yiiksekdgretim mevzuati ve ¢cagdas/gelismis
iilke idealine sadakatle bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.
Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile
entelektiiel donanimini gelistirme; ders dis1 tiniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama; sosyal sorumluluk
projeleri yapma, topluma 6nder ve 6grencilerine yararli olma ¢abasi
icinde olur.

Dekan/Yiiksekokul Miidiirii/Meslek Yiiksek Okulu ve Boliim
Bagkani’nin verdigi gorevleri yapar.

16

Ogrenci Uygulama
Laboratuvar1 Sorumlusu

Malzeme ve cihazlarin devamli kontrol ve sayimini yapmak
Laboratuarda bulunan her tiirlii araglar1 kullanilmaya ve isletmeye hazir
bulundurmak, kullanmak, isletmek ve gerekli bakimini saglamak.
Laboratuar hayvanlarinin bakimu ile kafeslerinin temizligi ve etiketlerinin
konulmasina saglamak.

Laboratuarda imhasi gereken artik malzemenin, gazlarin bertaraf
edilmesine nezaret etmek ve laboratuarlarin ¢evreye zararli olmasini
onlemek i¢in gereken tedbirleri almak. Devamli temiz ve diizenli
olmasini saglamak.

17

Avlama Teknolojisi
Laboratuvar Sorumlusu

Avlama Teknolojisi laboratuvar ¢alismalarinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesinin saglar.

Avlama Teknolojisi laboratuvarmin diizeninden ve i¢erdeki arag
gereglerden sorumludur.

Laboratuvarin ihtiyaglarini belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

18

Balikeilik Biyolojisi
Laboratuvar Sorumlusu

Balikeilik Biyolojisi laboratuvar ¢aligmalarinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesinin saglanmasi.

Balikeilik Biyolojisi laboratuvarimin diizeninden ve i¢erdeki arag
gereclerden sorumludur.

Laboratuvarin ihtiyaglarini belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

19

Akvaryum Unitesi
Sorumlusu

Akvaryum Unitesi ¢aligmalarinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinin
saglanmasi.

Akvaryum Unitesinin diizeninden ve icerdeki ara¢ gereclerden
sorumludur.

Laboratuvarin ihtiyaglarini belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

20

Genetik Laboratuvari
Sorumlusu

Genetik laboratuvar ¢alismalarinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinin
saglanmasi.

Genetik laboratuvarinin diizeninden ve igerdeki ara¢ gereglerden
sorumludur.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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21

Biyokimya Laboratuvari
Sorumlusu

Biyokimya laboratuvar ¢aligmalarinin diizenli bir sekilde yiritiilmesinin
saglanmasi.

Biyokimya laboratuvarinin diizeninden ve igerdeki arag¢ gereglerden
sorumludur.

Laboratuvarn ihtiyaglarimi belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

22

Dalis Unitesi Sorumlusu

Dalis iinitesi ¢aligmalarimin diizenli bir sekilde yiiriitilmesinin
saglanmasi.

Dalis iinitesinin diizeninden ve igerdeki arag¢ gereclerden sorumludur.
Unitenin ihtiyaglarim belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

23

Molekiiler Biyoloji
Laboratuvar Sorumlusu

Molekiiler Biyoloji laboratuvar ¢aligmalarinin diizenli bir sekilde
yiiriitilmesinin saglanmasi.

Molekiiler Biyoloji laboratuvarinin diizeninden ve igerdeki arag
gereglerden sorumludur.

Laboratuvarn ihtiyaglarin belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

24

Isleme Teknolojisi
Laboratuvar Sorumlusu

Isleme Teknolojisi laboratuvar ¢alismalarinin diizenli bir sekilde
yiiriitilmesinin saglanmasi.

Isleme Teknolojisi laboratuvarinin diizeninden ve icerdeki arag
gereclerden sorumludur.

Laboratuvarin ihtiyaglarini belirler.

Akademik personelin isteklerini degerlendirmeye alir.

25

Bilgisayar Laboratuvar
Sorumlusu

Bilgisayar laboratuvar ¢aligmalarinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinin
saglanmasi.

Bilgisayar laboratuvariin diizeninden ve igerdeki arag gereglerden
sorumludur.

Laboratuvarin ihtiyaglarini belirler.

Ogrencilerin ve ders dgretim gorevlisinin isteklerini degerlendirmeye alir.

26

Yangimn Egitim Merkezi
Sorumlusu

Uygulamali yangin egitimi dncesi tesisi hazir hale getirmek.
Yangin egitimi uygulamalarin yiiriitmek.

Uygulama esnasinda kullanilan sarf malzemelerinin saglanmasina
yardimet olmak.

27

Gemi Terk Egitim Merkezi
Sorumlusu

Gemi Terk Egitim Merkezindeki sistemin siirekli ¢alisir olmasini
saglamak.

Ogrencilerin ve kursiyerlerin gemi terk uygulamalarini yiiriitiilmesine
yardimet1 olmak.

28

Simiilasyon Merkezi (K/U-
GMDSS-ECDIS-SIVI YUK
ELLECLEME) Sorumlusu

Simiilasyon Egitim Merkezinde yapilacak olan 6grenci uygulamalarimi
planlamak

Simiilasyon Egitim Merkezinde yapilan uygulamalara yardime1 olmak.
Simiilasyon Egitim Merkezinde olusan teknik problemlerin giderilmesi
ve sistemin siirekli isler durumda olmasini saglamak.

Simiilasyon uygulamalarina yardimei olmak.
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. . . e  Denizde Giivenlik Laboratuvarindaki alet ve ekipmanin ¢aligir durumda
Denizde Giivenlik N
29 olmalarini saglamak.
Laboratuvar: Sorumlusu ] . ]
e  Denizde Giivenlik Laboratuvari uygulamalarina yardime1 olmak.
30 Gemicilik Laboratuvari e  Gemicik laboratuvarmnin diizeninden ve igerdeki ara¢ gereclerden
Sorumlusu sorumludur.
e Deniz Kimyasi laboratuvarmin diizenli olmasini saglamak.
Deniz Kimyast Laboratuvari . Den?z K%myas1 laboratuvari uygulamala?n.n plan.lar.nua‘k.. ]
31 Sorumlusu e  Deniz Kimyasi laboratuvari malzemelerinin temizligini saglamak.
e  Laboratuvarda kullanilan kimyasal malzemelerin giivenilir bigimde
muhafazasini saglamak
e  Seyir laboratuvarinin diizenli olmasini saglamak
1 Seyir Laboratuvari e (esitli sekillerde harita temin etmek.
Sorumlusu e Seyir laboratuvarindaki haritalarin diizenli saklanmasini saglamak.
e Seyir laboratuvari uygulamalarini planlamak.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
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SIRA | IDARI PERSONEL

GOREV TALIMATI

1 Fakiilte Sekreteri

e Fakiiltede calisan idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli arasinda isbSliimiinii
saglar, gerekli denetim-gozetimi yapar.

Akademik ve idari personel ile ilgili mevzuati bilir, degisiklikleri takip eder.
Fakiilte yerleskesinde gerekli giivenlik tedbirlerini alir.

Fiziki altyap: iyilestirmelerine yonelik projeler hazirlar.

e Resmi agilislar, torenler ve Ogrenci etkinlikleri ile ilgili hazirliklar1 yapar ve
sonuglandirir.

e Takiiltede egitim-6gretim etkinlikleri ile sinavlarin (OSYM, AOF vb.) giivenli bir
bicimde yapilabilmesi i¢in gerekli hazirliklar yapar.

e Kurum/kurulus ve sahislardan Dekanliga gelen yazilarin cevaplandirilmasi igin gerekli
islemleri yapar.

o Fakiilte kurullarinin glindemlerini hazirlatir; alinan kararlarin yazdirilmasim, ilgililere
dagitilmasini ve argivlenmesini saglar.

o Akademik ve idari personelin 6zliik haklari iglemlerinin yiiriitilmesini saglar.

e Bilgi edinme yasasi gercevesinde basit bilgi istemi niteligini tasiyan yazilara cevap
verir.

o Fakiilte 6grenci islerinin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglar.

e idari personelin birinci sicil amiri olarak sicil raporlarini doldurur.

e Idari personelin izinlerini fakiiltedeki isleyisi aksatmayacak bigimde diizenler.

¢ Dekanin imzasina sunulacak yazilari parafe eder.

e Fakiilte i¢in gerekli olan her tiirlii mal ve malzeme alimlarinda taginir kayit kontrol
yetkilisi ve ayniyat saymant ile esgiidiimlii ¢alisir.

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

SIRA | IDARI PERSONEL

GOREV TALIMATI

Sekreter Yazi ve Ozlitk
Isleri Memuru

e Rektorliik, Fakiilteler, Yiiksek Okullar, Meslek Yiiksek Okullar1 i¢i ve Rektorliik,
Fakiilteler, Yiiksek Okullar, Meslek Yiiksek Okullart dis1 yazigsmalar1 yapar ve arsivler.

e Rektorliik, Fakiilteler, Yiiksek Okullar, Meslek Yiiksek Okullar1 ve Rektorlik,
Fakiilteler, Yiiksek Okullar, Meslek Yiiksek Okullart dis1 yazigmalara tarih ve say1
numaralar1 verir.

o Akademik ve idari personel ile ilgili yazisma islemlerini yapar.

e Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi i¢in gerekli olan akademik ve idari
personel ile ilgili yazismalar1 yapar.

o Fakiilte ile ilgili duyurularin yapilmasini saglar.

o Fakiiltede olusturulan komisyonlarin yazigsmalarini yapar.

o Fakiilte dergisi ve Fakiiltemiz kiitiiphanesine gelen dergiler ile ilgili yazigmalar1 yapar.

e Kiiltiirel faaliyet yazigma tarihlerinin birimlere bildirilip, afislerinin gerekli yerlere
astlmasi iglemlerini yiriitiir.

o Fakiiltedeki akademik ve idari personelinin her tiirlii posta evraklarinin teslim alinip
dagitim islerini yapar.

o Fakiiltede olusturulan komisyonlarin gérev tanimlarini ve listesini arsivler.
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Sekreter Yazi ve
Ozliik sleri Memuru
(devami)

e Birimlerde 6gretim elemanlar: tarafindan gergeklestirilen bilimsel ve sanatsal etkinliklerin, varsa
kazanilan 6diillerin listesini tutar.

e Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi i¢in gerekli olan akademik ve idari personel ile
ilgili bilgilerin teminini saglar.

e Kalite giivencesi gercevesinde akademik ve idari personelle ilgili olarak yapilacak olan anketlerin
uygulanmasini ve sonuglandirtlmasini saglar.

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

¢ Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.

SIRA

iDARI PERSONEL

GOREV TALIMATI

Ogrenci Isleri
Memuru

e Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip eder, duyurularini
yapar.

o Ogrenci isleri ile ilgili aylik / donemlik olagan yazismalar1 hazirlar ve Dekanlik makamina sunar.

e Ogrencilerin tecil, not dokiim belgesini, kayit dondurma islemlerini, burs bagsar1 belgelerini, gegici
mezuniyet belgelerini, diplomalarini, 6grenci disiplin sorusturmalari sonucunu vb. dokiimanlar
hazirlar.

e Ogrencilerin yatay gecis islemleri ile ders muafiyet istekleri i¢in gerekli belgeleri hazirlar.

e Ogrencilerin not dokiim ve ilisik kesme belgelerini takip eder.

e Yaz okulu ile ilgili her tiirlii yazismalar1 ve islemleri yapar.

o Fakiilteye yeni kayit yaptiran grencilerin her tiirlii yazismalarini yapar.

o Ozel yetenek sinavlar ile ilgili yazismalar1 yapar.

e Ogrenci katki paylari ile ilgili islemleri yapar.

e Ders kayit islemleri ile ilgili gerekli hazirliklar1 yapar ve sonuglandirir.

e Ogrencilerle ilgili her tiirlii duyurular1 yapar.

e Ogrenci kimlik ve bandrollerinin dagitim islemlerini yapar.

e Her yarty1l sonunda icmal listelerinin bilgisayar ¢iktilarinin &gretim elemanlarina imzalatilmas: ve
dosyalanarak argivlenmesini yapar.

e Ogrencilerle ilgili her tiirlii evraklarin arsivlenmesini yapar.

e Her yariyil sonunda basar1 oranlarini tanzim eder.

e Ikinci 6gretimde okumakta olan 6grencilerden %10’a girenlerin tespitini yapar.

e Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen dgrencilerin Yonetim Kurulu kararlarinm ilgili bélimlere
ve 6grencilere bildirir.

e Mezuniyet igin gerekli smavlar ile not yiikseltme sinavlari igin gerekli c¢alismalari yapar ve
sonuglandirir.

o Fakiiltede yapilan 6grenci konseyi ve temsilciligi ile ilgili islemleri yapar.

e Akademik takvimin hazirlanmasi islemlerini yiiriitiir.

e Fakiilteye alinacak 6grenci kontenjanlari ile ilgili hazirlik ¢alismalarini yapar.

e Yartyil sonu sinavlarindan once boliimlerden gelen devamsizliktan kalan 6grenci listelerini ilan
eder.

e Programlarda dereceye giren dgrencilerin tespitini yapar.

o Her yariy1l iginde boliimlerin sinav programlarini ilan eder ve 6grencilere duyurur.

e Ogrenci bilgilerinin ve notlarinin otomasyon sistemine girilmesini takip eder.

e Ders kayit tarihlerinden 6nce siuf subeleri ile dersi yiiriitecek dgretim elemanlarinin bilgilerini web
sayfasi veri tabanina girer.

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

e Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.
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Kalite Koordinatorii
Sekreteri

e Kalite Yonetim Sistemi dokiiman hazirlama ve sorumlulugunu yiiriitmek

o Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili gelen ve giden evraklari deftere kaydetmek.

o Kalite Koordinatérliigii ile Fakiilte i¢ yazismalarint saglamak

o Diger sekreterlik hizmetlerini yiiriitmek

e Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Kalite Koordinatoriine karsi
sorumludur.

SIRA

iDARI PERSONEL GOREV TALIMATI

Muhasebe, Satin Alma,
Ambar Memuru

o Akademik personelin ek ders sinav iicretlerinin hesaplamasini yapar.

o Akademik ve idari personelin kinci Ogretim mesaisinin hesaplanmasini yapar.

e Fakiiltenin muhasebe servisini ilgilendiren tiim konularda gelen ve giden evraklarin
takibini yapar.

e Tiim personelin belgelerini kontrol ettikten sonra gegici veya siirekli gorev yollugu
harcirahlarini yapar ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderir.

e Yatirim ve analitik biitgelerinin hazirlanmasinda Tasinir mal ve hizmet sorumlusu ile
esgiidiimlii olarak caligir.

e Yeteri kadar 6denek bulunup bulunmadigini kontrol eder.

o Giderlerin biitgedeki tertiplere uygun olmasini saglar.

o Giderlerin kanun, tiiziik, kararname ve yonetmeliklere uygun olmasini saglar.

o Biitiin iglemlerde maddi hata bulunmamasini saglar.

o Odeme emrine baglanmasi gereken taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasi
saglar.

e Okul uygulamalart ile ilgili ek ders g¢izelgelerini hazirlar ve 6demelerini
gerceklestirir, yazismalarini Ogrenci Isleri ve Personel Birimleri ile esgiidiimlii olarak
yiriitiir.

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar.

® Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreterine karst
sorumludur.

SIRA

IDARI PERSONEL

GOREV TALIMATI

Kiitiiphane Memuru

o Kiitiiphaneyi temiz diizenli ve bakimli tutmak

o Kitaplarin kayds, tasnifi, ciltlenmesi, kitap ve makalelerin katalog fislerini
hazirlamak,

o Idarenin belirleyecegi sartlarla kitaplarin personele ddiing verme islemlerini ve
iadelerini takip etmek

o Siireli yayinlar figlerine kaydederek izlemek, noksanliklari tamamlamak ve cilt
birligi saglananlar ciltleterek kaydetmek

o Okuyucu ve aragtirmacilarin kiitiiphaneden yararlanmasina yardimci olmak

o Gerekli yayinlarin takibi ve temini ile yeni gelen kitaplarin sergilenerek tanitilmasini
saglamak

o Kitaplarin yillik sayimi ile sayim ve icmal cetvellerini diizenlemek,

o Kiitiiphanedeki kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,

e Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapma

HAZIRLAYAN
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e Birimlere ait evraklarin muhafazasini yapar.
e idarenin faaliyetleri sonucunda meydana gelen, idari, hukuksal, taniklik, kurumsal
7 Arsiv Memuru df:ge.:ri (.)le.m ya da tekrar 1.<ullan1.lm.ak iizere iiretilen her tiirlii gorsel, yazﬂ‘l ve Qa‘ta.
bilgilerinin muhafaza edilerek ihtiya¢ duyuldugunda tekrar faydalanilabilmesi i¢in
gerekli islemleri yapar.
o Fakiilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
SIRA | IDARI PERSONEL GOREV TALIMATI
o Kalorifer isleri ile ilgilenmek, rutin kontroller ve temizligini yapmak.
o Fakiiltede meydana gelen tamir ve bakim hizmetlerini yerine getirmek.
o Fakiilteye ait makine ve ekipmanlarin birinci kademe bakimi, onarimi ve galisir
8 Teknik Hizmetler Calisani halde tutulmasi i¢in gerekli islemleri yapmak.
e Biirolarin ve siniflarin ihtiyaglarini karsilamak tizere sira, sandalye, masa, v.s.
yapimi.
o Fakiilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yapar.
SIRA | IDARI PERSONEL GOREV TALIMATI
e Temizlik isleriyle aydinlatma, 1sitma benzeri diger isleri yapar.
9 Yardimct Hizmetler Calisani o Alt-iist kat koridor ve siniflarin temizligini yapar.

o Fakiilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri binasinin temizligini yapar.
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KONFERANS SALONU KULLANMA TALIMATI

SIRA

Cihazin/Arag¢-Gere¢ Ad1

Kullamlis Amaci

KULLANMA TALIMATI

Marka Modeli
Ses sistemine bagli olan gii¢ kablosu fise takilir.
Mikserin tizerindeki gii¢c diigmesi agilir.
Mikrofona ses gelip gelmedigi kontrol edilir.
Portatif (Ses) Mikser S . . Mikser iizerinde bulunan diigmeler vasitasiyla ses
. Istenilen yiikseklik ve . s -
1 Seti . g modlarinin ayarlar1 yapilarak sesin kaliteli ¢ikmasi saglanir.
kalitede ses saglamak . . . . L.
Radyopang Istendigi takdirde USB bellek sayesinde sesli miizik
dinlenebilir.
Mikser iizerinde birden fazla mikrofon kullanilabilir.
Istendigi takdirde ek hoparlor sistemi kullanilabilir.
Istenilen yiikseklik ve Hoparloriin giic kaynag: mikserden saglanur.
3 Hoparlor kalitede ses ¢ikist Mikser {izerine baglantis1 yapilir.
STHDI4W Denok 9 L .
saglamak Istenilen kalitede ses saglar.
Gerekli dis bilesenler anakart lizerinde bulunan uygun
portlara (PS/2, USB, VGA, serial port) baglandiktan sonra
Bilgisayar Kasasi Sunumlari gii¢ kaynagmin agma/kapama diigmesi acilarak sisteme
4 yapabilmek, internete . .
Eskort < . elektrik verilir.
baglanabilmek vb. i ) )
Onde bulunan agma/kapama diigmesinden sistem
caligtirilir.
Projeksiyonun Giig kablosu fise takilir.
L . Slayt ve diger . .
Projeksiyon Cihaz R Uzaktan kumandas iizerindeki ACMA/KAPAMA
5 sunumlar i¢in e .
Epson o e o diigmesiyle agilir.
goriintii saglamak ) o
Goriintii alindiktan sonra cihaz bilgisayara baglanir.
Projeksiyondan yansiyan goriintiiniin diizgiin ve piiriizsiiz
6 Projeksiyon Perdesi Projeksiyondan gelen ¢ikmasini saglar.

Markasiz

goriintilyli yansitmak

Projeksiyon i¢in uygun bir yere monte edilir.
Agilir-kapanir olmalidir.

Konferans Salonu Sorumlusu:

Imza:

Tarih:
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YANGIN EGIiTiM MERKEZi KULLANMA TALIMATI

1. UYYGULAMA

e Yangin Egitim Merkezinde 6grencilere uygulama yaptiracak olan Ogretim Elemanindan dénem
basinda haftalik programu al.

¢ Yangim Egitim Merkezinde gerekli ilk yardim tedbirlerini al.

1.1. Yangin Egitim Merkezinin Cahstirilmasi

Yangin Egitim Merkezinde uygulama yapmak iizere senaryolar hazirla.

Gerekli olan takim ve malzemeler Denizde Giivenlik laboratuvarindan temin et.

e Senaryolar geregi yapilacak olan egitime uygun malzemeleri 6grencilere dagit ve bunlarin
kontrollerini yap.

e Yangin Egitim Merkezine basingli su saglayan pompa ve diger alarm devrelerini ¢alistiran panoda
bulunan salterler yardimu ile sistem devreye al.

¢ Suni Duman kullanilacak ise duman kazanlarinin igerisine yagl iistiipli koy ve onlar1 yak.

e Basingli su devresini calistiran pompalar1 devreye almadan Once emniyet agisindan yangin
hidrantlarin1 en az %2 oraninda ag.

e Uygulama esnasinda dgrencilerin faaliyetlerini kontrol altinda tut. Gerektiginde miidahale et.

e Uygulama egitimi bittiginde Yangin Egitim Merkezini basingli su ile yikat.

e Elektrik Panosundan pompa ve alarm devrelerini besleyen elektrik devresini salter yardimiyla kes.
e Ogrencilerin Yangm Egitim Merkezini terk etmelerini sagla.

e Yangin Egitim Merkezinin kapilarini kapat.

2. SORUMLU

Yangin Egitim Merkezi Sorumlusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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GEMIi TERK EGITIiM MERKEZi KULLANMA TALIMATI

1. UYYGULAMA

e Gemi Terk Egitim Merkezinde dgrencilere uygulama yaptiracak olan Ogretim Elemanindan dénem
basinda haftalik program al.

e Gemi Terk Egitim Merkezinde gerekli ilk yardim tedbirlerini al.

1.1. Gemi Terk Egitim Merkezinin Cahstirilmasi

e Gemi Terk Egitim Merkezinde yapilacak uygulamalar igin ilgili Ogretim Elemam ile goriis ve
senaryolar hazirla.

e Senaryolar i¢in gerekli olan malzemeleri Denizde Giivenlik laboratuvarindan temin et.

e Senaryolar geregi yapilacak olan egitime uygun malzemeleri Ogrencilere dagit ve bunlarin
kontrollerini yap.

1.2. Can Filikasinin Mayna Edilmesi

¢ Filikanin lavra tapalarinin kapali oldugunu kontrol et.

¢ Filikanin parima halatin1 donat ve sahile volta et.

e Matafora emniyet pimlerini ¢ikar.

¢ Filikanin ¢evresindeki baglama tellerini (liftinleri gevseterek) ¢6z ve neta et.

e Pervane ve diimenin neta oldugunu kontrol et.

¢ Biitilin valflarin ve kollarin ¢alistirma durumunda olmasini sagla ve sonra motoru ¢alistir.
¢ Filikaya 6grencilerle birlikte bin.

e Ogrencilerle birlikte otur ve herkesin emniyet kemerlerini baglamasini sagla.

e Menbholleri kapat.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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¢ Filikay1 suya kadar mayna et.
¢ Suya indikten sonra fren telini ¢ek.
e Filikanin i¢indeki kanca kurtarma tertibatini ¢alistir.

e Parima halatin1 mola ediniz.

1.3. Can Filikasinin Vira Edilmesi

e Parima halatin1 sahile volta et.

e Matafora kancalarini filikanin basindaki ve kigindaki yerlerine volta et.
¢ Filikay1 yerine oturuncaya kadar vira et

e Biitilin valfleri ve kollar1 kontrol ederek kapali duruma getir.

¢ Filikanin ¢evresindeki baglama tellerini (liftinleri) volta et.

e Matafora emniyet pimlerini yerlerine tak.

e Filikanin lavra tapalarin1 agarak iceride biriken suyu tahliye et.

e Ogrencilerin emniyetli bir sekilde sistemi terk etmesini sagla.

2. SORUMLU

Gemi Terk Egitim Merkezi Sorumlusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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KOPRUUSTU SIMULASYON MERKEZi KULLANMA TALIMATI

1. Elektrik panosundan ilk olarak “ANA SIGORTA”, “INSTRUCTOR” ve “KUS1 KUS2 TV”
salterlerini kaldirarak Server ve Instructor bilgisayarlar1 ile TV’lerin ac¢ilmasini sagla. Tim TV
ekranlarinda sinyal yok yazisin1 gorene kadar bekle.

2. Elektrik panosundan diger tiim salterleri kaldirarak bilgisayar ve monitorleri calistir ve tiim
bilgisayar, monitor ve cihazlarin agilmasini bekle.

3. “SERVER” bilgisayarinda masaiistiindeki “Configuration Editor” kisa yolunu ¢ift tiklayarak
calistir ve tiim bilgisayarlarin “OK” oldugunu gorene kadar bekle.

4. “SERVER” bilgisayarinda “Root” kisa yolunu ¢ift tiklayarak calistir. Tiim bilgisayarlara
programin yiiklenmesini bekle.

5. “INSTRUCTOR” bilgisayarinda agilan “Navi-Trainer” programindan bolge se¢imini yap ve
senaryoyu yliikle, gemi secimini yaparak senaryoyu baslat ve egitime basla.

6. Egitim bitiminde “INSTRUCTOR” bilgisayarindaki ‘“Navi-Trainer” programindan senaryoyu
kapat.

7. “SERVER? bilgisayarinda agik olan “Root” penceresindeki “Shutdown All” butonunu tiklayarak
tiim bilgisayarlarin kapanmasin1 sagla.

8. Tim bilgisayarlarin ve monitorlerin diizgiin bir sekilde kapandigindan emin olduktan sonra
elektrik panosundan salterleri indirerek elektrigi kes.

9. KOPRUUSTU Simiilatérii kapida asili olan haftalik laboratuvar kullanmim formunda belirtilen
programa uygun olarak kullanilacaktir.

10.  Laboratuvar giris ¢ikis kaydi formu Ogretim Eleman tarafindan diizenli olarak doldurulacaktir.

11.  KOPRUUSTU Simiilatoriine ait malzemelerinin bakimi diizenli periyotlarla yapilacaktir.

12. KOPRUUSTU Simiilatorii ders saatleri disinda kilitli tutulacaktir.

SORUMLU

Simiilasyon Merkezi (K/U-GMDSS-ECDIS-SIVI YUK ELLECLEME) Sorumlusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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GMDSS SIMULATORU KULLANMA TALIMATI

1. Elektrik panosundan salterleri kaldirarak tiim bilgisayar ve monitorlere elektrik vererek calistir ve
tiim bilgisayar, monit6r ve cihazlarin agilmasini bekle.

2. “GMDSSINS” bilgisayarinda masaiistiindeki “Configuration Editor” kisa yolunu c¢ift tiklayarak
calistir ve tiim bilgisayarlarin “OK” oldugunu gorene kadar bekle.

3. “GMDSSINS” bilgisayarinda “Root” kisa yolunu c¢ift tiklayarak calistir. Tiim bilgisayarlara
programin yiiklenmesini bekle.

4. “GMDSSINS” bilgisayarinda agilan programdan istasyon ve senaryo se¢imini yap, senaryoyu
ylukle, senaryoyu baslat ve egitime basla.

S. Egitim bitiminde “GMDSSINS” bilgisayarindaki programdan senaryoyu kapat.

6. “GMDSSINS” bilgisayarinda acik olan “Rooter” penceresindeki “Shutdown All” butonunu
tiklayarak tiim bilgisayarlarin kapanmasin1 sagla.

7. Tim bilgisayarlarin ve monitorlerin diizglin bir sekilde kapandigindan emin olduktan sonra
elektrik panosundan salterleri indirerek elektrigi kes.

8. GMDSS Simiilatorii kapida asili olan haftalik laboratuvar kullanim formunda belirtilen programa
uygun olarak kullanilacaktir.

9. Laboratuvar jurnali Ogretim Elemani tarafindan diizenli olarak doldurulacaktr.

10.  GMDSS Simiilatoriine ait malzemelerinin bakimi diizenli periyotlarla yapilacaktir.

11. GMDSS Simiilatorii ders disinda kilitli tutulacaktir.

SORUMLU

Simiilasyon Merkezi (K/U-GMDSS-ECDIS-SIVI YUK ELLECLEME) Sorumlusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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DENIZDE GUVENLIK LABORATUVARI KULLANMA TALIMATI

Sira Malzeme Adi Kullanma Talimati
o Kilitli tut.
o Kapisini acik birakma.
1 Metalik Malzeme Dolabi e Icinde bulunan malzeme listelerini kontrol et.
e Icerisinden alnan malzemeyi kullandiktan sonra muhakkak yerine koy.
o Kullanilmadig siirece kapali tut.
A) Manuel olarak calhistirilmasi:
e (Calistirma parimasinin gemiye bagli oldugunu gor.
e Baglama kayigini ¢6z.
e Atilacak yerin uygun oldugunu gor.
e Can salin1 denize at.
e (Calistirma parimasini ¢ekerek tiipii patlat.
B) Otomatik olarak devreye alinmasi:
2 | Cansali
e Gemi 3-4 m suya battiktan sonra can salin1 gemiye baglayan hidrostatik
kilit, deniz suyunun buraya yaptig1 basingla salin kilide bagl olan
baglama kayisini keserek serbest birakir.
e (Calistirma parimasi hala kilite dolayisiyla gemiye baglhidir.
e Sal suyun {istiine ¢ikar.
e (Gemi batmaya devam ederken calistirma parimasi gerilir ve sonunda CO2
tipunu acar.
e Sal agildiktan sonra calistirma parimasi, hidrostatik kilit tarafindaki ucunda
bulunan zayif baglantidan koparak Sali serbest birakir.
e Herhangi bir kimyasal veya zehirli madde iizerinize bulasirsa, elinize veya
viicudunuzun herhangi bir yerine degerse, dusun muslugunu agin ve su
3 | Emniyet Dusu akis1 gelince altina girerek kimyasal bulasan yeri yika.
e Yiiziiniize, goziiniize bir kimyasal gelirse dusun altinda bel hizasinda
bulunan sebile egilin. Muslugu ag¢in. Yiiziiniizii veya goziiniizii yikaym.
e Radar reflektoriinii kabindan ¢ikart.
4 | Radar Reflektorii e Uygun sekilde hazir hale getir.
e Can sali veya can filikasi {izerinde yliksek bir yere sabitle.
e Once can yelegi kemerini, tokasini, diidiigiinii, lambasin1 ve pilini kontrol
et.
e Yansitici bantlarmin goriiniir oldugunu ve saglam oldugunu kontrol et.
5 | Can Yelegi o Kollarm gegirerek giyin.
o Kemerini iyice sikigtir ve giyindikten sonra oynamayacagindan emin ol.
e Kemerinin uzantisini engel olusturmayacak sekilde beline dola.
e Lambasinin yandigini ve diidiigiiniin ¢aldigim kontrol et.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Sira

Malzeme Ad1

Kullanma Talimat1

Can Simidi

Can simidi denize diisen kazazedeye atilir.

Can simidini atarken el incesi ¢imasinin gemide kalmasini sagla.

Amag sadece denizdeki kazazedeye can simidini ulastirmaksa hi¢ vakit
kaybetmeden at.

Akint1 Demiri

Ipinin ve gévdesinin saglam oldugunu kontrol et.

Her ihtimal i¢in ucunu can salinda veya can filikasinda sabit bir yere bagla.
Can salinda veya can filikasindayken terk edilen gemiden emniyetli olacak
uygun bir mesafeye kadar uzaklastiktan sonra denize at.

Sayet kiirek veya benzer bir hareket ettirici yoksa gitmek istedigin yone
dogru atip ¢ekmek suretiyle kullan.

Sisme Can Yelegi

Uygun sekilde giyin.

Sikica giyindiginden emin ol.

Denize atlamadan once sisirme.

Denize atladiktan sonra pimini ¢ekerek sismesini sagla.

Is1 Koruyucu Tulum

Can sal1 veya can filikasi ile gemiyi terk ettiginde kullan.

Denize adam diistiikten sonra kurtarildiginda kullan.

Kazazedeyi miimkiinse kurula ve igerisine koy ve fermuarini kapatarak
disari ile hava alis verisini kes.

Kazazedeyi kurulama sansin yoksa elbiselerini sik ve yine giydirerek
tulumun igerisine yerlestir ve fermuarini kapat.

Kazazedenin elbiselerini sikamiyorsan dogrudan tulumun igerisine
yerlestir ve fermuarini kapat.

Kazazedenin sirt {istii uzatarak yatir.

10

Yangin Dolab1

Kapagini ag¢ ve i¢indekileri kontrol et.

Yangin hortumu, yangin baltasi, nozul ve vana-valf anahtar1 oldugunu
kontrol et.

Eksik malzeme varsa tamamlanmasi i¢in bildir.

Yangina miidahale ederken hortumu ¢ikar ve valfe bagla.

Hortumu giiverteye salya et.

Nozulu ¢ikar ve hortumun agzina tak.

Nozulun kapali oldugundan emin ol.

Hortumun tizerinde kirik olmamasina, gam olmamasina dikkat et.
Valfi az agarak suyun gelmesini sagla.

Hortuma su gelince hortum bedeninde kirik olup olmadigini kontrol et.
Su akis1 normalse ve hortumda kirilma yoksa valfi sonuna kadar ag.
Nozulun anahtarini a¢ ve yangina miidahale et.

Sayet hortum kisa geldiyse valfi kapat, nozulu ¢ikart, ek hortum alarak
diger hortumun ucuna ekle, nozulu en son takilan hortumun ucuna tak ve
yangina miidahale et.

Yangina miidahale ederken gerekirse yangin baltasindan yararlan.

HAZIRLAYAN
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Sira

Malzeme Ad1

Kullanma Talimat1

11

Halat Atma Roketi °

Ust plastik kapagi ag.

Kilavuz halati gliverteye monte et.

Emniyet pimini ¢ek.

Canlilara dogru tutma.

Aleti halatin atilacagi yone ¢evirerek, 45° lik ac1 yapacak sekilde dizinle
destek yapip sikica tutarak tetigi ¢ek.

Halat atilacak mesafenin 250 m yi gegmemesine dikkat et.

Roket Tabancasi

Halatin i¢inde bulundugu kutuyu yere koy.

Halatin ucunu gemideki saglam bir yere bagla.

Roket tabancasinin sap kismini doldurma pozisyonuna getirmek i¢in
isaretli yere kadar ¢ek.

Roketi tabancanin namlusuna yerlestir.

Halat kutusunun 1 m arkasinda dur.

Roket tabancasinin sapindan siki bir sekildfe tabancayi kavra.
Tabancay1 bel hizasinda viicudunuzun yan tarafinda ve deniz seviyesi ile
20° lik a¢1 yapacak sekilde tut.

Tabancay1 asla goz hizasinda tutma.

Ateslemek icin tetigi ¢ek.

12

Hidrostatik Kilit

Hidrostatik kiliti can salinin kemerine baglayan kilitten ayir.

Zayif baglantinin dogru baglandigindan emin ol.

Zayif baglantiy1 kopartmamaya, ona zarar vermemeye dikkat et.
Uzerindeki bilgileri kontrol et ve yerine tak.

Sayet deforme veya bozulma gibi sorunlar goriirsen bilgi ver veya yenisi
ile degistir.

13

SART

A) Tehlike aninda gemi terk edilmeyecekse:

Transponder’1 bulundugu yerden ¢ikar.

Transporder’in altinda bulunan pimi ¢ekerek cihazi faal hale getir.
Uzerindeki kirmizi 151310 yandigini gor.

Acik bir alana yerlestir.

B) Can salinda kullanimi:

Transporder’in altinda bulunan pimi ¢ekerek cihazi faal hale getir
Uzerindeki kirmizi 151310 yandigini gor.
SART’1n iizerindeki savloyu can salina bagla ve denize birak.
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Malzeme Ad1

Kullanma Talimat1

14

Aliimiinize Yangin Elbisesi

Yangin elbisesi ti¢ kistmdan olusur; ceket pantolonun bir oldugu ¢izmeli
tulum, eldiven ve baslik.

I1k olarak hava tiipii takilacaksa tak.

Sonra tulumu giy.

Basglig1 tak.

Eldivenleri tak.

15

Suya Atlama Elbisesi

Tulumu kabimdan ¢ikart.

Once ayaklarini igerisine sok ve bel hizasina kadar giy.
Basligini basina tak ve ellerini omuzlarina kadar giyin.
Fermuarini dikkatlice ¢cekerek agiz hizasina kadar giyin.
Yiiziini iyice sardigindan emin ol.

Ayak bileklerini saran kemerini sikistir.

Diidiik ve lambasin1 kontrol et.

En uygun yerden suya atla.

Atlarken suyun iizerinde cisim veya insan olmadigin1 kontrol et.
Gerekiyorsa sisme can simidini gisir.

16

MOB

Gemide can simitine baglhidir. MOB isaretinin can simiti ile olan
baglantisinin tam oldugunu kontrol et.

Can simitini denizdeki kazazedenin yakinina dogru firlat. Isik otomatik
olarak yanacak ve duman ¢ikmaya baglayacaktir.

17

Selbast1

Selbast1 sistemini incele.
Suyun akisini engelleyen bir seyin olmadigindan emin ol.
Suyu dagitacak olan kanallar1 kontrol et.

18

Ik Yardim Seti

[k yardimda kullanacagin seti ag.

Icerisinde bulunan malzemeleri kontrol et.

Su gecirmediginden, zarar gérmediginden emin ol.
Uygun olan malzemeyle kazazedeye miidahale et.

19

Yangin Battaniyesi

Kazazedeyi 1slaksa kurut ve battaniyeye sar.

Kurutamryorsan tlizerindeki elbiseleri ¢ikart ve battaniyeye sar.
Kazazede kendine gelemiyorsa, iisiiyorsa ve titriyorsa kazazedeye sarilip
1sinmasini sagla, battaniyeye saril.

Battaniye 1slaksa sikip kurulamaya calss.

Nemli olsa dahi kazazedeye sararak 1s1 yalitimi1 yapmaya ¢alis.

20

Cansali {1k Yardim Seti

[k yardimda kullanacagin seti ag.

Icerisinde bulunan malzemeleri kontrol et.

Su gecirmediginden, zarar gérmediginden emin ol.
Uygun olan malzemeyle kazazedeye miidahale et.

21

Cansal1 I¢in Yiiksek Kalorili
Yiyecek

Yiyecekleri esit sayida ayir ve dagit.
Bozulmadigindan emin ol.
Ambalajmi agarak yiyerek tiiket.

Haddinden fazla tiiketmemeye dikkat et.
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Denize atlayan kazazede varsa onart tespit et.
Halkanin halatin1 bir sabit yere bagla.
22 | Yiizer Halkal Cansali Incesi Halkay1 kazazedenin bulundugu yere firlat.

Halkay1 yakalayan kazazedeyi ¢ekerek sala veya filikaya al.
Ayni iglemi bagka kazazedeler de varsa tekrarla.

23

Sentetik Cansali Halat1

Bir ucunu sala bagla.
Diger ucunu varsa diger sallara baglayarak bir arada olmaya calis.
Denize diigenler veya atlayanlar varsa onlar1 ¢cekmek i¢in de kullan.

24

Isaret Verme Aynasi

Isaret verilecek olan gemi veya ucagi, halka iizerindeki kiiciik deliklerde
bakarak ayni hizaya getir. Boylece istenilen hedefe giines 15181 yansitilmis
olur.

25

Gazyag1 Lambast

Aydinlatict olmadiginda yakarak aydinlanmayi sagla.

Karanlik yerlere giriste lambay1 yakarak kullan. Elinden diismemesine
veya devrilmemesine dikkat et.

Isin bittiginde muhakkak sondiir ve sondiigiinden emin ol.

26

Balik Tutma Oltas1

Yiyecekler kisith ve az oldugundan balik tutmaya calis.
Oltay1 a¢ ve denize sarkit.
Kancalarin can salina zarar vermemesinden emin ol ve dikkatli kullan.

27

Camgak

Can salina veya filikasina su girdinde veya yagmur sular1 doldugunda
iceriye giren sulari topla.

Topladigin sulart denize bosalt.

Igme suyu kabr olmadiginda onun yerine kullan.

Isin bittiginde muhakkak emniyetli bir yere koy veya bagla.

28

Seffaf Dereceli Magrapa

Su i¢erken kullan.

Her kazazedeye esit miktarda su vermek igin derecesini kontrol ederek su
dagitimi yap.

Yagmur sularini biriktirdikten sonra yine esit sekilde su dagimi yaparken
kullan.

Kaybolmamasina dikkat et, bir yere sabitle.

29

Konserve Kutusu Agacagi

Can Sal1 veya filikasinda konserve yiyecekler varsa onlar1 agmak igin
kullan.
Bir yere bagla veya sabitle.

30

Diidiik

Kazazede olarak yerini belli etmek i¢in kullan.
Bir kisi, tekne, gemi, can sali, filikas1 gordiigiinde yiiksek sesle ona dogru
calarak yerini belli et.

31

Can Simidi Is181

Can simidine bagl oldugunu kontrol et.

Samandirasimin ters donmesi durumunda ¢aligmasi gerektigini kontrol et.
Can simidine bagl oldugu kismi kontrol et.

Is1g1n yeterli oldugundan emin ol.
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32

Can Yelegi Lambast

Calistigindan emin ol.

Yeterli 151k verdigini kontrol et.
Goriinecek sekilde pozisyon al.
Farkli agilardan goriilecek sekilde suyun lizerinde kalmasini sagla.

33

El Feneri

Anahtarina basarak ag.

Lambasinin yandigindan emin ol.

Bir yardim geldiginde yakarak isaret ver ve yerini belli et.
Mors koduyla isaret ver gerekirse.

Su gegirmemesine ragmen yine de sudan koru.

Isaret verecek bir yer veya kisi yoksa bos yere kullanma.

Pilini idareli kullan.

34

Duman Kandili

Kutunun iist kapagi yukar gelecek sekilde duman kandilini tek elle tut.
Diger elle kutunun iistiindeki plastik kapagi ag.

Ip ile bagli olan plastik halkay1 ¢ek. Bu sekilde tertibat ateslenir.
Hemen riizgér alt1 olan bdlgeye dogru denize at.

35

El Maytab1

Riizgar alt1 sahada kullan.

Ust kapagi ag.

Alt kisimdaki daha ince olan saplar kars1 karsiya gelecek sekilde
dondiirerek ateslemeye hazir hale getir.

Kollarini uzat.

Bir elinle maytabi siki sekilde tutarken, diger elinle sap kismini igeriye

dogru hizlica it.

El maytabi ateslenir. Kivilcim si¢ramasina dikkat ederek bitene kadar

elinde tut.

36

Parasiitlii Isaret Fisegi

Ust kapag: cikar.

Alt kapag1 ve emniyet pimini ¢ikar.

Figek ateslenmeye hazir.

Tek elle figegi tut, viicudundan uzaklastir ve yukari dogru kaldir.
Riizgar arttikca kol agisimi dikey olarak artir.
Diger elinle tetigi tut, kafan1 hafif agagi eg ve tetigi asag1 dogru cek.

37

Hava Pompal1 Diidiik

Diidiigii sesinin duyulacagi agik bir alana ¢ikar.

Sesi duyuracagin yone dogru diidiigi ¢evir.

Daha sonra diidiigiin pompasini ¢alistirarak ses denemesi yap.
Vermek istedigin ses isaretini pompasini kullanarak gonder.

38

El Hava Pompasi

Hava pompasini kullanacagin yerde hazir et.
Pompay1 gerekli olan yere tak.
Pompayi caligtirarak gereken yeri hava ile sisir.

39

Halat Kancas1 Ucu

Halatlarin bedeninin alinmasinda ve ¢ekilmesinde kullanilir.
Alinacak olan halata yaklas ve kanca ile bedeni yakala ve kendine dogru

cek.
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40

Kopiik Lansi

Yangin smiflarindan B siifi yangin i¢in hazirlanmig olan kopiik sistemini
hazirla.

Yangin hortumlarini donattiktan sonra lansi hortumun ucuna uygun sekilde
tak.

Yangin yiizeyine dogru yaklas ve koptigiin belli bir ylikseklikten
yayilmasini sagla.

41

Yangin Baltasi

Yanginla miicadelelerde sikigan, agilmayan kapilar veya kaportalarda
kullan.

Sikisan veya agilmayan kap1 ve kaportalari balta ile vurarak veya kirarak
ag.

Engel tekil eden yanan malzemelerin ortadan kaldirilmasi i¢in kullan.
Ozellikle sivri ucu ile delme gibi islemleri gerceklestir.

42

Can bir durumu haber vermek amaciyla kullanilir.

Cana farkli modiilasyonlarla vurarak istenen mesajin génderilmesini sagla.
Yangin veya gemiyi terk gibi durumlarda da alarm vermek i¢in gerekirse
kullan.

Sesin duyulabilmesi i¢in giiglii vur.

Verilen isaret anlasilamamissa tekrarla.

Gerekirse bagirarak sesini duyur.

43

Yangin Baglant1 Valfi

Iki ayr1 yangin devresini birbirine baglamak amaciyla kullanilir.

Iki farkli devre bir noktada birlestirilmek iizere hazir edilir.

Valf her iki baglantiyla da sabitlenir.

Ayni valfe iki ayr1 yangin hortumu baglanabilir.

Ihtiya¢ duyulan hortumu uygun olan baglantiya tak

Valfi az su gelecek sekilde ag.

Hortumun nozulunu tak ve birinin nozulu tuttugundan emin ol.
Nozulun kapali oldugundan veya kontrol altinda oldugundan emin ol.
Hortumda kirtilma, burkulma olmadigini anla ve valfi sonuna kadar ag.
Yangina miidahale et.

44

Aldis Projektor

Gerekli enerjinin alindigindan emin ol.
Kablosunun takili oldugundan veya caligir oldugundan emin ol.
Kullanilacak yone dogrult ve gereken isareti tetigine basarak ver.

45

Cok Maksatli Nozul

Yangin hortumlarinin ucuna takilir.

Hortuma tak ve kapali oldugundan emin ol.

Hortuma su verildiginde basinci kontrol et.

Anahtarini kontrol ederek suyun akigina bak.

Yangin yiizeyine yaklasip gerekli 6l¢iide miidahale et.

Ister su perdesi, ister jet su seklinde kullan.

Yangini sikigtirmak i¢in nozulun ayar bilezigini saga sola dondiirerek
degistir.
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46

Jet Su Nozulu

Hortuma tak.

Su agilmadan 6nce nozulu sikica kavra.
Yangin yiizeyine dogrult.

Su geldiginde yangina miidahale et.

47

Yangin Hortumu Baglama
Malzemeleri

Yangin hortumunu takilacak valf in yanina getir.

Valfe hortumu yerlestir.

Baglanti1 anahtarini kullanarak hotumun ucunu iyice sikistir.
Hortumu valften ayirirken anahtar kullanarak gevset.

48

Yangin Hortumu

Yanginla miicadele edilecek yerde hazir et.

Yere salya et ve gamini al.

Kisa kalirsa ve yangin merkezine istasyondan uzak olunursa birkag tane
daha hortum hazir et.

Hortumlar birlestir ve valfe tak.

Hortum ¢ekilirken ve siiriiklenirken yirtilmamasina, kirtlmamasina dikkat
et.

Yangina miidahaleden sonra diizgiin sekilde topla, suyunu bosalt ve roda
et.

Roda edilen hortumu yerinde muhafaza et.

49

Minimaks Kopiik 12 It

Yangin olan yere el ile tagiyarak getir.

Miihiiriinii a¢ ve basincini kontrol et.

Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.

Yangin alanina iyice yaklasarak tetigi ¢ek ve kopiigii bir sert yilizeye
carptirarak puiskiirt.

Yanginin sondiigiinden emin ol.

50

Minimaks Kuru Toz 12 kg

Yangin olan yere el ile tasiyarak getir.

Miihiiriinii a¢ ve basincini kontrol et.

Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.
Yangin alanina iyice yaklasarak tetigi ¢ek ve kuru tozu piiskiirt.
Yanginin sondiigiinden emin ol.

51

Minimaks Kopiik 6 1t

Yangin olan yere el ile tasiyarak getir.

Miihiiriinii a¢ ve basincini kontrol et.

Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.

Yangin alanina iyice yaklasarak tetigi ¢ek ve kopligii bir sert yiizeye
carptirarak puiskiirt.

Yanginin sondiigiinden emin ol.

52

Minimaks Kuru Toz 6 kg

Yangin olan yere el ile tastyarak getir.

Miihiiriinii a¢ ve basincini kontrol et.

Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.
Yangin alanina iyice yaklasarak tetigi ¢cek ve kuru tozu piiskiirt.
Yanginin sondiigiinden emin ol.
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e Yangin olan yere el ile tagiyarak getir.
e  Miihiiriinii ag.
53 Karbondioksit Yangin e Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.
Sondiiriict 5 kg e Yangin alanmna iyice yaklasarak tetigi cekerek basinci kontrol et ve CO2
puskiirt.
e  Yangmin sondiigiinden emin ol.
e Yangn olan yere el ile tagiyarak tekerlekli olarak ¢ekerek getir.
e  Miihiiriinii ag.
54 Tekerlekli Karbondioksit e Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.
Yangin Sondiirticii 10 kg e Yangin alanmna iyice yaklasarak tetigi cekerek basinci kontrol et ve CO2
piiskiirt.
e  Yangimin sondiigiinden emin ol.
e Yangm olan yere el ile tasiyarak tekerlekli olarak ¢ekerek getir.
e  Miihiiriinii a¢ ve basincini kontrol et.
55 Tekerlekli Kopiik Yangin e Nozulunu ¢ikart ve tetiginin pimini ¢ekerek serbest birak.
Sondiiriicii 45 kg e Yangin alanina iyice yaklagarak tetigi ¢ek ve kopiigii bir sert yiizeye
carptirarak piiskiirt.
e  Yanginin sondiigiinden emin ol.
e Yangina miidahalede veya firtinali havalarda olay yerine veya giiverteye
donatilir.
56 | Can Halati Can Teli . Yanglnda yangin mahaljne girecel.< olan gorevlinin kemerine toka edilir.
o Kesik ve kopuk olmadigindan emin ol
e Engel olmayacak sekilde donat ve donanan gérevliye yardimei ol.
e  Yangin mahallindeyken ¢ekerek disariya haber ver.
1.Gemi battig1 zaman, otomatik olarak suyun iizerine ¢ikip ¢aligmasini
saglayacak serbest birakma kilidi bulunan bir muhafazada bulunurlar.
2.Cihazin manuel olarak ¢alistirilmasi:
e EPIRB’i dik tut ve antenine dokunma.
EPIRB’in on, off, ready, test konumu vardir. EPIRB’i on pozisyonuna
57 | EPIRB getir. Cihaz galisacaktir.
e (Cihazin yayin yaptigin1 gosteren kiigiik kirmizi 15181 yandigina dikkat et.
3.Test konumu:
e EPIRB’in iizerindeki siivi¢i test konumuna getir. Cihazin test yayimi
yaptigini gosteren kirmizi 15181n yandigini gor. Cihazla isin bittikten sonra
EPIRB’i “off “ pozisyonuna getir.
2. SORUMLU

Denizde Giivenlik Laboratuvar: Sorumlusu
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GEMICILIK LABORATUVARI KULLANMA TALIMATI

1. UYYGULAMA

e Gemicilik laboratuvarinda 6grencilere uygulama yaptiracak olan 6gretim elemanindan donem

basinda haftalik programini al.

e Programa gore laboratuvari ag.

e Ogrencileri yapacaklar1 uygulamaya gore laboratuvara yerlestir.

o Ilgili 6gretim elamanina uygulamada yardimci ol.

e Kullanilan malzemelerin tekrar alindig1 yere yerlestirilmesini sagla.

e Laboratuvari kapat.

2. SORUMLU

Gemicilik Laboratuvart Sorumlusu

KALITE KOORDINATORU
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ILKYARDIM LABORATUVARI KULLANMA TALIMATI

1. UYYGULAMA

e lkyardim laboratuvarinda 6grencilere uygulama yaptiracak olan dgretim elemanindan dénem

basinda haftalik programini al.

e Programa gore laboratuvari ag.

e Ogrencileri yapacaklar1 uygulamaya gore laboratuvara yerlestir.

o Ilgili 6gretim elamanina uygulamada yardimci ol.

e Kullanilan malzemelerin tekrar alindig1 yere yerlestirilmesini sagla.

e Laboratuvari kapat.

2. SORUMLU

Ilkyardim Laboratuvari Sorumlusu

KALITE KOORDINATORU
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SEYIiR LABORATUVARI KULLANMA TALIMATI

1. UYGULAMA
e Seyir laboratuvarinda 6grencilere uygulama yaptiracak olan 6gretim elemanindan dénem basinda
haftalik programini al.
e Programa gore laboratuvari ag.
e Ogrencileri yapacaklar1 uygulamaya gore laboratuvara yerlestir.
e llgili 6gretim elamanima uygulamada yardimci ol.
e Kullanilan malzemelerin tekrar alindig1 yere yerlestirilmesini sagla.

e Laboratuvari kapat.

2. SORUMLU

Seyir Laboratuvari Sorumlusu
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DENIiZ KiMYASI - METEOROLOJI — FiZiK LABORATUVARI KULLANMA TALIMATI

1. UYGULAMA

Laboratuvarlarda 6grencilere uygulama yaptiracak olan 6gretim elemanindan dénem basinda

haftalik programini al.

Programa gore laboratuvar ag.

Ogrencileri yapacaklar uygulamaya gore laboratuvara yerlestir.

Ilgili 6gretim elamania uygulamada yardimer ol.

Kullanilan malzemelerin tekrar alindig1 yere yerlestirilmesini sagla.

Laboratuvari kapat.

2. SORUMLU

Deniz Kimyas1 — Meteoroloji — Fizik Laboratuvar1 Sorumlusu
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ECDIS/RADAR SIMULATORU KULLANMA TALIMATI

1. Elektrik panosundan salterleri kaldirarak tiim bilgisayar ve monitorlere elektrik vererek
calistir ve tiim bilgisayar, monitdr ve cihazlarin agilmasini bekle.

2. “ECDISINS” bilgisayarinda masaiistiindeki “Configuration Editor” kisa yolunu ¢ift
tiklayarak ¢alistir ve tiim bilgisayarlarin “OK” oldugunu gorene kadar bekle.

3. “ECDISINS” bilgisayarinda “Root” kisa yolunu ¢ift tiklayarak calistir. Tiim bilgisayarlara
programin yiiklenmesini bekle.

4. “ECDISINS” bilgisayarinda agilan “Navi-Trainer” programindan senaryoyu yiikle, gemi
secimini yaparak senaryoyu baslat ve egitime bagla.

5. Egitim bitiminde “ECDISINS” bilgisayarindaki “Navi-Trainer” programindan senaryoyu
kapat.

6. “ECDISINS” bilgisayarinda agik olan “Root” penceresindeki “Shutdown All” butonunu
tiklayarak tiim bilgisayarlarin kapanmasini sagla.

7. Tiim bilgisayarlarin ve monitdrlerin diizgiin bir sekilde kapandigindan emin olduktan sonra
elektrik panosundan salterleri indirerek elektrigi kes.

8. ECDIS/RADAR Simiilatorii kapida asili olan haftalik laboratuvar kullanim formunda
belirtilen programa uygun olarak kullanilacaktir.

9. Laboratuvar giris ¢ikis kaydi formu Ogretim Elemam tarafindan diizenli olarak
doldurulacaktir.

10. ECDIS/RADAR Simiilatoriine ait malzemelerinin bakimi diizenli periyotlarla yapilacaktir.

11. ECDIS/RADAR Simiilatorii ders saatleri disinda kilitli tutulacaktir.

SORUMLU

Simiilasyon Merkezi (K/U-GMDSS-ECDIS-SIVI YUK ELLECLEME) Sorumlusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN




LG o“““’%ff
ORDU UNIVERSITESI
i . .. . DOK. NO: TL-26
FATSA DENIZ BILIMLERI FAKULTESI YAY. TAR.: 01 /07/ 2016

. REV. NO: 1
SIVI YUK ELLECLEME REV. TAR.: 01 /07/ 2016 \( Et N ‘ %

SIMULATORU KULLANMA SAYFA: 1/1
TALIMATI Wiz e

SIVI YUK ELLECLEME SIMULATORU KULLANMA TALIMATI

1. Elektrik panosundan salterleri kaldirarak tiim bilgisayar ve monitorlere elektrik vererek
calistir ve tiim bilgisayar, monitdr ve cihazlarin agilmasini bekle.

2. “LCHSINS” bilgisayarinda masaiistiindeki “Configuration Editor” kisa yolunu ¢ift tiklayarak
calistir ve tiim bilgisayarlarin “OK” oldugunu gorene kadar bekle.

3. “LCHSINS” bilgisayarinda “Root” kisa yolunu ¢ift tiklayarak c¢alistir. Tiim bilgisayarlara
programin yiiklenmesini bekle.

4. “LCHSINS” bilgisayarinda agilan programdan gemi ve senaryo sec¢imini yap, senaryoyu
ylikle, senaryoyu baslat ve egitime basla.

S. Egitim bitiminde “LCHSINS” bilgisayarindaki programdan senaryoyu kapat.

6. “LCHSINS” bilgisayarinda acik olan “Rooter” penceresindeki “Shutdown All” butonunu
tiklayarak tiim bilgisayarlarin kapanmasini sagla.

7. Tiim bilgisayarlarin ve monitdrlerin diizgiin bir sekilde kapandigindan emin olduktan sonra
elektrik panosundan salterleri indirerek elektrigi kes.

8. Ayrintili bilgi i¢in kullanma kilavuzuna bakiniz.

9. Sivi Yiik Ellecleme Simiilatorii kapida asili olan haftalik laboratuvar kullanim formunda
belirtilen programa uygun olarak kullanilacaktir.

10.  Laboratuvar jurnali Ogretim Elemani tarafindan diizenli olarak doldurulacaktir.

11. Siv1 Yiik Ellegleme Simiilatoriine ait malzemelerinin bakimi diizenli periyotlarla yapilacaktir.

12. Siv1 Yiik Ellegleme Simiilatorii ders disinda kilitli tutulacaktir.

SORUMLU

Simiilasyon Merkezi (K/U-GMDSS-ECDIS-SIVI YUK ELLECLEME) Sorumlusu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Remzi FISKIN Prof. Dr. Ozkan UGURLU
KALITE KOORDINATORU DEKAN
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