Dokiiman No ODU/FDB/GYS-01

ORD l | GOREV, YETKI VE Standart Dosya No 88832951
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 29/12/2020

Revizyon No 02
Gorev Adi1 (Unvan Adi) Boliim Bagkani Birimi Fatsa Deniz Bilimleri Fakiiltesi
Bagh Oldugu Unvan Dekan Alt Birim | ...... Bolimii
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1. Boliim Kurullarina Bagkanlik eder, Kurul Kararlarinin yiiriitiilmesini saglar,

2. Boliime ait anabilim/anasanat dallar1 ve bilim dallari ile esglidiimii saglar,

3. Boliim 6gretim elemanlariin belirlenen gorevlerini yapmalarini izler ve denetler,

4. Boliimiin akademik personel kadro ihtiyacini iist yonetime bildirir,

5. Akademik ve idari kadro yapisinin yeterli olmasi i¢in gerekli planlamalar1 yapar,

6. Bolim ders programinin, uzmanlik alanlarina gore 6gretim elemanlarini arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar,

7. Boliimii temsil etmek tizere Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu toplantilarina katilir,

8. Akademik personelin gorev siiresi uzatilmalarina iliskin goriis bildirir,

9. Her 6gretim yili sonunda bolim egitim-0gretim ve arastirma faaliyet raporunu Dekanliga/Miidiirliige
sunar,

10. Ders kayitlarinin diizenli yapilabilmesi i¢in donem baginda Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi
dikkate alarak danigsmanlarla birlikte esgiidiimii saglar,

11. Boliimle ilgili Erasmus, Farabi ve Mevlana vb. programlariin planlanma ve yiiriitiilmesini saglar,

12. Fakiilte/Yiiksekokul Kalite Koordinatorliigii ile esgiidiimlii ¢alisarak boliime bagli programlarin akredite
edilme ¢aligmalarini yiiriitiir,

13. Stratejik amag ve hedefler dogrultusunda vizyon ve misyonun gerekliligini yerine getirerek kalite bilincinin
olusturup yayginlastirilmasini saglar,

14. Ust yéneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. (.../.../20....)
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